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oglasza nabdr na wolne stanowiske urzednicze
w Urzedzie Gminy Masléw

1.Nazwa stanowiska:

-Referent ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
2.Wymagania niezbedne:

-wyksztalcenie wyzsze,

-obywatelstwo polskie,

-posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych, oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
-niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne,

-umiejetnos¢ obstugi komputera i programoéw biurowych.

3. Wymagania dodatkowe:

-staz pracy w jednostkach administracji publicznej- ksiggowos¢ podatkowa,

-znajomos¢ ustawy ordynacja podatkowa,.

-znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

-znajomos¢ ustawy o samorzagdzie gminnym,

-znajomos¢ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

-znajomos¢ obstugi programu komputerowego ,,PUMA” - modut windykacja
4.Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku pracy:

-obstuga systemu informatycznego do rozliczania optat za gospodarowanie odpadami ,
-prowadzenie postgpowan z wykorzystaniem ustawy ordynacja podatkowa,

-prowadzenie windykacji optat,

-prowadzenie ewidencji ksiegowej
-rozliczanie inkasentow z inkasa oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
5.Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

-list motywacyjny,

-zyciorys(CV),

-kwestionariusz osobowy,

-kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

-kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy($wiadectwa pracy lub zaswiadczenia),
-oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci sgdowych,

-o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione z winy umyslnej,
-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem.
6.Przebieg postgpowania w sprawie naboru:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 27-maja 2013 roku w sekretariacie Urzgdu Gminy
Mastow w godzinach pracy Urzedu lub poczta (decyduje data stempla pocztowego) na adres Urzad
Gminy Mastéw ul Spokojna 2, 26-001 Mastow z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko -referent
ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Postepowanie konkursowe obejmuje analize wszystkich ztozonych dokumentdéw ,oraz rozmowy z
kandydatami. Post¢powanie konkursowe przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez
Wojta Gminy Mastow w trybie przewidzianym ustawa o pracownikach samorzadowych i
regulaminem prac komisji. Kandydaci o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni
telefonicznie. \

Dokumenty, ktére wplyng do Urze¢du po wyzZej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Mastow.
7.Inne informacje :

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych ,wynosi mniej niz 6%.
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