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Zaproszenie lll do sktadania ofert
na kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) i Swiadczenie doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Mastow z siedzibg Mastéw Pierwszy ul. Spokojna 2 w okresie od 01
pazdziernika 2016r. do 30 wrzesnia 2017r.

l. Zamawiajacy:

Gmina Mastow z siedzibg w Mastowie Pierwszym ul. Spokojna 2, 26-001 Mastdw , zaprasza do sktadania ofert
na: kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) i Swiadczenie doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych. Postepowanie o wartosci ponizej 30.000 euro.

1. Przedmiot zamdéwienia i obowigzki Wykonawcy:

1. W ramach Umowy Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do petnienia funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji oraz Swiadczenia doradztwa informatycznego.

2. Strony zobowigzujg sie do Scistej wspotpracy w celu wykonania Umowy.

3. Do obowigzkdw, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym, nalezg obowigzki sprawowanie okreslone w
ustawie oraz w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i
sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych
przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz.U.2015, poz. 745; dalej rowniez: ,Rozporzadzenie”),
tj.:

a) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania danych
osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, jak rowniez przestrzegania zasad okreslonych w tej dokumentacji poprzez:

v" opracowania, kompletnoséci oraz aktualnosci dokumentacji przetwarzania danych, w postaci
Polityki przetwarzania danych osobowych i Instrukcji zarzagdzania systemem informatycznym;

v" zgodnosci dokumentacji oraz zasad przetwarzania danych z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;

v stanu faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych;

v' zgodnosci ze stanem faktycznym przewidzianych w dokumentacji przetwarzania danych $rodkéw
technicznych i organizacyjnych stuzgcych przeciwdziataniu zagrozeniom dla ochrony danych
osobowych;

v’ przestrzegania zasad i obowigzkdw okreslonych w dokumentacji przetwarzania danych.

b) dokonywanie sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych (w tym: dokonywanie sprawdzen planowych, doraznych oraz na wezwanie Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych);

c¢) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych;

d) zgtaszanie do rejestracji do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioréw zawierajgcych
dane wrazliwe, wymienione w art. 27 ustawy;

e) prowadzenie szkolerh wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
w przypadku istotnych zmian w materii prawnej regulujgcej ochrone danych osobowych;

f)  przygotowywanie oraz opiniowanie uméw dotyczgcych powierzenia przetwarzania danych osobowych;

g) reprezentowanie Zleceniodawcy w kontaktach z GIODO, z zakresie kontroli zdalnej oraz bezposredniej;

h) wspodtpraca z Informatykiem Zleceniodawcy w zakresie tych obszardow, ktére Scisle wigzg sie z ochrong
danych osobowych;

i)  opiniowanie dokumentow Zleceniodawcy pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych oraz z przepisami wykonawczymi;

j)  rozpatrywanie skarg osob fizycznych w zwigzku z zarzutem naruszenie ich praw w zakresie zasad
przetwarzania danych osobowych;



biezagce monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz aktualizacja
zabezpieczen danych w razie istotnych zmian organizacyjnych lub prawnych;

rozpatrywanie oraz opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych;

konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

okreslenie zasad i procedur (we wspdtpracy z Informatykiem UG Mastow) zapewniajgcych bezpieczeristwo
systemu informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe.

Do zakresu obowigzkéw Administratora Bezpieczeristwa Informacji nalezy aktualizacja oraz utrzymanie
aktualnej analizy ryzyka systemu informatycznego, jak rowniez opracowanie, aktualizowanie oraz
monitorowanie wykonania dziatan korygujacych, wynikajacych z analizy ryzyka bezpieczeristwa systemu
informatycznego.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji monitoruje systemy informatyczne pod katek zgodnosci z
ochrong danych osobowych.

Wykonanie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Mastéw nastgpi zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemdéw teleinformatycznych (Dz. U. z dnia 16 maja 2012 r., poz. 526).

W ramach monitorowania w zakresie wykorzystania sprzetu i legalnosci oprogramowania Administrator
Bezpieczenstwa Informacji sporzadza i przekazuje comiesieczne raporty, z tym jednak zastrzezeniem, ze
pierwszy z raportéw wygenerowany i przekazany bedzie Zleceniodawcy po wykonaniu audytu
wewnetrznego.

Wymagania:

1. W ramach wykonywanych czynnosci wykonawca przebywaé bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego raz w miesigcu w godzinach od 8% do 11%;

2. Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie petnienia obowigzkdw Administratora Bezpieczenstwa
Informacji potwierdzone co najmniej piecioma referencjami.

3. Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie wykonywania audytow bezpieczenstwa informac;ji
zgodnie z wymogami Rozporzadzenia o Krajowych Ramach Interoperacyjnosci potwierdzone co
najmniej piecioma referencjami.

4. Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu bezpieczenstwa informacji
potwierdzone co najmniej piecioma referencjami.

5. Administrator Bezpieczenstwa Informacji posiada akredytowany przez IRCA certyfikat audytora
wiodgcego normy PN-ISO/IEC 27001.

6. Wykonawca posiada wazny, wydany przez jednostke akredytowang, certyfikat PN-ISO/IEC 27001:2014
lub inny réwnowazny potwierdzajgcy fakt, iz firma zarzadza bezpieczeristwem informacji.

7. Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny, e-mailowy, lub faxem w pozostate dni i
godziny urzedowania zamawiajgcego pod wskazanymi numerami telefonéw, adresem
e-mailowym;

8. W sprawach nagtych i nieprzewidzianych zamawiajgcy wymaga od wykonawcy dojazdu
do siedziby zamawiajgcego w jak najkrétszym terminie;

9. Prowadzenie obstugi w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji
Administratora Bezpieczerstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Mastowie przez
Wykonawce osobiscie lub przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy;

10. Wykonawca jest zobowigzany do:

a) zachowania nalezytej starannosci przy wykonywaniu i prowadzeniu spraw wynikajacych z
przedmiotu zamoéwienia,
b) posiadania wymaganych przepisami prawa uprawnien do wykonywania zlecenia;

11. Na wykonawcy cigzy obowigzek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich informacji i
materiatow udostepnionych przez Zleceniodawce w trakcie realizacji umowy;

12. Wykonawca z chwilg rozwigzania umowy winien zwrdci¢ wszystkie materialy przekazane przez
Zleceniodawce.



V. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia: Ustuga bedzie swiadczona w siedzibie Urzedu Gminy w
Mastéw w terminie od dnia 01 pazdziernika 2016 r. do dnia 30 wrzesnia 2017 roku.
V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

referencje,

aktualny odpis z wfasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert konkursowych.

oSwiadczenie, ze Oferent zalega lub nie zalega z optacaniem optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub zaswiadczenie, ze uzyskat zgode na zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji organu ZUS lub KRUS.

oswiadczenie, ze Oferent zalega lub nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze
uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego.

dodatkowe dokumenty potwierdzajgce inne kwalifikacje i umiejetnosci w zakresie przedmiotu
niniejszej oferty

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie oraz uprawnienia audytora wiodgcego
normy I1SO 27001,

kopia dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe i staz pracy,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umyslne lub przestepstwa skarbowe,
o$wiadczenie kandydata ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub skarbowego,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw

prowadzenia postepowania,

11) inne dokumenty potwierdzajgce dodatkowe kwalifikacje i osiggniecia,
12) oswiadczenie o osobistym swiadczeniu zlecenia, badz o tym, ze osoby, ktore beda uczestniczyé

w wykonywaniu zamdwienia, gdy Wykonawca nie bedzie $wiadczyt zamdwienia osobiscie,
posiadajg wymagane uprawnienia, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi
osobami,

13) petnomocnictwo wystawione zgodnie ze szczegétowymi warunkami konkursu ofert, o ile oferta

sktadana jest przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu oferenta.

VI. Zawartos¢ oferty:
1. W ofercie powinny znalez¢ sie nastepujgce dokumenty:
1) propozycje cenowe netto i brutto miesiecznie,
2) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamdwienia,
3) oswiadczenie o osobistym Swiadczeniu zlecenia, badz o tym, ze osoby, ktore bedg uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia, gdy Wykonawca nie bedzie swiadczyt zamdwienia osobiscie, posiadaja
wymagane uprawnienia, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami,
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem "Oferta obstuga w zakresie ochrony
danych osobowych w tym petnienie funkcji Administratora Bezpieczeristwa Informacji (ABI)
i Swiadczenie doradztwa informatycznego w Urzedzie Gminy Mastéw z siedzibg Mastow Pierwszy
ul. Spokojna 2 w okresie od 01 pazdziernika 2016r. do 30 wrze$nia 2017r.”.

VIl. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé¢ do dnia 21 wrzeénia 2016 r. roku do godz. 15%° w sekretariacie Urzedu Gminy w
Mastowie, ul. Spokojna 2, 26-001 Mastédw. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu ma data wptywu
oferty do Urzedu Gminy w Mastowie, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Cena.



IX. Uwagi dodatkowe:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.
4, Osobami uprawnionymi do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami jest

P. Robert Pytlik tel. 41-311-00-72

Wszelkie pytania nalezy kierowaé na adres e-mail: gmina@maslow.pl
X. Zataczniki zapytania:
Zatgcznik nr 1: Formularz oferty
Zatgcznik nr 2: Wzér umowy

Wéjt Gminy Mastow
/-/ Tomasz Lato



Zatacznik 1
OFERTA
,Obstuga w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji (ABI) i Swiadczenie doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych w
Urzedzie Gminy Mastow z siedzibg Mastéw Pierwszy ul. Spokojna 2 w okresie od 01 pazdziernika 2016r.
do 30 wrzesnia 2017r.”

Oferuje wykonanie w zakresie ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) i swiadczenie doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Mastéw z siedzibg Mastéw, wg zapytania ofertowego, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia i przedstawionym wzorem umowy:

Opis ustugi Koszt netto w PLN za jedenKoszt brutto w PLN za jeden
miesigc ustugi miesigc ustugi

Obstuga w zakresie ochrony
danych osobowych w tym
petnienie funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) i
Swiadczenie doradztwa
informatycznego w zakresie
ochrony danych osobowych

w Urzedzie Gminy Mastéw

Sktadajac niniejszg oferte jako Wykonawca oswiadczamy, ze:
1. akceptujemy wszystkie postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w projekcie umowy i
zobowigzujemy sie wykonywac zadanie zgodnie z jej trescig;
2. zobowigzujemy sie do zawarcia umowy o tresci zgodnej z zatgczonym do Zaproszenia do sktadania ofert
projektem umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
3. uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania i ztozenia oferty
oraz wykonania zamoéwienia.

/pieczec i podpis/

(miejscowos¢, data)



Umowa
Zawarta w dniu ................... 2016 r. w Mastowie pomiedzy:

Gming Mastoéw, ul. Spokojna 2, 26-001 Mastow, REGON ...........ccccceeueunees SNIP e,
reprezentowang przez Wéjta Gminy:

zwana dalej , Zleceniodawcy”

a
........................................ , widniejagcym w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej, numer NIP...........c......... , humer REGON: .............. , dziatajgcym pod firmg
.............................................. ZSiedzibg Przy ey

reprezentowanym przez:
......................................... , uprawnienie do reprezentacji na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
Dziatalnosci Gospodarczej.

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorca”.

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy jest zobowigzanie sie Zleceniobiorcy do petnienia na rzecz Zleceniodawcy
funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji (w dalszej czesci Umowy rowniez jako: ,,ABI”) i Swiadczenia
doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych.

§2
Oswiadczenia stron
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada wiedze, doswiadczenie oraz niezbedne zaplecze sprzetowe, materiatowe
oraz personalne, jak rowniez spetnia wymogi ustawowe okreslone w art. 36a ust. 5 ustawy z dn. 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014, p0z.1182 z pdzi. zm.; dalej w Umowie réwniez: ,,ustawa”)
w zakresie petnienia funkcji ABI oraz wykonywania doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych.

§3
Obowiazki Stron Umowy

1. W ramach Umowy Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do petnienia funkcji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji oraz Swiadczenia doradztwa informatycznego.

2. Strony zobowigzujg sie do Scistej wspdtpracy w celu wykonania Umowy.

3. Do obowigzkéw, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym, nalezg obowigzki sprawowanie okreslone
w ustawie oraz w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania przepisdw o ochronie danych
osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz.U.2015, poz. 745; dalej réwniez:
»Rozporzadzenie”), tj.:

a) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania danych
osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, jak rowniez przestrzegania zasad okreslonych w tej dokumentacji poprzez:
v' opracowania, kompletnoséci oraz aktualnosci dokumentacji przetwarzania danych, w postaci
Polityki przetwarzania danych osobowych i Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym;
v' zgodnosci dokumentacji oraz zasad przetwarzania danych z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;
v stanu faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych;



b)

v" zgodnosci ze stanem faktycznym przewidzianych w dokumentacji przetwarzania danych $rodkéw
technicznych i organizacyjnych stuzgcych przeciwdziataniu zagrozeniom dla ochrony danych
osobowych;

v'  przestrzegania zasad i obowigzkéw okre$lonych w dokumentacji przetwarzania danych.
dokonywanie sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych (w tym: dokonywanie sprawdzen planowych, doraznych oraz na wezwanie Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych);
prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych;
zgtaszanie do rejestracji do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioréw zawierajgcych
dane wrazliwe, wymienione w art. 27 ustawy;
prowadzenie szkolerh wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
w przypadku istotnych zmian w materii prawnej regulujgcej ochrone danych osobowych;
przygotowywanie oraz opiniowanie umoéw dotyczgcych powierzenia przetwarzania danych osobowych;
reprezentowanie Zleceniodawcy w kontaktach z GIODO, z zakresie kontroli zdalnej oraz bezposrednie;j;
wspotpraca z Informatykiem Zleceniodawcy w zakresie tych obszaréw, ktére scisle wigzg sie z ochrong
danych osobowych;
opiniowanie dokumentéw Zleceniodawcy pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych oraz z przepisami wykonawczymi;
rozpatrywanie skarg oséb fizycznych w zwigzku z zarzutem naruszenie ich praw w zakresie zasad
przetwarzania danych osobowych;
biezgce monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz aktualizacja
zabezpieczen danych w razie istotnych zmian organizacyjnych lub prawnych;
rozpatrywanie oraz opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych;
konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych;
okreslenie zasad i procedur (we wspdtpracy z Informatykiem UG Mastow) zapewniajgcych bezpieczerstwo
systemu informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe.

4. Do zakresu obowigzkéw Administratora Bezpieczenistwa Informacji nalezy aktualizacja oraz utrzymanie
aktualnej analizy ryzyka systemu informatycznego, jak réwniez opracowanie, aktualizowanie oraz
monitorowanie wykonania dziatan korygujacych, wynikajgcych z analizy ryzyka bezpieczenstwa
systemu informatycznego.

5. Administrator Bezpieczenstwa Informacji monitoruje systemy informatyczne pod katek zgodnosci z
ochrong danych osobowych.

6. Wykonanie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Mastéw nastgpi zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z dnia 16 maja 2012 r., poz. 526).

7. W ramach monitorowania w zakresie wykorzystania sprzetu i legalnosci oprogramowania
Administrator Bezpieczenstwa Informacji sporzadza i przekazuje comiesieczne raporty, z tym jednak
zastrzezeniem, ze pierwszy z raportéw wygenerowany i przekazany bedzie Zleceniodawcy po
wykonaniu audytu wewnetrznego.

§4
Upowaznienie oraz postanowienia dodatkowe

Jezeli w zwigzku z wykonywaniem ustug, o ktérych mowa w § 3 wystagpi potrzeba nabycia przez

Zleceniodawce dodatkowego sprzetu komputerowego lub oprogramowania, Zleceniobiorca zobowigzuje

sie w miare mozliwos¢ przedstawi¢ Zleceniodawcy najkorzystniejszg propozycje zakupu sprzetu

komputerowego oraz oprogramowania, z uwzglednieniem takich wyznacznikdéw, jak: cena, wydajnos¢,
niezawodnosc¢ oraz funkcjonalnosé.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate danych lub naruszenia spowodowane wtamaniem

do sieci teleinformatycznej lub wywotane dziataniem oséb trzecich.

Funkcje ABI w Urzedzie Gminy Mastéw w ramach niniejszej umowy petnic¢ bedzie ...........ccn.......

Funkcje zastepcy ABI w Urzedzie Gminy Mastow w ramach niniejszej umowy petni¢ bedzie



10.

11.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji oraz jego zastepca, na podstawie art. 36a ust. 7 ustawy o
ochronie danych osobowych, podlegajg bezposrednio Zleceniodawcy, jako Administratorowi Danych
Osobowych.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze osoby wskazane w § 4 ust. 3 i 4 Umowy sg pracownikami Zleceniobiorcy,
Swiadczg na jego rzecz prace i s3 mu podporzgdkowane w ramach wykonywania obowigzkow
pracowniczych na mocy umowy o prace, o ktérej mowa w art. 22 § 1 ustawy z dn. 26 czerwca 1974r. Kodeks
pracy (Dz. U. 2014, poz. 1502 j.t.).
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielenia na pismie audytujagcemu pracownikowi (lub pracownikom)
upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci audytowych. Upowaznienie udzielone jest ze wskazaniem
danych osobowych osoby upowaznionej, tj. — imienia, nazwiska, numeru PESEL, serii i numeru dowodu
osobistego (wedle zatacznika nr 1 do Umowy). Upowaznienie jest wazne przez caty okres trwania Umowy,
chyba ze Zleceniobiorca cofnie upowaznienie, o czym zobowigzany jest on niezwtocznie powiadomic
Zleceniodawce.
Zleceniodawca zobowigzany jest do wyznaczenia pracownika, ktory bedzie obecny przy przeprowadzaniu
Audytu w siedzibie Zleceniodawcy.
Zleceniodawca zobowigzany jest do zapewnienia obecnosci administratora systemu informatycznego w
trakcie czynnosci potrzebnych do przeprowadzania Audytu w siedzibie Zleceniodawcy.
Pracownik wyznaczony, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajacym, bedzie posiadat wystawiony przez
Zleceniodawce dokument, uprawniajacy do uczestnictwa w czynnosciach objetych Umowa.
Niezapewnienie przez Zleceniodawcg obecnosci wyznaczonego pracownika, o ile nie bedzie to niezbedne
do prawidtowej realizacji Audytu, nie wstrzymuje wykonywania przez Zleceniobiorce obowigzkdw,
wynikajgcych z Umowy.
§5
Wynagrodzenie
Z tytutu realizacji umowy Zleceniobiorcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie miesieczne ptatne z géry w
formie  ryczattowej optaty miesiecznej, w  wysokosSCi e, netto  (stownie:
.............................................. plus nalezny podatek VAT w wysokosci 23%.
Strony umowy postanawiajg, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 pkt 1 Umowy, ptatne bedzie z gory,
w formie abonamentu, wedle zasad okreslonych ponize;j.
Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 5 pkt 1 Umowy bedzie ptatne w terminie 7 dni od daty dostarczenia
Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na
fakturze, przy czym zaptata nastgpi nie pdzniej, niz w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy Zleceniobiorca
uprawniony bedzie do zaptaty odsetek w wysokosci ustawowe;.
Faktura VAT wystawiona zostanie do 7-go dnia kazdego miesigca i obejmuje wynagrodzenie za miesigc
wystawienia faktury.
W przypadku wyrazenia przez Zleceniobiorce gotowosci do realizacji przedmiotu Umowy oraz niemoznosci
przystapienia do tegoz ze wzgledu na przeszkody lezgce po stronie Zleceniodawcy, o ktérych to
przeszkodach Zleceniobiorca nie zostat poinformowany wczesniej w odpowiednim terminie, nie pézniej niz
na 3 dni przed planowanym terminem przyjazdu, Zleceniodawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zleceniobiorcy opfaty dodatkowej w wysokosci odpowiadajacej rzeczywistym kosztom przejazdu .
§6
Poufnos¢ i zasady przetwarzania i ochrony danych przez Zleceniobiorce
Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewnic poufnosc informacji, ktére uzyskat od Zleceniodawcy w zwigzku
z realizacjg niniejszej Umowy i nie ujawniac tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Przez zobowigzanie sie do zachowania w poufnosci danych uzyskanych przez Zleceniobiorce rozumie sie
zachowanie w poufnosci tych danych przez czas realizacji Umowy, jak i bezterminowo po ustaniu Umowy
(tj. po jej wygasnieciu, wypowiedzeniu, odstgpieniu lub rozwigzaniu); obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy danych jawnych, czy tez stanowigcych informacje ogélnodostepna.
W przypadku uzyskania przez Zleceniobiorce w toku wykonywania Umowy danych osobowych, ktérych
administratorem jest Zleceniodawca, zobowigzany on dodatkowo bedzie do:
a) przetwarzania tych danych jedynie w zakresie i celu wykonania umowy;
b) trwatego usuniecia uzyskanych danych po ustaniu Umowy;



c) dopuszczania do przetwarzania danych jedynie oséb upowaznionych, w rozumieniu art. 37 ustawy z
dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. 2014, poz. 1182 z pdin. zm. (dalej: dalej
ustawa o ochronie danych osobowych);

d) na wniosek Zleceniodawce, do informowania go o zasadach przetwarzania przez niego danych
uzyskanych w zwigzku z monitoringiem, jak rowniez do udostepniania mu wytworzonej w zwigzku z
przetwarzaniem danych dokumentacji oraz stosowanych procedurach przetwarzania danych.

Powyisze postanowienia nie wyfaczajg postanowien przepiséw szczegdlnych, powszechnie

obowigzujgcego prawa, naktadajgcych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami

zakresie.
§7
Okres obowigzywania umowy

Umowa zostata zawarta na okres od 01.10.2016 r. do 30.09.2017r.

§8
Postanowienia koricowe.
Umowa zostata sporzadzona w formie pisemnej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:
.................................................. , tel , faXvieeieieninns, €-mail ,
................................................... sl fTaX e, €Ml

Osoby ze strony Zleceniobiorcy upowaznione do kontaktu:
................................................ , € Mail e, Tl
................................................ , € Mail e, T€L
................................................ , € Mail e, T€L

Zmiana 0sob, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie nie wymaga zmiany (aneksu) do Umowy i odbywa
sie poprzez pisemne poinformowanie drugiej Strony.

W przypadku sporu pozostajgcego w zwigzku z niniejszg Umowa sadem witasciwym dla rozpatrzenia sprawy
sgd miejscowo wtasciwy wedtug siedziby Zleceniobiorcy.

Wszelkie zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

W kwestiach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy z Kodeksu cywilnego.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)



