                                  Załącznik  do Zarządzenia Nr  118/2016 

                                                     Wójta Gminy Masłów z dnia 3 listopada 2016 roku.
REGULAMIN  UDZIELANIA  ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI  NIEPRZEKRACZAJĄCEJ  KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY  PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
§ 1 Postanowienia ogólne
1. Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień publicznych, zwany dalej Regulaminem, określa zasady i procedury udzielania zamówień publicznych przez Gminę Masłów w zakresie zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, do których nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 niniejszej ustawy.
2. Do postępowań na dostawy, usługi i roboty budowlane, których wartość przedmiotu zamówienia netto  przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy stosuje się ustawę Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą.
3. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania Wykonawców oraz przejrzystości postępowania,
2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy i oszczędny oraz zasady optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów finansowych. 
4. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy urzędu zapewniający bezstronność i obiektywizm.
5. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych udzielane są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień.
6. Za przestrzeganie przepisów Regulaminu odpowiedzialni są wszyscy pracownicy w takim zakresie w jakim wykonują czynności związane z udzielaniem zamówień publicznych.
7. Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia, ustalenie szacunkowej wartości zamówienia,  wniosku o wszczęcie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia  oraz wzoru umowy  należy do obowiązków pracownika odpowiedzialnego za realizację danego zamówienia. 
8. Czynności związane z prowadzeniem postępowania w zakresie wyboru Wykonawcy zamówienia wykonuje Referat Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej.

9. Dopuszcza się możliwość prowadzenia postępowania w zakresie wyboru Wykonawcy przez pracowników innych Referatów niż określony w punkcie 8 oraz pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy a także przez podmioty zewnętrzne na podstawie zlecenia. 

10. Niedozwolone jest kierowanie zaproszeń do złożenia oferty oraz zapytań ofertowych do  wykonawców, którzy wcześniej wykonali zamówienie dla Zamawiającego z nienależytą starannością, w szczególności:

1)
dostarczyli towary o niewłaściwej jakości,

2)
nie wywiązali się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi,

3) wykonali wcześniej usługę lub roboty budowlane obarczone wadą powodującą konieczność poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez Gminę Masłów.
11. Podstawowym kryterium wyboru wykonawcy jest cena albo cena i inne kryteria, gwarantujące uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakościowo oferty, w szczególności:

1) termin wykonania zamówienia,
2) okres rękojmi, 
3) parametry techniczne przedmiotu zamówienia, 

4) koszty eksploatacji, 

5) doświadczenie wykonawcy,

6) funkcjonalność przedmiotu zamówienia,

7) aspekty społeczne związane z realizacją zamówienia. 

§ 2 Planowanie zamówień publicznych
1. Udzielanie zamówień publicznych odbywa się na podstawie rocznego (zbiorczego) planu zamówień publicznych, opracowanego przez Referat Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej Urzędu Gminy na podstawie prognoz zamówień publicznych sporządzonych w poszczególnych referatach i samodzielnych stanowiskach pracy.
2. Do dnia 30 listopada, kierownicy referatów oraz pracownicy wykonujący obowiązki w ramach samodzielnych stanowisk pracy składają do Referatu Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej prognozy zamówień publicznych na następny rok budżetowy sporządzone w oparciu o projekt budżetu gminy.
3. Do przygotowania prognozy zamówień publicznych zobowiązuje się także koordynatora projektu finansowanego ze środków europejskich.
4. Prognoza zamówień publicznych powinna zawierać: wykaz dostaw, usług i robót budowlanych dających się przewidzieć w dacie składania prognozy, wraz z opisem nazwy przedmiotu zamówienia, wskazaniem kodu Wspólnego Słownika Zamówień (CPV), określeniem wartości netto zamówienia, wskazaniem źródła finansowania i planowanego terminu realizacji. Wzór prognozy zamówień publicznych stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 
5. Na podstawie złożonych prognoz zamówień publicznych Referat Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej sporządza w terminie do dnia 15 grudnia , roczny plan zamówień publicznych na następny  rok według wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 do Regulaminu i przekazuje Wójtowi do zatwierdzenia. Przygotowując plan, pracownik weryfikuje „Proponowany tryb postępowania” poszczególnych zamówień stosownie do szacunkowej wartości zamówień dla całego urzędu wynikającej z sumowania, o którym mowa w  § 3 ust. 2 Regulaminu.
6. Plan zamówień publicznych  pełni rolę pomocniczą do ustalania odpowiedniej procedury udzielania zamówień publicznych, o których mowa w § 1 ust. 2 oraz § 4 Regulaminu z tym, że szacunkowa wartość zamówień powinna być aktualizowana stosownie do wymogu wynikającego z §3 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu.
7. Roczny plan zamówień publicznych podlega aktualizacji w przypadkach:

1) zmiany planu finansowego Urzędu Gminy,

2) przyjęcia do realizacji nowych zadań lub ograniczenia planowanych zadań,

3) pozyskania nowych źródeł finansowania, w szczególności środków finansowych pochodzących z budżetu Unii Europejskiej,
4) w innych uzasadnionych potrzebami zamawiającego okolicznościach.
8. Wnioski dotyczące zmiany planu zamówień zobowiązani zgłaszają na drukach prognozy z dodaniem w kolumnie „Nazwa przedmiotu zamówienia” odpowiedniej informacji wyjaśniającej przyczynę zmiany np. „dodatkowe zadanie”, „zmiana zakresu” „zmniejszono kwotę w budżecie”, „zwiększono kwotę w budżecie”.
9. Roczny plan zamówień publicznych publikuje się na stronie podmiotowej BIP . 

10. Referat Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej  prowadzi rejestr zamówień publicznych
        według wzoru stanowiącego  załącznik nr 3 do Regulaminu. 

                                 §3 Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia

1.   Przy szacowaniu wartości  zamówienia stosuje się zasady określone przepisami art. 32-35
      ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Ustalając wartość zamówienia w przypadku dostaw lub usług należy sumować
      dostawy/usługi tego samego rodzaju, w przypadku robót budowlanych  roboty budowlane
     danego obiektu. Przez usługi, dostawy tego samego rodzaju należy rozumieć przedmioty
     (świadczenia) o podobnych właściwościach głównych i takim samym przeznaczeniu.
     Należy również ustalić czy dostawa (usługa) jest możliwa do nabycia u tej samej kategorii
     wykonawców. Przez roboty budowlane danego obiektu należy rozumieć roboty budowlane
     dotyczące tego samego obiektu budowlanego.

3.  Szacunkową wartość zamówienia ustala się w celu stwierdzenia:

     1) czy istnieje obowiązek stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych,

     2) czy wydatek ma właściwe pokrycie w planie rzeczowo-finansowym (budżecie), 
     3) którą procedurę udzielenia zamówienia opisaną w Regulaminie należy zastosować.

4. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie
     wykonawcy, bez  podatku od towarów i usług.
5. Szacunkową wartość zamówienia ustala się przy zastosowaniu co najmniej jednej 
     z następujących metod:

     1)  analizy cen rynkowych,

     2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie bezpośrednio
          poprzedzającym szacowanie wartości zamówienia z uwzględnieniem ewentualnego
          wzrostu cen towarów i usług, 

     3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez Urząd
         Gminy lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających obejmujących
         analogiczny przedmiot zamówienia jak zamówienie, którego wartość jest szacowana.

6.  Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia
     rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi np. w formie
     kosztorysu. 
7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia oraz  niesumowanie
     zamówień podobnego rodzaju planowanych do realizacji w danym roku w celu ominięcia
     obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych lub określonych 
     w Regulaminie procedur przewidzianych dla zamówień o określonej wartości.  
§ 4 Procedury udzielania zamówień
1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych uregulowano w następującym
     układzie:
1) zamówienia o wartości netto przekraczającej  5 000 zł do 15 000 zł,

2)  zamówienia o wartości netto przekraczającej  15000 do 50 000 zł,

3)  zamówienia o wartości netto przekraczającej  50 000  zł.
  2. Do zamówień o wartości netto nieprzekraczającej 5 000 zł nie stosuje się postanowień Regulaminu w zakresie stosowania odpowiednich procedur rozeznania runku.
3. Podstawę procedury udzielenia zamówienia o wartości szacunkowej netto przekraczającej
    5 000 zł do 15 000 zł stanowi notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku, sporządzana
    przez  pracownika prowadzącego postępowanie  i zatwierdzana przez kierownika referatu.
    Wzór notatki dla zamówień o wartości netto przekraczającej 5 000 zł do 15 000 zł stanowi
    załącznik nr 4 do Regulaminu.
4..Rozeznanie rynku może być przeprowadzone w formie:

            1)  rozmowy telefonicznej,

            2) pisemnej, w tym elektronicznej (przesłanej drogą pocztową lub faksem, wydruki 
                 ze stron internetowych wykonawców, wydruki ofert mailowych),
            3) rozmowy bezpośredniej.
5. Rozeznanie rynku musi obejmować kierowanie zapytania o cenę do co najmniej trzech
     Wykonawców realizujących w   ramach prowadzonej przez siebie działalności przedmiot
     zamówienia.
6. W przypadku braku możliwości przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców dopuszcza się przekazanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawców z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie BIP urzędu w dniu, w którym przekazano zapytanie ofertowe do pierwszego wykonawcy.
7. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku wyznaczony pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postępowania wskazuje wykonawcę, który zaoferował najkorzystniejsze warunki realizacji zamówienia.
8. Podstawę procedury udzielania zamówień o wartości przekraczającej 15 000 zł do 50 000 zł stanowi notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku, sporządzona przez  pracownika, który przeprowadza rozeznanie rynku z zachowaniem zasady pisemności. Zaproszenie do złożenia oferty zawierające opis przedmiotu zamówienia kierowane do co najmniej trzech Wykonawców musi mieć formę pisemną lub mailową. Wzór zaproszenia do złożenia oferty stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu. Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zostaje zatwierdzona przez kierownika referatu. Wzór notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku zamówienia o wartości netto przekraczającej 15 000 zł do 50 000 zł stanowi załącznik nr 6 do Regulaminu. 
9. Rozeznanie rynku może być dokonane w formach wymienionych w § 4 ust. 4 pkt 2 
 z tym, że zaproszenie do złożenia oferty zawierające opis przedmiotu zamówienia kierowane do co najmniej trzech Wykonawców musi mieć formę pisemną lub mailową. Przepis § 4 ust. 6 stosuje się odpowiednio.  
10. Do notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku należy dołączyć dokumenty potwierdzające przeprowadzenie procedury to jest zaproszenie do złożenia oferty zawierające opis przedmiotu zamówienia  oraz oferty Wykonawców w formie pisemnej, mailowej lub wydrukowane z ofert wykonawców składanych  na stronach internetowych..
11 Podstawą procedury udzielenia zamówienia o wartości netto przekraczającej 50 000 zł 
      i nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień
      publicznych jest rozeznanie cenowe z zachowaniem formy pisemnej poprzez zapytanie
      ofertowe.

12. Przed przystąpieniem do przeprowadzania procedury udzielenia zamówienia należy sporządzić wniosek o wszczęcie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia o wartości netto powyżej 50 000 zł i nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy-Prawo zamówień publicznych, którego wzór stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu. Wniosek sporządza  pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia, przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi własnego referatu, następnie wniosek zatwierdza Skarbnik oraz Wójt Gminy. W przypadku gdy wniosek sporządza pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy obowiązki kierownika referatu realizuje sekretarz gminy.
13. Po zatwierdzeniu wniosku o wszczęcie postępowania pracownik dokonuje
      rozeznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej z wykorzystaniem  zapytania
      ofertowego. Zapytanie ofertowe może być wysłane za pośrednictwem poczty, faxu, 
      e-mailem, lub przekazane bezpośrednio (wymagane potwierdzenie odbioru). Wzór
      zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 8 do Regulaminu. Wzór oferty stanowi
      załącznik nr 9 do Regulaminu.

14. Załącznikiem do zapytania ofertowego jest wzór umowy, który sporządza osoba
      odpowiedzialna za realizację zamówienia oraz wzór oferty.
15. Treść zapytania ofertowego Zamawiający publikuje na swojej stronie podmiotowej BIP w dniu wysłania zapytania ofertowego do pierwszego Wykonawcy.

16. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego
do przygotowania i złożenia wymaganych dokumentów. Termin ten nie może być
 krótszy niż 3 dni od daty przekazania zapytania ofertowego.

17. Zapytanie ofertowe Zamawiający kieruje do co najmniej trzech wykonawców. Jeżeli nie jest możliwe skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawców  Zamawiający kieruje zapytanie do mniejszej liczby wykonawców. W takim przypadku w protokole z przeprowadzonego postępowania  o którym mowa w § 4 pkt 22 zamieszcza się wzmiankę o przyczynach ograniczenia liczby wykonawców, którym przekazano zapytanie ofertowe.
18. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający niezwłocznie przekazuje wszystkim potencjalnym wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert.

19. Wykonawcy składają oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zapytaniu ofertowym osobiście lub przesyłką pocztową. Oferty powinny być złożone w zamkniętej kopercie z oznaczeniem na kopercie jakiego rozeznania cenowego dotyczą.

20. Po upływie terminu wskazanego w zapytaniu ofertowym wyznaczony pracownik otwiera złożone oferty, spośród których wybiera najkorzystniejszą według kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym. 

21. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyż co najmniej dwie oferty przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera ofertę z niższą ceną. Jeżeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i zostały złożone oferty o tej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

22. Z przeprowadzonej procedury wyznaczony pracownik sporządzona protokół z przeprowadzonego zapytania ofertowego zamówienia o wartości netto przekraczającej 50 000 zł do kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy , którego wzór stanowi załącznik nr 10 do Regulaminu. Niniejszy protokół zatwierdza kierownik referatu.

23. Obowiązki kierownika referatu w zakresie potwierdzania dokumentów, o których mowa w §  4 ust. 3, 8 i 22  realizują:
1) kierownik referatu właściwego dla pracownika wykonującego czynności związane z prowadzeniem postępowania w zakresie wyboru wykonawcy,

2) kierownik Referatu Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej w przypadku gdy czynności związane z wyborem wykonawcy wykonuje zewnętrzny podmiot na podstawie zlecenia,

3) sekretarz gminy w przypadku gdy czynności związane z wyborem wykonawcy wykonuje pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy. 
24. Wzory: zaproszenia do złożenia oferty, zapytania ofertowego, oferty, notatki oraz
        protokołu z postępowania stanowiące załączniki do Regulaminu
       stanowią jedynie propozycję  zawierającą  minimum informacji jakie powinny być
       zamieszczone w treści tych dokumentów i mogą ulegać modyfikacji w zależności od
       potrzeb wynikających ze specyfiki zamówienia.   

                                 §  5 Informacja o wyborze wykonawcy

1. Jeżeli rozeznanie rynku prowadzono w formie pisemnej lub mailowej z zastosowaniem
     zaproszenia do złożenia oferty lub zapytania ofertowego pracownik prowadzący
     postępowanie w zakresie rozeznania rynku, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej
     oferty informuje o wyborze wykonawcy zamówienia wykonawców, którzy odpowiedzieli
     na zaproszenie lub zapytanie ofertowe. 

2. Jeżeli rozeznanie rynku prowadzono z zastosowaniem publikacji treści zaproszenia do
      złożenia oferty lub zapytania ofertowego na   stronie BIP urzędu gminy informację 
      o wyborze wykonawcy zamówienia zamieszcza się również na stronie BIP
      zamawiającego.
                                        §  6 Udzielenie zamówienia
1.  Zamówienia udziela się wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Jeżeli udzielenie zamówienia następuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
      projekt umowy przygotowany przez  pracownika odpowiedzialnego za realizację
      zamówienia przekazywany jest  do akceptacji radcy prawnego a następnie kontrasygnaty
      skarbnika gminy. W przypadku gdy projekt umowy jest załączany do zapytania
      ofertowego (zamówienia o wartości szacunkowej powyżej 50 tys. zł.) akceptacja radcy
      prawnego wymagana jest w okresie  przed przekazaniem projektu umowy potencjalnym
      wykonawcom.

  3.  Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy, jeżeli:

1) nie została złożona żadna oferta, 

2) żadna ze złożonych ofert nie odpowiada wymaganiom  Zamawiającego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

4) Zamawiający dokonał wyboru wykonawcy z  rażącym naruszeniem  procedur,

5) Zamawiający stwierdził zaistnienie istotnych okoliczności, których nie  przewidział  wcześniej, i nie można zawrzeć  prawidłowej umowy.

§ 7 Wyłączenia od stosowania Regulaminu
   1. Postanowień Regulaminu w zakresie stosowania procedur rozeznania rynku, o których
       mowa w § 4 nie stosuje się do zamówień:
        1) o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej kwoty 5 tys. zł., 

        2)  w których przedmiot zamówienia z przyczyn wynikających z ochrony praw wyłącznych może
            być uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

        3) których przedmiotem są usługi polegające na prowadzeniu zajęć w zakresie sportu, edukacji 
            i kultury z elementami profilaktyki uzależnień,

        4) których przedmiotem są usługi psychologiczne i psychoterapeutyczne,

        5) których  przedmiot zamówienia związany jest z działalnością twórczą i artystyczną,

        6) których przedmiot zamówienia z przyczyn technicznych lub technologicznych może być
            uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

        7) których przedmiotem są usługi prawnicze,

        8) których przedmiotem jest sukcesywny zakup paliwa do pojazdów służbowych,

        9) których przedmiotem są dostawy, usługi lub roboty budowlane, co do których zachodzi pilna
           potrzeba udzielenia zamówienia.

   2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiającego może podjąć decyzję 
        o odstąpieniu od stosowania Regulaminu z zastrzeżeniem ust. 4 i 5.

   3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2 zamówienie może być udzielone na podstawie
        negocjacji z jednym wykonawcą. Zastosowanie przepisu z ust. 2 wymaga uprzedniej zgody Wójta
        Gminy.
   4. Udzielenie zamówienia w przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2 dokumentuje się poprzez
       sporządzenie notatki służbowej, w której wskazuje się okoliczności uzasadniające odstąpienie od
       stosowania regulaminu. Wzór notatki stanowi załącznik Nr 11 do Regulaminu. Notatka
       sporządzona  przez pracownika odpowiedzialnego za realizację zamówienia podlega
       zatwierdzeniu przez kierownika referatu właściwego dla tego pracownika, a w przypadku, 
       o którym mowa w ust. 2 również przez   Wójta Gminy. Dla pracowników pełniących samodzielne
       stanowiska pracy rolę kierownika referatu realizuje sekretarz gminy.

   5. Udzielenie zamówienia w przypadku negocjacji ceny z jednym wykonawcą nie zwalnia
      od stosowania zasad dokonywania wydatków wynikających z innych aktów prawnych, 
      w szczególności dotyczących finansów publicznych, a także wytycznych wynikających 
      z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania zamówień
      publicznych współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów
      finansowych.

       § 8 Publikacja informacji o udzieleniu zamówień publicznych

1. W  Biuletynie  Informacji Publicznej w zakładce „Zamówienia publiczne” publikuje się informacje o udzielonych zamówieniach publicznych, których wartość netto  przekracza kwotę 5 tys. zł.
2. Pracownicy Urzędu Gminy  odpowiedzialni za realizację zamówienia niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, o których mowa w punkcie  1 przekazują do informatyka urzędu informację zawierającą: przedmiot  zamówienia, nazwę wykonawcy oraz wartość zamówienia brutto , celem publikacji.
3. Informatyk urzędu prowadzi w BIP rejestr udzielonych zamówień w ujęciu tabelarycznym wg wzoru:

Wykaz udzielonych zamówień publicznych  w roku ……. o wartości netto przekraczającej 5 tys. zł.
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