                                                                                                       Załącznik nr 8 do Regulaminu zamówień publicznych 
                                                                                                         o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art.4
                                                                                       pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Znak sprawy:………………

                                                                                                 Masłów, dn. …………………
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczące………………………………………………………………………………….
(określenie rodzaju zamówienia)
I. Zamawiający: 
Gmina Masłów, ul. Spokojna 2, 26 - 001 Masłów, tel. 41 311 00 60, fax. 41 311 00 61, 

e-mail: gmina@maslow.pl  NIP 657-25-38-821
II. Opis przedmiotu zamówienia: 
         …………………………………………………………………………………………………...
(zakres wykonania zamówienia; jeśli zadanie jest realizowane z innych środków finansowych niż budżet Gminy – stosowna informacja)
III.  Termin realizacji zamówienia: …………………………
IV.  Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta winna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik do niniejszego zaproszenia w formie pisemnej, w języku polskim. 
Oferta powinna być:
· opatrzona datą sporządzenie i pieczęcią  firmową,
· zawierać nazwę oraz adres lub siedzibę Wykonawcy, numer telefony, NIP,

· podpisana czytelnie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta powinna zawierać:
· opis nawiązujący do parametrów oraz wymagań wyszczególnionych w zapytani 

· wartość oferty (netto oraz brutto),

· termin ważności oferty. 
Ponadto wskazane jest, by oferta zawierała inne, dodatkowe informacje np. 
· warunki   dostawy, 

· możliwe do uzyskania upusty, 

· warunki gwarancji, 

· maksymalny czas realizacji, kosztorys ofertowy itd. 
V. Miejsce oraz termin składania ofert
1. Oferta powinna zostać przesłana za pośrednictwem poczty lub dostarczona osobiście do sekretariatu Zamawiającego  w zamkniętej kopercie opisanej: …………………...
w terminie do dnia …………… do godziny……….… pod adres Urzęd Gminy Masłów, ul. Spokojna 2, 26-001 Masłów. 
2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty przesłane drogą pocztową będą rozpatrywane wyłącznie wtedy gdy wpłyną do siedziby Zamawiającego 
w określonym terminie.
VI.  Ocena ofert
1. Ocena ofert zostanie dokonana w terminie do dnia  ……………………………......
2. W toku  oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień.

3. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

Cena: ……………………………. %

Inne kryteria …………………………………… %
VII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony poprzez złożenie zamówienia i zaproszenie do podpisania umowy.
Pozostali Wykonawcy …………………………………………………………………………
VIII. Dodatkowe informacje
1. Wzór umowy jest częścią zapytania ofertowego i stanowi informację na jakich warunkach Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który zostanie wybrany.  
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty
     nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.
IX. Osoba odpowiedzialna za kontakt z wykonawcami: ………………………………..
                                                                                              ( imię i nazwisko, tel., fax, e-mail)
l
X. Załączniki:
1. Wzór Formularza oferty

2. Wzór umowy






……………………………………….

                                                                                          (podpis Zamawiającego)

