WOJT GMINY
MASLOW
woj. Swietokrzyskie

Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 17/2018
Wéjta Gminy Mastow

z 31 stycznia 2018 roku.

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami

ksiggi glownej dla Urzedu Gminy Mastéw.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH | ANALITYCZNYCH

realizowanych zadan inwestycyjnych

ﬁ Symbol konta Nazwa konta j
syntetyczny analityczny
Zespot 0 — Aktywa trwate
011 wg grup gtéwnych KST (klasyfikacji srodkéw | Srodki trwate
L trwatych)
013 wg grup gtéwnych KPST (klasyfikacji Pozostate $rodki trwate
pozostatych srodkow trwatych - zat. 7 do
Zarzgdzenia Wojta Gminy w sprawie polityki
rachunkowosci)
015 wg zlikwidowanych podmiotow Mienie zlikwidowanych jednostek
016 wg grup gtdwnych KST Dobra kultury
020 podziat wg grupy gtéwne;j klasyfikagiji Wartosci niematerialne i prawne
wartosci niematerialnych i prawnywnych —
NWNIP (powyzej wartosci 3.500z})
021 podziat wg grupy gtéwne;j klasyfikagiji Pozostate warto$ci niematerialne i prawne
pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnywnych - PWNIP (ponizej wartosci
3.500zt)
030 podziat wg tytutow (posiadanych akgji, Diugoterminowe aktywa finansowe
P udziatow)
071 wg grup gtéwnych KST (klasyfikacji srodkéw | Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
trwatych) i wartosci niematerialnych niematerialnych i prawnych
i prawnych
072 wg grup gtéwnych KPST (klasyfikacji Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych -zat. 7 do wartosci niematerialnych i prawnych
Zarzgdzenia Wojta Gminy w sprawie polityki
rachunkowosci)
073 podziat wg tytutow Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe
aktywa finansowe
080 naktady wg klasyfikacii budzetowej i Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

budzetowej

101 Wg. rodzajéw $rodkow lub klasyfikacji Kasa
budzetowe;j

130 wg. rachunkoéw bankowych, klasyfikacji Rachunek biezgcy jednostki - wydatki
budzetowe;j

131 wg. rachunkéw bankowych, klasyfikacji Rachunek biezgcy jednostki - dochody

Strona 1 z 46




Symbol konta

syntetyczny

analityczny

Nazwa konta

132

wg.rachunku bankowego i klasyfikacji
budzetowej

Rachunek biezgcy jednostki — wydatki
niewygasajgce

135 wg. rodzaju Swiadczen Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia - FSS

136 wg. rodzajow rozliczen z tyt. podatku VAT Rachunek biezgcy jednostki - rozliczenie
podatku VAT

139 wg. rachunkow bankowych (dla kazdego Inne rachunki bankowe

rachunku odrebnie)
140 wg rodzajow Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 wg rodzajow srodkéw lub klasyfikacii Srodki pieniezne w drodze

budzetowej

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 wg kontrahentow i klasyfikacji budzetowej Rozrachunki z odbircami i dostawcami

220 wg podziatek klasyfikacji budzetowej i Naleznosci z tytutu dochodow
odbiorcow budzetowych — z tytutu podatku VAT

221 wg podziatek klasyfikacji budzetowej i Naleznosci z tytutu dochodow
dtuznikow budzetowych

222 wg rachunéw bankowych - rodzajow Rozliczenie dochodéw budzetowych
dochodow

223 wg rachunkow bankowych - rodzajéw Rozliczenie wydatkow budzetowych
wydatkow

224 wg podziatek klasyfikacji budzetowej i Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
jednostek otrzymujgcych dotacje ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 wg tytutdéw rozrachunkow Rozrachunki z budzetami

226 wg podziatek klasyfikacji budzetowej i Ditugoterminowe naleznosci budzetowe
rodzajow naleznosci

229 wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz Pozostate rozrachunki publicznoprawne
tytutdw rozrachunkow

231 wg podziatek klasyfikacji budzetowe] Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 wg. dtuznikéw i klasyfikacji budzetowej Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 wg rodzajow, wg klasyfikacji budzetowe] Pozostate rozrachunki

245 wg rachunkéw bankowych Woplywy do wyjasnienia

290 wg. klasyfikacji budzetowej, tytutow Odpisy aktualizujgce naleznosci
naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary
310 wg klasyfikacji budzetowej Materiaty
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 wg. grup KST Amortyzacja

401 wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j, Zuzycie materiatow i energii
uszczegutowienie rodzaju kosztu

402 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Ustugi obce

uszczegutowienie rodzaju kosztu
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Symbol konta

syntetyczny

analityczny

Nazwa konta

403

wg podziatek klasyfikacji budzetowej,
uszczegutowienie rodzaju kosztu

Podatki i optaty

404 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Wynagrodzenia
uszczegutowienie rodzaju kosztu

405 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Ubezpieczenia spoteczne i inne
uszczegutowienie rodzaju kosztu Swiadczenia

407 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
uszczegutowienie rodzaju kosztu

408 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Pozostale obcigzenia
uszczegutowienie rodzaju kosztu

409 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Pozostate koszty rodzajowe

uszczegutowienie rodzaju kosztu

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, wg. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
budzetow

750 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Przychody finansowe
uszczegutowienie rodzaju przychodu

751 wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j, Koszty finansowe
uszczegutowienie rodzaju kosztu

760 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Pozostate przychody operacyjne
uszczegutowienie rodzaju przychodu

761 wg podziatek klasyfikacji budzetowej, Pozostate koszty operacyjne

uszczegutowienie rodzaju kosztu

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 wg rodzajéw zwigkszen i zmniejszen Fundusz jednostki
810 wg podziatek klasyfikacji budzetowej Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
Srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
840 wg tytutéw oraz podziatek klasyfikacji Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
budzetowe;j przychodow
851 wg zwiekszen i zmniejszen funduszu Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
855 wg zlikwidowanych jednostek Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE:
Symbol konta Nazwa konta
syntetyczny analityczny
911 wg. rodzajéw srodkéw oraz podziatek Srodki trwate przyjete na podstawie umowy
klasyfikacji budzetowej uzyczenia
912 wg. klasyfikacji sSrodkéw trwatych Obce srodki trwate — wartos¢ gruntéw do
ktérych Gmina nabyta prawo wieczystego
uzytkowania
976 wg rodzaju wzajemnych rozliczen i jednostek | Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
ktérych dotyczg wzajemne rozliczenia.
980 w szczegotowosci planu finansowego wg Plan finansowy wydatkéw budzetowych

podziatek klasyfikacji budzetowej
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Symbol konta

syntetyczny

analityczny

Nazwa konta

981

w szczegotowosci planu finansowego wg
podziatek klasyfikacji budzetowe]

Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow

991 wedtug inkasentow Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

997 wg podziatek klasyfikacji budzetowej Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego — wydatki niewygasajgce

998 wg podziatek klasyfikacji budzetowe] Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych
roku biezgcego

999 wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j Zaangazowanie wydatkow budzetowych

przysziych lat

Konta analityczne tworzy ,kontystka” tj. osoba dokonujgca ksiegowania operacji

gospodarczych w ksiegach rachunkowych jednostki, uwzgledniajgc potrzeby wynikajgce z
obowigzujgcych przepiséw oraz potrzeby wskazane przez Kierownika jednostki. Wydruk
planu kont analitycznych jest dokonywany za pomocq programu komputerowego — FK.

KOMENTARZ DO PLANU KONT:

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczgtkowe]j srodkéw trwatych zwigzanych z dzialalnoscia Urzedu, ktére nie

podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkdéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw

trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na koncie 011 —,Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwalych, pochodzacych z
zakupu gotowych srodkow trwatych
lub  inwestycji oraz  wartos¢
ulepszen zwiekszajacych wartosé
poczatkowa $rodkow trwatych,

2) przychody srodkow trwatych nowo
ujawnionych,

3) nieodplatne  przyjecie  $Srodkow
trwalych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny,

5) zwiekszenie wartosci  Srodkow
trwatych z tytulu wygasnigcia zobo-
wigzania  podatkowego  wskutek
przeniesienia wilasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz Gminy.

1)

2)

wycofanie srodkow trwalych z
uzywania na skutek ich likwidacji
z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

ujawnione niedobory $rodkow
trwalych,

zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych
dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwale. Ewidencja ta zawiera
informacje dotyczace poszczegdlnych srodkéw trwatych, m.in.: wartosé
poczatkowa, wartos¢ umorzenia, date przyjecia do uzytkowania, stope
amortyzacji, klasyfikacje zgodnie z KST, wskazanie osob materialnie
odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania, warto$¢ gruntéw przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw
oraz prawidtowe obliczenie umorzenia .

Uwagi

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w
wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - ,,Pozostale s$rodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach
011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej Urzedu, ktére
podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz miejsca
przeznaczenia.

Na koncie 013 —,,Pozostate $rodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

1) wycofanie srodkéw trwatych z
uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego
przekazania,

ujawnione niedobory
trwatych w uzywaniu.

1) pozostate srodki trwate przyjete do
uzywania z zakupu,
2) pozostate srodki trwale otrzymane
ze srodkow trwatych w budowie
Jjako pierwsze wyposazenie,
3) nadwyzki pozostatych
trwalych w uzywaniu,
4) nieodplatnie otrzymane
pozostale srodki trwale.

srodkéw | 2) srodkow

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Do konta 013 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja jest w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczeg6lnych pozostatych srodkéw
trwatych, m.in.: warto$¢ poczatkowa, warto$¢ umorzenia, data przyjecia do
uzytkowania, miejsca ich uzytkowania, osobg¢ materialnie odpowiedzialng,
klasyfikacje w ustalonej grupie Pozostatych ST.

glownej Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci poszczegdlnych
obiektéw oraz prawidiowe obliczenie umorzenia.
) Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wartos¢ pozostatych
Uwagi srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.
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Konto 015

- ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady | Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
klasyfikacji przejetego przez Gming po zlikwidowanej jednostce.
zdarzen Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki,
bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.
Na koncie 015 —,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sig:
Wn Ma
l)wartos¢  mienia  przejetego  po| 1)warto$¢ mienia pozostajacego po
jednostce organizacyjnej, wedlug zlikwidowanej jednostce
wartosci  wynikajgcej z Dbilansu organizacyjnej, a przekazanego
zlikwidowanej jednostki, spotce, w wysokosci wynikajacej
2) zwiekszenie  wartoSci  mienia, z umowy ze spdika, lub
stanowigca  rdéznice  pomiegdzy przekazanego jako udziat do
wartoscia mienia wynikajaca z spotki, wartos¢ mienia
bilansu zlikwidowanej jednostki a sprzedanego lub przekazanego
warto$cig mienia  przekazanego innym jednostkom,
innej jednostce organizacyjnej lub| 2)zmniejszenie wartosci mienia
sprzedanego, stanowiacg réznic¢ pomigedzy
3) wartos¢ mienia pozostajacego po wartoscig mienia wynikajaca z
zlikwidowanej jednostce bilansu zlikwidowanej innej
organizacyjnej, ktéra zostaje jednostki organizacyjnej a
przyjeta na stan sktadnikéw warto$cig mienia przekazanego
majatkowych Gminy. spotee lub innym jednostkom.
Zasady Konta analityczne prowadzone sg wg. zlikwidowanych jednostek.
prowadzenia Ewidencje szczegdtowag do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej
kont jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki,
bedacego w dyspozycji Gminy lub inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej a nie
przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na
wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
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Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci débr
kultury.

Zakupione dobra kultury ujmuje si¢ w ewidencji w cenie nabycia,

a otrzymane nieodptatnie od innych jednostek w wartosci okreslone;j

w dowodzie przekazania, natomiast warto$¢ otrzymanych daréw lub ujawnionych
nadwyzek inwentaryzacyjnych ustala sie na podstawie komisyjnego szacunku
wartosci w dniu nabycia.

Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu i wobec tego ujmowane sg w bilansie w
wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 016 powinna umozliwi¢ odrebne
ujecie kazdego dzieta, wedtug ich rodzaju i osdb odpowiedzialnych.

Na koncie 016 —,Dobra kultury” ujmuje sie:

Wn Ma

-rozchody z tytutu likwidacji,
sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania oraz ujawnione niedobory
inwentaryzacyjne i szkody.

-przychody dobr kultury z tytutu zakupu,
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzek
ujawnionych przy inwentaryzacji.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Do konta 016 prowadzona jest szczegélowa ewidencja w formie komputerowe;j
ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate. Ewidencja ta zawiera
informacje dotyczace poszczegdlnych débr kultury, m.in. w ponizszym zakresie:
- warto$¢ poczatkowa

- data przyjecia do uzytkowania

- komorka / osoba odpowiedzialna

glownej - charakterystyka.
Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa dobr
Uwagi kultury, stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Przyjete zasady |Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej wartosci niematerialnych i1 prawnych stopniowo umarzanych.
zdarzen Na koncie 020 - ,, Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wszelkie zwiekszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych

1 prawnych,

2) zwiekszenie wartosci niematerialnych
i prawych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz Gminy.

- wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych
1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencj¢ szczegbtowa do tego konta prowadzi si¢ w formie komputerowe;j
ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate, w podziale na
poszczegdlne rodzaje wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym
grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do ustalenia umorzenia podstawowych
warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) a takze umozliwiajgcym

kontami ksiegi rozliczenie 0séb odpowiedzialnych.
glownej
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
Uwagi niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.
Konto 021 - ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne”
Przyjete zasady |Konto 021 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo i
zdarzen ktérych warto$¢ nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach
podatkowych (w 2014r. kwoty 3.500zt.)
Na koncie 021 - ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) wszelkie zwigkszenia stanu wartosci | - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych | poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
2) zwiekszenie wartosci niematerialnych | yymowanego na koncie 072
i prawych z tytulu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego  wskutek
przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz Gminy.
Zasady Ewidencje szczegdtows do tego konta prowadzi si¢ w formie komputerowej
prowadzenia ksiegi inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwale, w podziale na
kont poszczegdlne rodzaje wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym

pomocniczych i
ich powigzanie z

grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do ustalenia umorzenia pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze umozliwiajacym

kontami ksiegi rozliczenie oséb odpowiedzialnych.
gléwnej

) Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan pozostatych wartosci
Uwagi niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady | Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
klasyfikacji a w szczegolnosci:
zdarzen 1) akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych (m.in. udziatow,

papieréw warto$ciowych, lokat) nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole,
ktora wynika z przepisow prawa lub z okres$lonego tytulu prawnego, o
terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na koncie 030- ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
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zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow
finansowych.

- zwiekszenia stanu dlugoterminowych | -
aktywow finansowych.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 030 prowadzona jest w podziale w/g.
podmiotow, w ktérych Gmina posiada udziaty/akcje/lokaty.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady |Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
klasyfikacji trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
zdarzen wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad. Odpisy umorzeniowe

sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych” ujmuje sig:

Wn Ma

-zmniejszenia umorzenia wartosci -zwiekszenia  umorzenia  wartosci

poczatkowej srodkéw trwalych oraz poczatkowej Srodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych. wartosci niematerialnych i prawnych.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ w podziale na grupy KST,
prowadzenia wartosci niematerialnych i prawnych, za pomocg modutu Srodki Trwate w formie
kont komputerowej ksiegi inwentarzowe;.

pomocniczych i
ich powiazanie z

kontami ksiegi
glownej

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
Uwagi srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:
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Wn Ma

-zmniejszenia  umorzenia  wartosci |- zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oraz| poczatkowej srodkéw  trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i|wartosci niematerialnych i prawnych

zbioréw bibliotecznych, oraz zbiorow bibliotecznych,
-umorzenie srodkdw trwatych, wartosci | - odpisy umorzenia nowych,
niematerialnych i prawnych oraz wydanych do uzywania srodkéw
zbiordw bibliotecznych trwatych, wartosci niematerialnych i

zlikwidowanych z powodu zuzycia lub | prawnych ,oraz zbiorow

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych | bibliotecznych obcigzajacych
nieodptatnie, a takze stanowigcych odpowiednie koszty, dotyczace
niedobdr lub szkode. nadwyzek srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zbiorow
bibliotecznych otrzymanych
nieodplatnie.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencj¢ szczegoélowa do tego konta prowadzi si¢ w podziale na grupy
pozostalych ST, pozostate wartosci niematerialne i prawne i zbiory biblioteczne,
za pomocg modutu Srodki Trwate w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej.

kontami ksiegi
glownej

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
Uwagi poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady |Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
klasyfikacji finansowe.
zdarzen Na koncie 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
ujmuje sie:
Wn Ma
1) przywrocenie uprzednio utraconej 1) zwigkszenia odpiséw
wartosci dtugoterminowych aktualizacyjnych
aktywéw finansowych, dlugoterminowe aktywa
2) korekty ceny nabycia (zakupu) finansowe.
dhugoterminowych aktywéw
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu utraty wartosci.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 073 prowadzona jest wg. tytulow
prowadzenia
kont

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
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Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza wartos$¢ odpisow

Uwagi aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Przyjete zasady |Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz
klasyfikacji rozliczenia kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane -efekty
zdarzen inwestycyjne.
Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.
Na koncie 080 - ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:
Wn Ma
1) poniesione koszty dotyczace 1) wartos¢ srodkow trwatych
srodkow trwatych w budowie w przyjetych do uzywania,
zwigzku z prowadzonymi uzyskanych w wyniku inwestycji
inwestycjami zaréwno przez 2) wartos¢ sprzedanych
obcych wykonawcdw, jak 1 we i nieodptatnie przekazanych
wilasnym imieniu, srodkow trwatych w budowie,
2) poniesione koszty dotyczace | 3) rozliczenie nakladéow bez efektow
przekazanych do montazu, lecz rzeczowych w  korespondencji
jeszcze nie oddanych do uzywania z kontem 800.
maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotéw,  zakupionych  od
kontrahentow,
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja Iub modernizacja),
ktére powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka
trwatego,
4) koszty zakupu gotowych srodkéw
trwatlych,
5) nieodplatne przyjecie inwestycji.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 umozliwia m.in.:
prowadzenia - wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug
kont poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych, wg klasyfikacji

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

budzetowej. Pozwala na skalkulowanie ceny nabycia jak rowniez kosztow
wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.
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Konto 101 -, Kasa”

Przyjete zasady |Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w
klasyfikacji kasach Urzgdu Gminy.
zdarzen Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki
w obcej walucie.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie
zagranicznej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.
Na koncie 101 -, Kasa ” ujmuje sig¢:
Wn Ma
- wplywy gotdwki oraz nadwyzki - rozchody gotowki i niedobory
kasowe. kasowe.
Zasady Ewidencja szczegotowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu z odpowiednim
prowadzenia rachunkiem bankowym dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz depozytdéw i
kont funduszu socjalnego. Konta pomocnicze okreslaja rodzaje kas realizujgcych

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

okreslone dochody, wydatki budzetowe. W miarg potrzeb sprawozdawczych
szczegotowos¢ konta prowadzona jest wg. klasyfikacji budzetowej (pkt. saldo
kasowe w raporcie dochodow)

gléwnej
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Uwagi
Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki - wydatki”
Przyjete zasady |Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pienigznych oraz obrotow na
klasyfikacji rachunkach bankowych Urzedu Gminy, z tytulu wydatkéow objetych planem
zdarzen finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow (wyciagdw)
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowoddw ksiggowych o ile jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych.

Konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia. Na koncie 130 - ,,Rachunek
biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn Ma
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1) wplywy srodkéw pienigznych 1) zrealizowane wydatki budzetowe
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow zgodnie z planem finansowym
budzetowych zgodnie z planem Urzedu, w tym réwniez srodki
finansowym w korespondencji z pobrane do kasy na realizacje
kontem 223, wydatkéw budzetowych w

2) przypisane przez bank korespondencji z wlasciwymi
oprocentowanie srodkéw na rachunku kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub 8,
biezacym, 2) odprowadzenie na r-k budzetu

3) wplywy srodkéw pienigznych w| niewykorzystanych srodkéw na
drodze, w korespondencji ze strong Ma | realizacj¢ wydatkéw budzetowych
konta 141. w korespondencji z kontem 223.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace Urzedu
do obstugi wydatkow budzetowych z wyodrebnieniem analityki dla
poszczegdlnych projektdw realizowanych z dofinansowaniem zewngtrznym w
tym z UE i BP.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw oraz wedlug zadan budzetowych za wyjatkiem kont analitycznych
stuzacych co ewidencji zasilenia rachunku i odprowadzenia niewykorzystanych
$rodkéw na wydatki. Ewidencja szczegdtowa moze zostaé poszerzona dla potrzeb
sprawozdawczosci.

Do btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Na podstawie polecenia ksiggowania (PK) dokonuje si¢ ksiggowania takich
operacji jak: wydatki z tytutu kosztéw komorniczych pobranych przez komornika
z naleznosci glownej podatku w zwigzku z prowadzong egzekucja komorniczg, o
ile w okresie sprawozdawczym nie byto mozliwosci dokonania przelewu tytutem
refundacji tych kosztow z rachunku bankowego wydatkéw na rachunek
dochoddw.

W przypadku kiedy otwierane sg rachunki bankowe wyodrgbnione do obstugi
projektow / zadan wspoifinansowanych ze srodkéw m.in. unijnych i innych nie
podlegajacych zwrotowi, ktére sa rachunkami wspoélnymi dla ,,Budzetu” i
,Urzedu” wéwczas w Urzedzie ewidencja ksiggowa odbywa si¢ na zasadzie
zapisdw powtorzonych. Zasilenie rachunku oraz otrzymana zaliczka dotacji na
realizacje projektu traktowana jest jako wplywy Srodkéw pienigznych
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych - projektu zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych
na rachunkach biezacych Urzedu.
W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 130 ksigguje sig
sumy zgodne z wyciggiem, roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 245,
jako ,,wplywy do wyjasnienia”. Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ z konta 130 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow

a niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przekazanie na rachunek biezacy dochodéw, odsetek przypisanych

przez bank do rachunku biezacego wydatkdw.
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Konto 131 - ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 131 shuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunkach bankowych Urzgdu Gminy z tytulu dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym a takze przelewow z tytutu zwrotow
podatkéw i oplat dokonywanych za posrednictwem banku.

Zapisy na koncie 131 sa dokonywane na podstawie dokumentéw (wyciggdw)
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowoddw ksiegowych o ile jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 131 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych.

Saldo Wn konta 131 w zakresie dochodéw budzetowych oznacza stan $rodkow
budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do danego
dnia nie zostaty przelane na rachunek biezgcy budzetu.

Na koncie 131 -, Rachunek biezgcy jednostki - dochody” ujmuje sie:

Whn Ma

1) wplywy $rodkéw pienieznych z|1) okresowe przelewy dochodéw
tytutu zrealizowanych przez Urzad budzetowych na rachunek
dochodoéw budzetowych w budzetu, w korespondencji z
korespondencji z kontem 221, 141 kontem 222,
lub innym wiasciwym kontem, 2) rozchody s$rodkéw pienieznych

2) wplywy z tytutu odsetek za zwioke zgromadzonych na tym koncie, w
w zaptlacie naleznosci podatkowych tym:

3) przypisane przez bank odsetki z tyt. e zwrot podatnikom nadpfat
oprocentowania srodkow na oraz ich oprocentowania,
rachunku biezacym, e zwrot podatnikom wpfat

4) wplywy sérodkow pienigznych w bedacych kwotami
drodze, w korespondencji ze strong nienaleznymi,

Ma konta 141. o przekazanie wplywow z tyt.
podatku VAT

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace
dochoddéw Urzedu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegétowosci planu finansowego
dochodow a w przypadku dochoddw nieujetych w planie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej za wyjatkiem kont analitycznych stuzacych do ewidencji
odprowadzenia zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu.
Ewidencja szczegdtowa moze zosta¢ poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.

Do btednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Na podstawie polecenia ksiggowania (PK) dokonuje si¢ ksiggowania takich
operacji jak: wydatki z tytutu kosztéw komorniczych pobranych przez komornika
z naleznosci gldwnej podatku w zwigzku z prowadzong egzekucja komornicza, o
ile w okresie sprawozdawczym nie byto mozliwosci dokonania przelewu tytutem
refundacji tych kosztéw z rachunku bankowego wydatkdw na rachunek
dochoddéw.
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Uwagi

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych
na rachunkach biezacych Urzedu.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 131 ksigguje si¢
sumy zgodne z wyciaggiem, réznice¢ wynikajacg z bfgdu odnosi si¢ na konto 245,

jako ,,wptywy do wyjasnienia”. Roznicg te wyksiggowuje si¢ z konta 131 na

podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bigdu.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 132 - ,,Rachunek biezgcy jednostki — wydatki niewygasajace”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 132 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na
rachunku biezacym Urzedu Gminy, z tytutu wydatkéw niewygasajacych objetych
planem finansowym, dokonywanych za posrednictwem banku.

Zapisy na koncie 132 sa dokonywane na podstawie dokumentéw (wyciggow)
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowodéw ksiegowych o ile jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 132 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze
stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych.

Konto 132 w =zakresie wydatkéw budzetowych niewygasajacych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje tych wydatkow, a niewykorzystanych do danego dnia.

Na koncie 132 - ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki niewygasajace” ujmuje

sie:

Wn Ma

1) zrealizowane wydatki
niewygasajace zgodnie z planem
finansowym Urzgdu, w tym
rowniez srodki pobrane do kasy
na realizacj¢ wydatkow
niewygasajacych w
korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 0, 1, 2, 4, 7,

2) odprowadzenie
niewykorzystanych srodkéw na
realizacje wydatkow
niewygasajacych w
korespondencji z kontem 223

3) odprowadzenie przypisanych do
rachunku odsetek z tyt.
oprocentowania srodkéw na
rachunku.

1) wplyw srodkéw pienigznych
otrzymanych na realizacje wydatkow
niewygasajacych zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z
kontem 223,

2) przypisane przez bank
oprocentowanie srodkow na
rachunku.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegétowosci planu finansowego
wydatkdw niewygasajgcych oraz wedtug zadan budzetowych za wyjatkiem kont
analitycznych stuzgcych do ewidencji zasilenia rachunku i odprowadzenia
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace. Ewidencja szczegdtowa
moze zosta¢ poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.

Do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.
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Uwagi

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
na rachunku wydatkéw niewygasajacych Urzedu.
W razie stwierdzenia bfgdu w dowodzie bankowym, na koncie 132 ksieguje sie
sumy zgodne z wyciagiem, réznicg wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 245,
jako ,,wptywy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiegowuje sie z konta 132 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Saldo konta 132 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw niewygasajacych
a niewykorzystanych do konca czerwca, w korespondencji z kontem 223,
2) przekazanie na rachunek biezacy dochodéw, odsetek przypisanych
przez bank do rachunku wydatkédw niewygasajacych.

Konto

135 - ,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - FSS”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia -
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na koncie 135 - ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje
sie:

Wn Ma

~wyptaty  srodkow  z  rachunkdw

bankowych.

-wplywy srodkow pienigznych na
rachunki bankowe.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu
srodkéw funduszu oraz rodzaju wyptaconych swiadczen socjalnych.

gléwnej

) Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych
Uwagi na rachunkach bankowych funduszu.

Konto 136 - ,,Rachunek biezgcy jednostki — rozliczenie podatku VAT”

Przyjete Konto 136 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
zasady biezacym Urzedu Gminy z tytulu wplywow, zwrotdw i odprowadzenia podatku
klasyfikacji VAT, dokonywanych za posrednictwem banku.
zdarzen Zapisy na koncie 136 sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy Urzedem a
bankiem.

Zapisy na koncie 136 sa dokonywane na podstawie dokumentéw (wyciagow)
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowodow ksiggowych o ile jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych.
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Saldo Wn konta 136 w zakresie rozliczenia podatku VAT oznacza stan srodkéw
z tytutu wptaconego podatku VAT, ktére do danego dnia nie zostaly przelane na
rachunek Urzgdu Skarbowego lub nie zostaly zwrédcone do jednostek budzetowych.
Na koncie 136 - ,,Rachunek biezacy jednostki - rozliczenie podatku VAT ujmuje

sig:

Wn Ma

1) okresowe przelewy do Urzedu
Skarbowego podatku VAT wg
deklaracji VAT 7 Gminy, w
korespondencji z kontem
225(analityka do rozliczen VAT z
Us),

przelewy $rodkdw pienieznych z tyt.
VAT naliczonego podlegajacego
odliczeniu na rachunki biezgce
jednostek jako zwrotu wydatkow
budzetowych,

przelew na r-k biezacy dochodow
Urzgdu Gminy srodkow z tytutu
zaokraglen podatku VAT.

1) wplywy srodkow pienieznych z
Urzgdu Gminy i jednostek
budzetowych objetych
centralizacjg podatku VAT z tytutu
VAT naleznego w korespondencji
z kontem 225-w szczegotowosci
wg jednostek budzetowych. 2)

2) zwrot VAT z Urzgdu Skarbowego,

3) przypisane przez bank
oprocentowanie srodkow na
rachunku bankowym,

4)  wplyw srodkéw z r-ku wydatkow | 3)
Urzgdu Gminy, z tytutu
zaokraglen podatku VAT.

Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na rozliczenia z Urzedem
prowadzenia | Skarbowym, z jednostkami budzetowymi i rozliczenia z tytutu zaokraglen podatku
kont VAT. Ewidencja szczegblowa moze zosta¢ poszerzona w miare potrzeb.
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
Konto 136 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow do rozliczenia z
Uwagi tytutu podatku VAT.
W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, na koncie 136 ksieguje sie
sumy zgodne z wyciagiem, roznice wynikajgcg z bledu odnosi sie na konto 245,
Jjako ,,wptywy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ z konta 136 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”
Przyjete Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
zasady wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
klasyfikacji rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
zdarzen W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie¢ ewidencje obrotdéw na

wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych (kaucje na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz wadia),

2) $rodkéw obcych na inwestycje,

3) czekéw potwierdzonych,

4) sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 139 -, Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma
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- wplywy wydzielonych srodkéw - wyptaty srodkéw pienigznych
pienig¢znych z rachunkéw biezacych, dokonane z wydzielonych rachunkow
sum depozytowych i na zlecenie. bankowych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
prowadzenia | stanu Srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego oraz
kont ustalenie danych dla potrzeb sprawozdawczych.
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
Uwagi znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Przyjete Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdéw finansowych w
zasady szczegblnosci akeji, udziatdéw i innych papierow wartosciowych, ktdrych warto$é

klasyfikacji jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i
zdarzen weksle obce).
Na koncie 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe, ksigguje sig:

Wn Ma

-zwiekszenia stanu krotkoterminowych - zmniejszenia stanu

aktywow finansowych (papieréw krétkoterminowych aktywow

wartosciowych, innych srodkow finansowych (papierow wartosciowych,

pienieznych) w korespondencji innych $rodkéw pienigznych) w

z wlasciwym kontem zespotu nr 1,2 i korespondenc;ji z wlasciwym

kontem 750. kontem zespotu nr 1,2.
- warto$¢ sprzedanych
krotkoterminowych aktywdow
finansowych (papieréw wartosciowych
w cenie ewidencyjnej) w
korespondencji z kontem 751

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 140 prowadzona jest wedtug rachunkow
prowadzenia | bankowych umozliwia ustalenie:

kont 1) poszczegdlnych sktadnikdéw krotkoterminowych aktywow finansowych,
pomocniczych 2) stanu poszczeg6lnych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
iich polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

powiazanie z 3) wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych powierzonych
kontami poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

ksiegi gléwnej

) Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
Uwagi aktywow finansowych (papieréow wartosciowych w tym czekow, weksli obcych,
innych srodkéw pienigznych).
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Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Przyjete zasady |Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 141 - ,Srodki pieniezne w drodze” ksieguje si¢ $rodki pienigzne
znajdujgce sie w drodze miedzy rachunkami bankowymi a kasg Urzedu lub
odwrotnie oraz bedgce w drodze pomiedzy rachunkami Urzedu:
Wn Ma
- wplaty z kasy na rachunek bankowy w |- wplaty srodkéw pienigznych na
korespondencji z kontem 101 rachunek bankowy w korespondencji
- pobranie gotowki z banku do kasy w z kontami 130,131, 135,139,
korespondencji z kontami 130,135,139 |- wplywy s$rodkéw pienigznych w
- przelewy srodkéw pomiedzy drodze na rachunek bankowy Urzedu
rachunkami bankowymi jednostki w roku nastgpnym (wyciag bankowy
z dnia wplywu),
- wplaty  $rodkéw  pienigznych
pobranych z banku do kasy w
korespondencji z kontem 101.
- przelewy srodkéw pomiedzy
rachunkami bankowymi jednostki
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 141 prowadzona jest wedtug rodzajow srodkow
prowadzenia lub klasyfikacji budzetowe;.
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
Uwagi w drodze.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych

zasady i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet
klasyfikacji dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tyt.
zdarzen przychodéw finansowych, za wyjatkiem naleznosci Urzedu Gminy zaliczanych do

dochodéw budzetowych ewidencjonowanych na koncie 220; 221.
Na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Wn Ma

- powstate naleznosci i roszczenia,
- splate i zmniejszenie zobowigzan z
tyt. dostaw, robét i ustug,

- powstate zobowigzania z tytutu dostaw
towardw, robot i ustug,

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu

- dpisanie aahowizma wymagalnych odsetek i kar umownych,

przedawnionych i umorzonych,
- naliczone réznice kursowe walut - splata i zmniejszenie naleznosci 1
obcych wyrazone w walutach obcych roszczen,

i zmniejszajgce warto$¢ zobowigzan

, - odpisanie naleznosci umorzonych i
wobec dostawcoOw

przedawnionych,

- naliczone réznice kursowe walut obcych
zwiekszajace zobowigzania wobec
dostawcow.
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Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci i
prowadzenia | zobowigzan krajowych i zagranicznych m.in. wedhug:
kont - poszczegdlnych kontrahentdw,
pomocniczych | - podziatek klasyfikacji budzetowe;.
iich Zapewnia wykonanie obowigzkow sprawozdawczych.
powigzanie z
kontami
ksiegi gléwnej
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen
Uwagi (wartosé przekazanych zaliczek na poczet dostaw i ustug lub nadptaty powstalej z

rozliczenia rachunkow), a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 220 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — z tytutu podatku VAT”

Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu podatku VAT od sprzedazy

Przyjete
zasady opodatkowanej od odbiorcow / kontrahentow.
klasyfikacji Na koncie 220 ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
zdarzen - z odbiorcami z tytutu naleznego i wptacanego przez nich podatku VAT, ktdry
podlega przypisaniu na ich kontach indywidualnych,
Na koncie 220 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - z tytutu podatku
VAT” yjmuje sig:
Wn Ma
1) przypisy naleznosci z tytutu 1) wptaty naleznosci z tytutu naleznego
naleznego podatku VAT na podatku VAT, w korespondencji z
podstawie Faktur VAT i Faktur kontem 131, 101,
korygujacych oraz zwroty nadptat, w | 2) odpisy naleznosci z tytutu podatku
korespondencji z kontem 225, VAT (umorzenie, odpis
2) zwroty nadptat, w korespondencji ze aktualizujacy, uznana reklamacja), w
strong Ma konta 131 — jesli zwrot korespondencji ze strong Wn konta
nastepuje na rachunek biezacy 225,
odbiorcy, albo konta 101 jesli zwrot | 3) naliczone réznice kursowe walut
nastepuje z kasy urzedu, obcych zmniejszajace wartos¢
3) zapis techniczny dotyczacy operacji naleznosci od odbiorcow wyrazonych
odpisu naleznosci oraz zwrotu w walutach obcych
nadpfat. 4) wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przedawnienia

5) przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do
dtugoterminowych z tytutu podatku w
korespondencji ze strong Wn konta
226.

6) przeksiggowanie naleznosci z tyt.
podatku VAT na naleznosci z tyt.
dochoddéw budzetowych w
korespondencji z kontem 221,

7) zapis techniczny dotyczacy operacji
odpisu naleznosci oraz zwrotu
nadplat.

Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 220 prowadzona jest wedlug odbiorcéow i
prowadzenia | podziatek klasyfikacji budzetowej co umozliwia ustalenie naleznosci wedtug;:

kont -podziatek klasyfikacji budzetowej,

pomocniczych | -poszczegdlnych kontrahentow.

iich

powigzanie z

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 220 prowadzi si¢ w programie komputerowym
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kontami ,PUMA” module FK .
ksiegi glownej
] Konto 220 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
Uwagi podatku VAT, a saldo Ma — kwotg zaliczki na poczet przysztych dostaw,
zobowigzanie Urzedu Gminy nadplate z tytutu nadptaconego podatku VAT .
Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Przyjete Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw
zasady budzetowych.
klasyfikacji Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
zdarzen - z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktore

podlegaja przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja

przypisaniu na kontach podatnikow,

- z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

- z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat,

- z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu

zasadzonych od nich kwot,
- wplywy do wyjasnienia.

Na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

4) przypisy naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty
nadplat,

5) przypisy naleznosci z tytutu
podatkdw i optat administracyjnych ,
w korespondencji ze strong Ma
konta 720,

6) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci
uboczne w kwocie wplaconej - na
podstawie dokumentu wplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta
720,

7) zwroty nadptat, w korespondencji ze
strong Ma konta 131 — jesli zwrot
nastepuje na rachunek biezgcy
podatnika, albo konta 101, jesli
zwrot nastepuje z kasy urzedu,

8) wyplaty naleznego podatnikom
oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty; zapisu dokonuje si¢
na podstawie dokumentu wyptlaty, w
korespondencji ze strong Ma konta
131, jesli zwrot nastepuje na
rachunek biezacy podatnika, albo

8) wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych,

9) odpisy naleznosci, w korespondencji
ze strong Wn konta 720,

10) odpisy z tytutu naleznego
podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze stronag Wn konta
720,

11) wptaty dokonywane przelewem albo
za posrednictwem poczty, w
korespondencji ze strona Wn konta
131,

12) wplaty dokonane do kasy urzedu, w
korespondenc;ji ze strong Wn konta
101,

13) wygasnigcie zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia
wilasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji z
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konta 101, jesli zwrot nastepuje z
kasy urzedu,

9) naleznosci z tyt. podatkow
pobieranych przez wlasciwe organy

10) przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do
krétkoterminowych z tytutu
podatkow, optat w korespondencji
za strong Ma konta 226.

11) zapis techniczny dotyczacy operacji
odpisu naleznosci oraz zwrotu
nadptlat i naleznego oprocentowania

odpowiednim kontem planu kont
urzedu,

14) wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek potracenia, o
ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze
strong Wn konta 221,

15) zaptatg dokonang za posrednictwem
banku, ktéry obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych
srodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strona Wn konta
221,

16) wykonane dochody z tyt. podatkdéw
pobieranych przez wiasciwe organy w
korespondenc;ji z kontem 131

17) przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dlugoterminowych z tytutu podatkow,
optat w korespondencji ze strong Wn
konta 226.

18) zapis techniczny dotyczacy operacji
odpisu naleznosci oraz zwrotu nadptat
i naleznego oprocentowania

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i
prowadzenia | podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktérych naleznosci dotycza.
kont
pomocniczych | Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ we wlasciwym programie
iich komputerowy ,,PUMA” gdzie prowadzone sg konta poszczegdlnych podatnikéw
powigzanie z | (pfatnikow).
kontami
ksiegi gldéwnej

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
Uwagi dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych

dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z budzetem Gminy, z tytutu
zdarzen zrealizowanych przez Urzad dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wn

Ma

-dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem
131.

-w ciggu roku budzetowego okresowe
przeksiegowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan
budzetowych
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rodzajow dochoddéw tj. m.in.
stosowany jest podzial na dochody budzetéw obcych, dochody dot. projektéw
unijnych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu, dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 131.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad Gminy
wydatkow budzetowych, w tym wydatkébw w ramach wspéHfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu Gminy, srodkdéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 - ,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych” ujmuje sig w
szczegolnoscei:

Wn Ma

- okresowe wplywy srodkow
pienig¢znych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programdw i
projektow realizowanych ze srodkow
europejskich w korespondencji

z kontem 130.

- w ciggu roku budzetowego
okresowe przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i
projektoéw realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg. rodzaju wydatkow tj. do rachunkéw
bankowych na ktérych ewidencjonuje si¢ okreslone grupy wydatkéw.

gléwnej
) Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych
Uwagi otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.
Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Przyjete zasady |Konto 224 shuzy do ewidencji i rozliczenia udzielonych przez Wojta Gminy
klasyfikacji dotacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
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-wartos¢ przekazanych dotacji. - wartos$¢ dotacji uznanych za

wykorzystane i rozliczone, w

korespondencji z kontem 810.

- warto$¢ dotacji zwréconych w tym
samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji
poszczegdlnym jednostkom oraz cel dotacji, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

kontami ksiegi
gléwnej
) Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ nierozliczonych dotacji lub wartos$¢ dotacji
Uwagi naleznych do zwrotu.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Urzad zalicza do dochodéw
budzetowych przeksiggowywane sg na konto 221.
Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Przyjete zasady |Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami: budzetem panstwa,
klasyfikacji budzetami jednostek samorzadu terytorialnego, Urzgdem Skarbowym w
zdarzen szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami,
rozrachunkow z tyt. VAT oraz rozliczenn VAT naliczonego i VAT naleznego.
Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:
Wn Ma
nadptaty oraz wplaty do budzetu zobowigzania wobec budzetow i
wplaty od budzetow
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i

prowadzenia kont
pomocniczych i
ich powiagzanie z

zobowigzan wedtug kazdego tytutu rozrachunkow z budzetem i jednostkami
budzetowymi odrgbnie.

kontami ksiegi
glownej
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci Urzedu i
Uwagi Gminy, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow i jednostek
budzetowych.
Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Przyjete Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci budzetowych.
zasady Na koncie 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ ujmuje sig:
klasyfikacji
zdarzen Wn Ma

1) przypis dtugoterminowych

1) zmniejszenie naleznosci
dtugoterminowych w wyniku
dokonanej wptaty, w

naleznosci, w korespondenc;ji
z kontem 840,
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2) przeniesienie naleznosci

korespondencji ze strong Wn konta
131 lub ze strong Wn konta 101,
2) przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do
krotkoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

krétkoterminowych do
dtugoterminowych,

w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 226 prowadzona jest wedhug naleznosci i
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é¢ dtugoterminowych

Uwagi naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Przyjete zasady |Konto 229 shluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdarzen zdrowotnych oraz rozrachunkéw z PFRON.

Na koncie 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci, - zobowigzania,

- splate i zmniejszenie zobowigzan. - splate i zmniejszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Zasady Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu
prowadzenia naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z
kont ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

glownej
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
Uwagi saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Przyjete zasady | Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu i innymi
klasyfikacji osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zdarzen zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzef, a w

szczegolnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
Na koncie 231 -, ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn Ma

- wyplaty gotowkowe lub przelewy rzobowigzania Urzgdu z tytutu
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wynagrodzen oraz wyptaty zaliczek na
poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $§wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

- potrgcenia z wynagrodzen obcigzajace
pracownika.

wynagrodzen.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w programie komputerowym ,,Place”
gdzie prowadzone sg indywidualne kartoteki wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie stanéw

kontami ksiegi naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
gléwnej wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
Uwagi saldo Ma - stan zobowigzan Urzedu z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady |Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
klasyfikacji pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
zdarzen Na koncie 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:
Wn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki i - wydatki dokonane przez
sumy do rozliczenia na wydatki pracownikow w imieniu Urzedu,
biezace Urzedu, - rozliczone zaliczki i zwroty
- naleznosci od pracownikow z tytutu srodk6éw pienieznych,
dokonanych przez Urzad §wiadczen |- wplywy naleznosci od
odptatnych, pracownikow.
- naleznosci z tytutu pozyczek z
zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedobordw i
szkdd,
- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu
prowadzenia naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami a takze
kont prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowe;.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 -, Pozostale rozrachunki”

Przyjete Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
zasady 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240
klasyfikacji moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.
zdarzen Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ m.in. rozrachunki z tytutu:
- wydatkdw na zadania inwestycyjne
- kaucji gwarancyjnych
- wadiow
- rozrachunki wewnegtrzne (wydatki-dochody)
- mylnych obcigzen i uznania rachunku bankowego
Na koncie 240 -, Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:
Wn Ma
-powstate naleznosci i roszczenia sporne | -powstate zobowigzania w tym z tyt.
oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan | wykonanych ustug i dostaw - Fa dot.
m.in. zaplata z tyt. Fa. za zrealizowang | zadai  inwestycyjnych, splate i
inwestycjg, wyplacone pozyczki z | zmniejszenie naleznosci 1 roszczen
ZFSS, wyplaty z sum depozytowych i | spornych  m.in.  wplywy  sum
sum na zlecenie, depozytowych i sum na zlecenie,
-niestuszne obcigzenia i korekty splata pozyczek z ZFSS,
mylnego uznania rachunku bankowego. | -niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych,
- rozliczenie niedoborow i szkdd,
-przypisane przez bank odsetki od
$rodkow na rachunkach biezgcych
wydatkéw, w korespondencji z kontem
130.
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug rodzaju rozrachunku Iub
prowadzenia | klasyfikacji budzetowe;.
kont Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie
pomocniczych | rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug
iich podmiotdw, ktdrych rozrachunek dotyczy.
powigzanie z
kontami
ksiegi gléwnej
Uwagi Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 245 -,,Wplywy do wyjasnienia”
Przyjete Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe Urzedu Gminy,
zasady a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych
klasyfikacji tytutdw.
zdarzen

Na koncie 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

-kwoty wplat, ktére zostaly wyjasnione
oraz ich zwroty

- kwoty niewyjasnionych wptat.
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Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 245 prowadzona jest do rachunkdw

prowadzenia | bankowych.

kont

pomocniczych

iich

powiazanie z

kontami ksiegi

gléwnej

Saldo Ma konta 245 oznacza warto$¢ niewyjasnionych wplat.
Uwagi
Konto 290 -,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”
Przyjete zasady | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
klasyfikacji Na koncie 290 ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
-zmniejszenie odpisu aktualizujacego. -utworzenie odpisu
aktualizujgcego.

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpisow
prowadzenia aktualizujacych wedhug tytulow naleznosci - klasyfikacji budzetowe;.
kont

pomocniczych i
ich powiazanie z

kontami ksiegi
gléwnej
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Uwagi
Konto 310 - ,,Materialy”
ll:lr zyjf.:f zas agy Konto 310 stuzy do ewidencji wilasnych zapasow materiatow, w tym takze
5 dz:lsr);‘:ﬁacp opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz

we wlasnym 1 obcym przerobie. Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje sie:

Wn

Ma

a) z zakupu,

b) z przerobu,
- nieodplatne otrzymanie materiatow, |-
- nadwyzki materiatdw w magazynie,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych
zapasow,

- ustalong w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku warto$¢ materiatow, ktore
byty rozchodowane w momencie ich
zakupu a nie zostaty do konca roku
zuzyte.

- przychoéd materiatéw: - rozchéd materiatow:

a) do zuzycia,
b) sprzedazy,

stwierdzone niedobory i szkody w
zapasach materiatow w
magazynach wilasnych i obcych,

obnizenia cen ewidencyjnych
zapasow,

nieodptatne przekazanie
materiatow.
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie
materialow wedlug ich rodzajéw, prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej.

gléwnej
Uwagi Konto 310 moze wykazwaé saldo Wn, ktore wyra'Za stan. zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
Konto 400 - ,,Amortyzacja”
Przyjete Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw
zasady trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
klasyfikacji sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
zdarzen Na koncie 400 -, Amortyzacja” ujmuje si¢:
Wn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne. -zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug grup KST (klasyfikacji $rodkéw
prowadzenia | trwatych).
kont
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w

koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Przyjete zasady | Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele
klasyfikacji dziatalnosci Urzedu.
zdarzen Na koncie ewidencjonuje sie koszty, klasyfikowane m.in. do nast¢pujacych

paragrafow:

- § 421 ,zakup materialow 1 wyposazenia”
- § 422 ,,zakup srodkoéw zywnosci”

- § 426 ,,zakup energii”

Na koncie 401 -, Zuzycie materiatlow i energii” ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty z tytutu zuzycia -zmniejszenie kosztow,
materiatdw i energii. -przeniesienie kosztow na
wyniku finansowego.

konto
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz uszczegotowionych rodzajow kosztow.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii. Saldo konta 401
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 -,,Uslugi obce”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz Urzedu.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych
paragrafow:

- § 427 ,,zakup ustlug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych w czesci nie dotyczgcej pracownikow
- § 430 ,,zakup ushug pozostatych

- § 433 ,,zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 ,,zakup ushug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 436 ,,optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”

- § 439 ,,zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii’

- § 440 ,,optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”

Na koncie 402 - ,,Ustugi obce” ujmuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.

-poniesione koszty ustug obcych.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz uszczegotowionych rodzajow kosztow.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkdw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a
takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek
i wplat do organizacji miedzynarodowych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragraféw:

- § 414 ,,wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych”
- § 443 ,rézne optaty i sktadki” — w czesci optaty

- § 448 | podatek od nieruchomosci”

- § 449 ,,pozostalte podatki na rzecz budzetu panstwa”

- § 450 ,,pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”

- § 451 ,,optaty na rzecz budzetu panstwa”

- § 452 ,,oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 453 ,,podatek od towaréw i ustug”

- § 454 ,skfadki do organizacji miedzynarodowych”

Na koncie 403 - ,,Podatki i optaty” ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztoéw,
- przeniesienie kosztow na konto wyniku

finansowego.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdétowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz uszczego6towionych rodzajow kosztow.

gléwnej

) Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koficu roku

obrotowego na konto 860.
Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady | Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
klasyfikacji innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zdarzen zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z

odrgbnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujgcych
paragrafow:

- § 401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

- § 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

- § 409 ,,honoraria”

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

- § 417 ,,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 -, Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Wn
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-poniesione koszty wynagrodzen brutto. |- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto

wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;
oraz uszczegotowionych rodzajéw kosztow.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujacych
paragrafow:

- § 302 ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (w czgsci dotyczacej
pracownikow)

- § 411 ,sktadki na ubezpieczenie spoteczne™

- § 412 ,sktadki na Fundusz Pracy”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych™ (w czgsci dotyczacej pracownikow)

- § 444 ,,odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

- § 470 ,,szkolenia pracownikdéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej”

Na koncie 405
ujmuje sie:

- ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Wn Ma

- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

-poniesione koszty.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;
oraz uszczegotowionych rodzajoéw kosztow.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.
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Konto 407 - ,JInne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady |Konto 407 sluzy do ewidencji kosztéw z tytutu stypendiéw, pomocy dla
klasyfikacji ucznidéw, nagrdd o charakterze szczeg6lnym niezaliczonych do wynagrodzen.
zdarzen Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych

paragrafow:

-§ 304 ,,nagrody o charakterze szczegdInym niezaliczone do wynagrodzen™

-§ 311 ,,$wiadczenia spoleczne™

-§ 324 ,stypendia dla uczniow”

-§ 325 ,,stypendia rézne”

-§ 326 ,,inne formy pomocy dla uczniéw”

-§ 413 ,,sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

-§ 419 ,,nagrody konkursowe”

Na koncie 407 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

ujmuje sie:

Wn Ma
-poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady Ewidencje szczegbtows prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
prowadzenia oraz uszczeg6towionych rodzajow kosztow.
kont

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

glownej

) Konto 407 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
Uwagi wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 407 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.
Konto 408 - ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
zasady na kontach 400 - 407 1 409 .
klasyfikacji Na koncie ewidencjonuje sie koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujacych
zdarzen paragrafow:

- § 285 ,,wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow z
podatku rolnego”

- § 290 ,,wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych”

-§ 291 ,,zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur o ktérych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”

-§ 293 ,,wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

-§ 294 ,.zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogdlnej za lata
poprzednie”

-§ 295 ,,zwrot niewykorzystanych dotacji oraz pfatnosci”

-§ 416 ,,pokrycie ujemnego wyniku i przejetych zobowigzan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych”
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Na koncie 408 - ,,Pozostate obcigzenia” ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.

Zasady Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
prowadzenia | oraz uszczegétowionych rodzajoéw kosztow.
kont
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej
Konto 408 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 408 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe”
Przyjete zasady |Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu, ktore nie kwalifikujg si¢ do
klasyfikacji ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty
zdarzen wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, diety dla radnych, odprawy z tytulu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na koncie ewidencjonuje sie koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych
paragrafow:
-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprocz tych, ktdre
kwalifikuja si¢ jako $wiadczenia dla pracownikow)
-§ 303 ,,rozne wydatki na rzecz os6b fizycznych”
-§ 441 ,,podréze stuzbowe krajowe”
-§ 442 ,podroze stuzbowe zagraniczne”
-§ 443 ,rézne oplaty i skladki’
Na koncie 409 -, Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:
Wn Ma
-poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.
Zasady Ewidencje szczegdtowy prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
prowadzenia oraz uszczegotowionych rodzajow kosztow.
kont

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej
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Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza

Uwagi wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi si¢ w korncu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Przyjete zasady | Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
klasyfikacji zwigzanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia jednostki, w
zdarzen szczegolnosci dochoddw, do ktérych zalicza si¢ podatki, skiadki, optaty, inne
dochody budzetu Gminy, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.
Na koncie 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma

1) odpisy z tytutu dochodéw 1) przychody z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z budzetowych w korespondencji
kontem 221, ze strong Wn konta 221,

2) odpisy z tytutu podatkéw, 2) przypisy z tytulu podatkéw,

w korespondencji ze strong Ma w korespondencji ze strong Wn
konta 221, konta 221,

3) odpisy z tytulu naleznego 3) odsetki za zwloke i inne
podatnikowi oprocentowania za naleznosci uboczne w kwocie
nieterminowy zwrot nadptaty, w wplaconej — na podstawie
korespondencji ze strong Ma konta dokumentu wptaty,

221. w korespondencji ze strong Wn

- przeksiggowanie na konto wyniku konta 221.

finansowego.
Zasady Ewidencje szczegdtows do konta 720 prowadzi si¢ wedtug podziatek

prowadzenia

kont

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi
l6wnej

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Przychody budzetowe, ktére wplywaja na rachunek biezacy budzetu sa
ujmowane na koncie 720 okresowo (na koniec kazdego miesigca), na podstawie
danych z ewidencji ksiegowej budzetu —,,Organu”.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Uwagi Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Przyjete zasady | Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie750 - ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiggowanie na konto wyniku
finansowego

- przychody z tytutu operacji
finansowych a w szczegdInosci
przychody ze sprzedazy papieréw
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wartosciowych, przychody z udziatéw
i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki
za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, potrzeb sprawozdawczosci oraz uszczegdtowionych
rodzajow przychoddw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 umozliwia wyodrgbnienie przychodéw
finansowych  z tytutu udzialbw w innych podmiotach gospodarczych,
naleznych jednostce odsetek od pozyczek i zaptaconych odsetek za zwloke od

glownej naleznosci.
) W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
Uwagi konta 860.
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 751 -, Koszty finansowe”
Przyjete zasady | Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
klasyfikacji Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty, klasyfikowane m.in. do
zdarzen nastgpujacych paragraféw:

-§ 456 ,odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur (...) pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”

-§ 457 ,odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkow i
optat”

-§ 458 ,,pozostate odsetki”

-§ 467 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci”

-§ 468 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug (VAT)”
-§ 495 ,,réznice kursowe”

-§ 807 ,,odsetki, dyskonto i inne rozliczenia dotyczace skarbowych papieréw
wartosciowych, kredytow i pozyczek oraz innych instrumentéw finansowych
zwigzanych z obstuga dtugu krajowego™

-§ 811 ,,odsetki od samorzgdowych papierow wartosciowych lub zaciagnigtych
przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytéw i pozyczek”

-§ 812 ,,0dsetki od pozyczek udzielonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego”

Na koncie751 - ,, koszty finansowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

- koszty operacji finansowych, a w - zmniejszenia kosztow,
szczegolnoscei wartos¢ sprzedanych - przeniesienie kosztow na konto
udziatéw, akcji 1 papierow wyniku finansowego.
wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytoéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan z wyjatkiem
obciazajacych srodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujgce wartosé
naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy
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weksli, czekéw obceych i papierdw
wartosciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjatkiem obciazajacych
$rodki trwale w budowie.

Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 751 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadzenia klasyfikacji budzetowej, potrzeb sprawozdawczosci oraz uszczegdtowionych
kont rodzajow kosztow.

pomocniczych i | Ewidencja szczegdtowa do konta 751 umozliwia wyodrebnienie w zakresie
ich powigzanie z | kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
kontami ksiegi zwloke od zobowigzan.

gléwnej

) W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone
Uwagi Wn konta 860.
Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady |Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z

klasyfikacji podstawowa dziatalnoscia Urzgdu, w tym wszelkich innych przychodéw niz
zdarzen podlegajace ewidencji na kontach 700, 720,750.
Na koncie 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje sig:
Wn Ma
- przeksiggowanie pozostatych 1) przychody ze sprzedazy materiatow
przychoddw operacyjnych w koncu w wartosci cen zakupu lub nabycia
roku obrotowego w korespondenc;ji z materialow;
kontem 860 2) przychody ze sprzedazy srodkéw

trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie;

3) odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie

Zasady Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
prowadzenia budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
kont

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

) W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
Uwagi strong Ma konta 860.
Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady | Konto 761 shuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z
klasyfikacji podstawowg dziatalnoscig Urzedu Gminy.
zdarzen Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty, klasyfikowane m.in. do paragrafow:
- § 230 ,,wptlaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”
- § 415 ,,doptaty w spotkach prawa handlowego”
- § 459 , kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”
- § 460 ,.kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz osob prawnych i
innych jednostek organizacyjnych”
- § 461 ,koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego”
- § 617 ,,wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”
- § 665 ,wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkoéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych”
Na koncie 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) koszty osiggnigcia pozostatych - korekty zmniejszajace koszty i
przychodow w wartosci cen zakupu rownolegle zapis techniczny dla
lub nabycia materiatow; czystosci obrotéw konta,
2) kary, odpisane przedawnione, - przeniesienie pozostatych kosztow
umorzone i niesciggalne naleznosci, operacyjnych w koncu roku
odpisy aktualizujace od naleznosci, obrotowego na strong Wn konta 860.
koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego;
3) nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe;
4) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktére wystapity incydentalnie
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadzenia klasyfikacji budzetowej, potrzeb sprawozdawczosci oraz uszczegétowionych
kont rodzajow kosztow.

pomocniczych i
ich powiazanie z

kontami ksiegi
gléwnej
) W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong
Uwagi Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Przyjete zasady | Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych
klasyfikacji Urzedu i ich zmian w trakcie roku obrotowego.
zdarzen

Na koncie 800 - ,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenia funduszu, w - zwigkszenia funduszu, w
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szczegdlnosci:

roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koricu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i

na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych;

przekazanych oraz wniesionych w

srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

1) przeksiggowanie straty bilansowej

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie

$rodkéw budzetowych wykorzystanych

formie wkiadu niepienigznego (aportu)

szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku
bilansowego roku ubieglego z konta
860;

2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych
na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny
srodkow trwalych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji i udziatow.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

zmniejszen funduszu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w uktadzie
dostosowanym do potrzeb sprawozdawczosci tj. rodzajéw zwiekszen i

Uwagi

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu Urzedu.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci statutowej
(dotacje podmiotowe, celowe) instytucji kultury, w czgsci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone,
2)
lub rozliczone,
4)

innych dotacji przekazywanych z budzetu, w czgsci uznanej za wykorzystane

réwnowartosci dokonanych wydatkéw na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) wartos¢ dotacji przekazanych z
budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe
ze srodkow budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu

przeksiggowanie w  koncu roku

obrotowego salda konta 810 na konto
800 "Fundusz jednostki".
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srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Zasady Ewidencje¢ analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
prowadzenia | budzetowej wydatkéw.
kont
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Uwagi
Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady |Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow
klasyfikacji oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
zdarzen Na koncie Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

ujmuje sig:

Wn Ma
-zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy, |- utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
- rozliczenie rozliczen - powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych poprzez zaliczenie | migdzyokresowych przychodéw
ich do przychoddw roku obrotowego

Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 840 prowadzona jest wedlug klasyfikacji
prowadzenia budzetowej, umozliwia ustalenie stanu:
kont 1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

pomocniczych i
ich powigzanie z

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

kontami ksiegi
gléwnej

. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
Uwagi migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Przyjete Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
zasady funduszu swiadczen socjalnych.
klasyfikacji Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
zdarzen ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej Urzedu (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma

koszty zwigzane z prowadzong wplywy $rodkow z tytutu
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przez Urzad dziatalnoscia nieprzypisanych wczesniej
socjalna, naleznosci,

- zmniejszenia funduszu z tytutu | - odsetki bankowe naliczone od
umorzenia pozyczek ZFSS lub srodkéw zgromadzonych na rachunku
innych naleznosci, bankowym,

- odpisy aktualizujgce naleznosci | - przypisane odsetki od pozyczek z
watpliwe tego funduszu. ZFSS.

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Konta analityczne prowadzone sg w ukladzie oznaczajacym tytul zwigkszen lub

zmniejszen funduszu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 umozliwia wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztéow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Uwagi
Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Przyjete zasady |Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek
klasyfikacji organizacyjnych, przejetego przez Gming .
zdarzen Na koncie 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sig:
Wn Ma
-zmniejszenia funduszu z tytutu -stan funduszu i jego zwigkszenia
sprzedazy mienia lub jego likwidacji. o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.
Zasady Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 855 umozliwia ustalenie wartosci
prowadzenia mienia kazdej zlikwidowanej jednostki organizacyjne;j.
kont

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
Uwagi organizacyjnych, przejetego przez Gming jako organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nie przejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale
jeszcze niesptaconego.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Przyjete zasady | Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Urzedu .
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:
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Wn Ma

- w koncu roku obrotowego ujmuje si¢ | - w koncu roku obrotowego ujmuje si¢

sume: sume:
1) poniesionych kosztow, w| 1) uzyskanych przychodow,
korespondenc;ji z kontami zespotu 4 w korespondencji z
2) wartosci sprzedanych materiatdéw w poszczego6lnymi kontami zespotu
korespondenc;ji z kontem 760, 7

3) kosztéw operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej do konta 860.

glownej
) Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Urzedu,
Uwagi saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.
KONTA POZABILANSOWE:
Konto 911 - ,,Srodki trwale — przyjete na podstawie umowy uzyczenia”
Przyjete zasady |Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji zwigkszen i zmniejszef wartosci
klasyfikacji srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnosciag Urzedu a przyjetych
zdarzen na podstawie umowy uzyczenia.
Na stronie Wn konta 911 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
wartosci srodkow trwatych.
Na koncie 911 —,Srodki trwale — przyjete na podstawie umowy uzyczenia”
ujmuje sie:
Wn Ma
1) wycofanie srodkow trwatych z 1) wartos¢ srodkow trwatych
uzywania na skutek ich likwidacji, otrzymanych w uzyczenie.
z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow
trwatych.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 911 powinna pozwoli¢ na ustalenie zgodnie z
prowadzenia umowa, wartosci oraz rodzaju otrzymanych srodkéw trwalych w uzyczenie, a
kont takze podmiotu przekazujacego srodek trwaty.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
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Uwagi

Na koniec roku konto 911 wykazuje saldo informujace o posiadaniu srodkéw
trwalych na podstawie umowy uzyczenia.

Konto 912 - ,,Obce $rodki trwale — warto$¢ gruntéw do ktérych Gmina nabyla prawo

wieczystego uzytkowania”

Przyjete zasady |Konto 912 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen wartosci gruntéw do
klasyfikacji ktérych Gmina nabyta prawo wieczystego uzytkowania.
Zdareen Na stronie Wn konta 912 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
wartosci srodkow trwatych.
Na koncie 912 —, Srodki trwate — przyjete na podstawie umowy uzyczenia”
ujmuje sie:
Wn Ma
- przyjecie gruntu do ewidencji srodkoéw | - wartos¢ gruntéw do ktérych Gmina
trwatych, nabyla prawo uzytkowania
- wartos¢ gruntu dla ktérego Gmina wieczystego
zbyta prawo uzytkowania wieczystego
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 912 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju i
prowadzenia wartosci gruntéw do ktérych Gmina nabylta prawo wieczystego uzytkowania.
kont

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

gléwnej

Na koniec roku konto 912 wykazuje saldo informujace o wartosci gruntow w
Uwagi zwigzku z nabyciem prawa wieczystego uzytkowania gruntu przez Gming.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Przyjete zasady |Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen
klasyfikacji migdzy jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.
zdarzen Na koncie 976 ujmuje sig:

Wn Ma
przeksiggowanie rownowartosci - kwoty wynikajace z wzajemnych
wzajemnych rozliczen migdzy rozliczen miedzy jednostkami w tym:
jednostkami na koniec roku 1) wzajemnych naleznosci i
budzetowego zobowiazan,

2) wyniku finansowego ustalonego na
operacjach dokonywanych miedzy
jednostkami budzetowymi.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug rodzaju wzajemnych rozliczen
prowadzenia (rodzaju wylaczen dotyczacych poszczegdlnych sprawozdan finansowych) i
kont jednostek ktorych dotyczg wzajemne rozliczenia.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
zasady Na koncie 980 ujmuje sig:
klasyfikacji
zdarzen Wn Ma
- kwoty zatwierdzonego planu - rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
finansowego wydatkéw budzetowych,
budzetowych oraz jego zmiany - wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow
(zwigkszenia zapisem dodatnim, budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
zmniejszenia zapisem ujemnym). | - warto$¢ planowanych a niezrealizowanych
wydatkdéw, ktére wygasty.
Zasady Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
prowadzenia | wydatkéw budzetowych — wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
kont
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.
Uwagi
Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw ”
Przyjete zasady | Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji Na koncie 981 ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
-plan finansowy niewygasajgcych -réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw jednostki. niewygasajacych wydatkow
budzetowych zatwierdzonych w
planie finansowym tych wydatkéw na
dany rok,

-warto$¢ planowanych a nie
zrealizowanych lub wygastych
wydatkow niewygasajacych.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego

prowadzenia
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

budzetowe;j.

niewygasajacych wydatkéw budzetowych - wg podziatek klasyfikacji

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Przyjete zasady Klasyfikacji | Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i
zdarzen pobrane przez inkasentow.

Na koncie 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikdw” ujmuje sie:

Wn Ma
1) przypisy w wysokosci naleznosci | 1) wptaty kwot pobranych,
do pobrania, dokonane na rachunek
2) odsetki za zwloke i inne naleznosci biezacy urzedu,
uboczne w kwocie wplaconej, 2) wplaty kwot pobranych,
3) zapisem ujemnym odpisy kwot dokonane do kasy
naleznosci, przypisanych urzedu.
inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych.
Zasady prowadzenia kont Ksiggowaf dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi | Konto prowadzi si¢ w szczegétowosci umozliwiajacej rozliczenie
gléwnej inkasenta .

Konto 997 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — wydatki

niewygasajgce”
Przyjete zasady | Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania niewygasajacych
klasyfikacji wydatkow budzetowych, ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
zdarzen Na koncie 997 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego —
wydatki niewygasajgce” ewidencjonuje sie wydatki wynikajace z podjetej
uchwaly przez Rade Gminy w sprawie wykazu wydatkéw niewygasajacych z
uptywem roku budzetowego, po stronie:
Wn Ma
1) réwnowartos¢ sfinansowanych 1) zaangazowanie wydatkow
wydatkow niewygasajgcych, w niewygasajacych, czyli wartosé
danym roku budzetowym, wynikajgcg z zawartych uméw, decyzji
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych 1 innych postanowien, ktorych
wydatkow niewygasajgcych, wykonanie spowoduje koniecznos$é
ktére beda obcigzaty wydatki dokonania wydatkéw budzetowych w
roku nastgpnego. roku biezgcym.
Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 997 prowadzona jest wedlug podziatek
prowadzenia klasyfikacyjnych wydatkéw.
kont
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 997 nie wykazuje salda.
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Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych danego roku budzetowego, ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na koncie 998
ujmuje sie:

- ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Wn Ma

1) zaangazowanie wydatkow, czyli
warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

1) rownowartos¢ sfinansowanych
wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym,

rownowartos¢ zaangazowanych
wydatkdw, ktére beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.

2)

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych.

powigzanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Przyjete zasady |Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
klasyfikacji przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w
zdarzen latach nastepnych.
Na koncie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ujmuje
sie:
Wn Ma
- rownowarto$¢ zaangazowanych - wysokos$¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich przeznaczonych do realizacji
w roku biezgcym.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
prowadzenia klasyfikacyjnych, z wyodrebnieniem niewygasajacych wydatkow.
kont

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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