WOJT GMIny

MASE Ow Zalacznik Nr 6
Woj. Swietokrzyskie do Zarzadzenia Nr 17/2018
Wojta Gminy Mastow

z 31 stycznia 2018 roku.

Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych i zasady ewidencji oraz rozliczen
podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie Gminy Masiow i na poziomie
rozliczen Gminy w zwiazku z centralizacja rozliczen.

W planie kont do dokonywania rozliczen podatku VAT zostaly wyodrebnione
konta:

Konto 136 - Rachunek biezacy jednostki, subkonto rozliczenie podatku VAT:

stuzy do ewidengji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na wyodrebnionym
rachunku bankowym z tytutu rozliczen podatku od towarow i ustug VAT miedzy
Gming Mastow i jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacja rozliczen oraz
Urzedem Skarbowym.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie;

1/ wplywy srodkéw pienieznych z tytutu podatku VAT naleznego otrzymane od
jednostek organizacyjnych gminy,

2/ zwrot VAT z Urzedu Skarbowego.

Na stronie Ma konta 136 ujmuje sie:

1/ okresowe przelewy srodkéw stanowiacych podatek VAT nalezny przekazywany
do Urzedu Skarbowego w korespondengji z kontem 225 (analityka do rozliczen z US),
2/ okresowe przelewy $rodkéw stanowigce podatek VAT naliczony podlegajacy od-
liczeniu przekazywany do jednostek organizacyjnych gminy objetych centralizacja
rozliczenn w korespondencji z kontem 225 (analityka do rozliczen z jednostkami).
Zapisy na koncie 136 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych (wy-
ciagéw bankowych), w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw
miedzy ewidencjg na koncie a bankiem. Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasa-

dy czystosci zapisdéw, co oznacza, ze do btednych zapisoéw, zwrotéw nadptat, korekt
wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

Ewidencja do konta 136 jest prowadzona bez klasyfikacji budzetowe;.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
wyodrebnionym rachunku do rozliczen podatku VAT na poziomie Gminy Mastow.

Konto 220 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - z tytulu podatku VAT
Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu rozliczenn podatku od towarow i
ustug od odbiorcow /kontrahentéw. Analityka dla naleznosci z tyt. podatku VAT
prowadzona jest z klasyfikacja budzetowa wedtug odbiorcow.

Na Stronie Wn konta 220 ujmuje sie w szczegolnosci:

- naliczona nalezno$¢ z tyt. podatku VAT od odbiorcy na podstawie wystawionej
Faktury,
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Na Stronie Ma konta 220 ujmuje sie w szczegdlnodci:

- wplyw podatku VAT naleznego do jednostki organizacyjnej — wptata odbiorcy,

- przeksiggowanie podatku naleznego w wyniku korekt ksiegowych,

- przeksiggowanie naleznodci z tyt. podatku VAT na naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych (221)

Ewidencja szczegétowa do konta 220 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowia-
zan z tytutu podatku VAT naleznego w stosunku do odbiorcéw /kontrahentow.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci Urzedu Gminy Ma-
stéw od odbiorcéw z tyt. podatku VAT, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec od-
biorcéw z tytutu podatku VAT naleznego.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Przyjete Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu rozliczen podatku od
zasady towarow i ustug VAT z jednostkami organizacyjnymi Gminy Mastéw i Urze-
Flasyﬁkf‘q‘ dem Skarbowym (z tyt. VAT naliczonego i VAT naleznego).

1 zdanze Typowe ksiggowania na kontach analitycznych do konta 225 - ,Rozrachunki
z budzetami”:

Wn Ma

1) przypis -podatek VAT 1) przypis -podatek VAT nalezny z FA
naliczony wynikajacy z FA sprzedazy w jednostce budzetowej,
zakupu w jednostce 2) wptata VAT  naleznego z
budzetowej, rachunku jednostki budzetowej

2) przelew z rachunku na wyodrebniony rachunek do
dochoddw jednostki rozliczerr podatku VAT,
budzetowej podatku VAT 3) PK - przeksiegowanie VAT nali-
naleznego na rachunek czonego na konto VAT nalezny
wyodrebniony do rozliczen jednostek budzetowych w obsza-
VAT, rze rozliczenia VAT Gminy,

3) przelew VAT naliczonego z 4) PK - przeksieggowanie VAT
rachunku wyodrebnionego do naleznego jednostki budzetowej

rozliczenn VAT Gminy na

na konto VAT nalezny Gmina, w
rachunek jednostki budzetowe;j,

obszarze rozliczenia VAT Gminy,
4) PK - przeksiegowanie VAT 5) PK

—  przeksiggowanie = VAT
naliczonego na konto VAT

naleznego  Gminy na  konto
rozrachunkéw Gminy z Urzedem
Skarbowym, w obszarze rozliczenia

nalezny w jednostkach
budzetowych w obszarze

rozliczenia VAT Gminy, VAT Gminy,

5) PKTprzelfsngowa.nie V_AT | 6) PK — przeksiggowanie VAT naliczo-
naleznego ]ef:anStkl 'budzetowe] nego jednostki budzetowej na konto
na VAT nalezny Gminy w VAT naliczony Gmina, w obszarze
obszarze rozliczenia VAT rozliczenia VAT Gminy,

Grtiing, 7) wptyw  (zwrot)  Srodkéow  na

6) PK - przeksiegowanie VAT

rachunek jednostki budzetowej z
naleznego Gminy na konto
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rozrachunkéw Gminy z tytutu VAT naliczonego w jednostce
Urzedem Skarbowym, w budzetowej.

obszarze rozliczenia VAT
Gminy,

7) przelew VAT naleznego Gminy
— konto rozrachunki Gminy z
Urzedem Skarbowym na
rachunek Urzedu Skarbowego,
w obszarze rozliczenia VAT
Gminy,

8) PK - przeksiegowanie VAT
naliczonego jednostki
budzetowej na konto VAT
naliczony Gmina, w obszarze

rozliczenia VAT Gminy.

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
prowadze | zobowiazan z tytutu rozliczert podatku VAT w stosunku do jednostek bu-
nia kont' dzetowych Gminy Mastéw objetych centralizacjq rozliczen i Urzedu Skar-
pomocni- bowego Urzedu Skarbowego.

czych

. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tyt.
Uwagl VAT a saldo Ma - stan zobowigzan z tyt. VAT.

Konto 225 — budowa w programie FK (finansowo-ksiegowym):

I blok numeryczny — oznaczenie cyfrowe rodzaju rozliczenia VAT (rozliczenia VAT
w obrebie jednostek organizacyjnych — 002; z Urzedem Skarbowym - 003);

II blok numeryczny - oznaczenie cyfrowe VAT naleznego(15) i naliczonego(16);

I blok numeryczny — oznaczenie cyfrowe jednostek organizacyjnych.

Konto 225-002 — Rozrachunki z budzetami -VAT- rozliczenia, stuzy do ewidengji
rozrachunkéw z tytutu podatku VAT pomiedzy jednostkami budzetowymi i Gming
Mastéow (Urzedem Gminy), naleznego i naliczonego za kazdy okres rozliczeniowy
(miesiac), zgodnie z deklaracja czastkowa na wzorze deklaracji VAT-7, sporzadzo-
nym dla Wéjta Gminy Mastéw na podstawie prowadzonej w jednostkach budzeto-
wych ewidencji sprzedazy i zakupu VAT,

Na stronie Wn konta 225-002 - analityka wg jednostek budzetowych ujmuje sig :

- ustalong na koniec miesigca warto$¢ podatku VAT naliczonego zgodnie z ewi-
dencja zakupu VAT prowadzong w jednostkach budzetowych.

Na stronie Ma konta 225-002 - analityka wg jednostek budzetowych ujmuje sie :

- ustalong na koniec miesigca warto$¢ podatku VAT naleznego od operacji gospo-
darczych podlegajacych opodatkowaniu, zgodnie z ewidencjg sprzedazy VAT pro-
wadzong w jednostkach budzetowych.

Zbiorcza kwote podatku VAT naleznego tworza:
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- zobowigzania z tytutu VAT, przeksiegowane z kont rozrachunkdw z tyt. nalezne-
go podatku VAT z jednostek budzetowych.
Konto 225-003 — Rozrachunki z budzetami — rozliczenia Gminy z Urzedem Skarbo-
wym, analityka do VAT naleznego i naliczonego.
Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytulow odrebnie. Na wydzielone zbiorcze konto analityczne
okresowo przenoszone sa ustalone zobowigzania Gminy z tytutu podatku VAT.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw wynikajacych z zaokraglen rozliczen po-
datku VAT wg deklaracji Gminy Mastow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw wynikajacych z zaokraglen rozliczen podatku
VAT wg deklaracji Gminy Mastéw.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn
konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji funduszu wynikajacego z rozliczen podatku od towa-
row i ustug na poziomie Gminy Mastow.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

Na stronie Ma ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w Gminie Mastow z tytutu rozli-
czen podatku od towarow i ustug VAT.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie wartos¢ pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761, a na stronie Ma warto$¢ po-
zostatych przychodow operacyjnych w korespondencji z kontem 760.

Konto 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
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I. Zakres prowadzenia ksiag rachunkowych
1. W Urzedzie Gminy Mastéw ksiegi rachunkowe dot. rozliczen podatku od
towarow i ustug VAT prowadzi si¢ w , Ksiegowosci dochodéw”
2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w systemie komputerowym, przy
zastosowaniu programu finansowo — ksiegowego ,PUMA” firmy ZETO Olsztyn.
II. Zasady ewidencji oraz rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie
Gminy Mastow.
1. Ewidengje i rozliczenia podatku od towaréw i ustug VAT prowadzi sie zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 157/2016 Wojta Gminy Mastow 2z dnia  30.12.2016r.
wprowadzajacym procedury rozliczania podatku od towarow i ustug dla Gminy
Mastéow przy uwzglednieniu specyfiki podzialu ewidencji ksiegowej dochodow i
wydatkéw w Urzedzie Gminy jako jednostki budzetowej.
2. W zwiazku z prowadzeniem ewidengji ksiggowej w wyodrebnionych ksiegach
rachunkowych dla dochodéw i wydatkéw Urzedu Gminy, ewidencja szczegdtowa
podatku od towardéw i ustug VAT prowadzona jest:
- w ewidencji ,,dochodéw” w zakresie podatku naleznego oraz rozliczenia VAT w
zwiazku z Centralizacja,
- w ewidencji ,wydatkow” w zakresie podatku naliczonego.
3. Rozliczenia podatku VAT w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej dokonuje
sie w ksiegowosci ,,dochodéw” na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu, przy
czym ewidengja (rejestr) sprzedazy i zakupu generowany jest z modutu ,Faktury”
firmy ZETO Olsztyn.
4. Ewidencja dochodéw w Urzedzie Gminy w zakresie operacji gospodarczych
podlegajacych rozliczeniom z tyt. podatku od towardw i ustug (VAT) prowadzona
jest w kwotach netto.
5.Ewidencja w zakresie dochoddw:
1) Dochody z tytutu sprzedazy w ewidengji ksiegowej podlegaja ujeciu:
a) w kwotach netto na kontach przychodéw — zespotu ,7” i naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych — 221-01, wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,
b) podatek VAT nalezny na kontach rozrachunkéw z tytutu podatku VAT - bez
klasyfikacji budzetowej — 225-003 i naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
z tyt. VAT - 220 wg odpowiedniej klasyfikacji budzetowej i odbiorcow.
2) Przypiséw naleznosci dokonuje si¢ w ksiegach rachunkowych na podstawie
faktur w podziale na poszczegdlnych kontrahentéw (odbiorcow).
3) Wptaty naleznosci podlegaja wprowadzeniu do ksigg rachunkowych na
podstawie wyciagdw bankowych i raportow kasowych.
4) Faktury sprzedazy wystawiane sg na stanowisku ds. ksiggowosci ,,dochodéw”
Urzedu Gminy, w module ,Faktury”, a wydrukowane kopie podlegaja
archiwizacji.
Zestawienie wystawionych faktur podlega weryfikacji i uzgodnieniu danych w
rejestrze sprzedazy.
6. Faktury zakupu dotyczace dziatalnosci podlegajacej w catosci lub chociazby tylko
w czesci odliczeniu podatku VAT, podlegaja ujeciu w rejestrze zakupu i ewidengji
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ksiggowej Referatu Finansdw, w nastepujacy sposob:

a) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek VAT naliczony (podlegajacy
odliczeniu w 100%) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki z tytutu podatku VAT)
oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzan wobec dostawcow,
wykonawcow w kwotach brutto,

b) w sytuacji kiedy nastepuje tylko czeSciowe odliczenie podatku VAT — koszty
ksiggowane sa w wartosci netto powigkszonej odpowiednio o warto$¢ podatku VAT
w czesci niepodlegajacej odliczeniu,

c) wydatki sklasyfikowane we wiasciwych dla wydatkéow dziatach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej w wartos$ci brutto.

7. Ewidencje pozostatych dochodéw budzetowych tj. niepodlegajacych przepisom
ustawy o podatku VAT lub zwolnionych w calo$ci od opodatkowania tym
podatkiem, jak réwniez wydatki i zwigzane z nimi koszty niepodlegajace w catosci
odliczeniu od podatku naleznego prowadzi si¢ w kwotach brutto z odpowiednia
klasyfikacjq budzetowa.

8. Podatek VAT naliczony w wyniku korekt za lata ubiegle, podlega przyjeciu na
dochody Urzedu Gminy Mastéw w roku dokonania korekty i ujmowany jest w
klasyfikacji Dz.758 R.75814 § 0940 .

9. Kwota podatku naliczonego wynikajaca z korekty od nabycia $srodkéw trwatych
jest dochodem Gminy i jest uyymowana na wplywy z réznych dochoddéw (§ 0970).
Rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego dokuje si¢ w miesigcu nastepujacym
po okresie rozliczeniowym (miesigcu kalendarzowym), z wyjatkiem podatku
naliczonego, ktéry podlega odliczeniu od naleznego w pdzniejszych okresach
rozliczeniowych.

10. W miesigcu nastgepujacym po miesigcu za ktory dokonano rozliczenia podatku
VAT przekazuje sie:

1) do 20 dnia, z rachunku jednostek budzetowych na wyodrebniony dla Gminy
rachunek bankowy do rozliczen podatku VAT, kwote wykazang w czastkowej
deklaracji na wzorze deklaracji VAT-7 odpowiadajaca wartosci podatku VAT
naleznego,

2) do 30 dnia, z wyodrebnionego dla Gminy rachunku bankowego do rozliczen
podatku VAT, na rachunek bankowy wydatkéow jednostki budzetowej - na
zmniejszenie wydatkow, kwote stanowigca podatek VAT naliczony podlegajacy
odliczeniu, wynikajacy z deklaracji czastkowe;.

3) powyzsze ma zastosowanie do rozliczen w ciggu roku obrotowego tj. za m-ce I-
XI,

4) w rozliczeniach za XII przekazanie nastepuje tylko na wyodrebniony dla Gminy
rachunek bankowy do rozliczenn podatku VAT zgodnie z pkt 1), natomiast kwota
stanowigca podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu, wynikajacy z deklaracji
czastkowej podlega zaliczeniu na dochody Urzedu Gminy Mastéw miesigca stycznia
nastepnego roku budzetowego.

5) gdy kwota podlegajaca wptacie przez jednostke budzetowa na wyodrebniony
dla Gminy rachunek bankowy do rozliczenn podatku VAT, z tyt. podatku naleznego
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nie pokrywa rozliczenia z Gmina:
a) jednostka budzetowa wystepuje do Referatu Finanséw Urzedu Gminy o srodki
na pokrycie podatku naleznego w wysokosci wynikajacej z roznicy: przypisanego i
wplaconego przez kontrahenta podatku naleznego na rachunek jednostki.
III. Przyktadowe ksiggowania w rozliczeniach podatku VAT w Urzedzie Gminy
Mastow:
1) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:
> zestawienia przypiséw i odpiséw naleznosci dotyczqcych sprzedazy opodatkowanej:
Wn “Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” — naliczona naleznos¢ brutto
z wyodrebniong ewidencjq na kontach:
221 - analityka dla naleznosci netto (z klasyfikacjq budzetowa) wedtug odbiorcéw,
220 — analityka dla naleznosci z tyt. podatku VAT (z klasyfikacjq budzetowq) wedtug
odbiorcow.
Ma 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub konto 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”- naliczona naleznos¢ netto.
Ma 225 ,Rozrachunki z tytutu podatku VAT naleznego (bez klasyfikacji).

> wplyw naleznodci kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym lub raportem kasowynt:
Wn 131 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochodéw) — naleznos¢ netto,
klasyfikacja
budzetowa whasciwa dla danego rodzaju dochodu.
Wn 131 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto do rozliczen podatku VAT)- bez
klasyfikacji budzetowej.
Ma ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — wptacona nalezno$¢ brutto z
wyodrebniong ewidencjq na kontach:
221 - analityka dla naleznosci netto (z klasyfikacjq budzetowq) wedtug odbiorcow,
220 — analityka dla naleznoéci z tyt. podatku VAT (z klasyfikacjq budzetowq) wedtug
odbiorcow.
2) Ewidencja zakupu (koszty biezace, naklady inwestycyjne) gdy podatek VAT
podlega odliczeniu:

> faktury VAT dotyczqce zakupdw biezqcych lub inwestycyjnych, zawierajqce podatek VAT

naliczony podlegajqcy odliczeniu od naleznego:

Wn 225 ,Rozrachunki z budzetami” — VAT naliczony podlegajacy odliczeniu (bez
klasyfikacj1),
Wn wiadciwe konto zespotu ,,4” lub 080 — wartos¢ netto.
(w przypadku czedciowego odliczenia podatku naliczonego do kosztéw doliczamy czesc
podatku nie podlegajgcego odliczeniu)
Ma 201 , Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” w zakresie dziatalnosci biezacej —
wartos¢ brutto zobowigzania.
Ma 240 , Pozostate rozrachunki” z dostawcami w zakresie dziatalnosci inwestycyjnej
— wartos¢ brutto zobowigzania.

> zaptata zobowigzania (faktury VAT), kwota brutto zgodnie z wyciggiem bankowym
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Wn 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” w zakresie dziatalnosci biezacej,
kwota brutto.

Wn 240 , Pozostate rozrachunki” z dostawcami w zakresie dziatalnosci inwestycyjnej
— kwota brutto.

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto wydatkéw - nalezno$é brutto),
klasyfikacja budzetowa wiasciwa dla danego rodzaju wydatku.

3) Przelew dochoddw na rachunek budzetu Gminy:

Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”- kwota netto.

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochodéw).

4) Przelew podatku VAT naleznego podlegajacego odprowadzeniu do urzedu
skarbowego (przelew na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu Gminy do rozliczen
podatku VAT)

Wn 225-004-15-001 ,Rozrachunki Urzedu Gminy z tyt. VAT naleznego z Gming (bez
klasyfikacji).

Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto do rozliczen podatku VAT)- bez
klasyfikacji.

5) Wplyw z rachunku wyodrebnionego do rozliczen z tyt. podatku VAT na
rachunek wydatkéw /dochodéw podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu:

a) w okresie od m-c I do XI danego roku budzetowego w przypadku wystapienia
podatku naliczonego, ktéry podlegat odliczeniu od naleznego w deklaracji za dany
miesiac:

Wn 130 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto wydatkdéw) z klasyfikacjq budzetowq
wiasciwg dla danego rodzaju wydatku oraz ujemny zapis techniczny,
Ma 225 ,, Rozrachunki Urzedu Gminy z tyt. VAT naliczonego” bez klasyfikacji.

b) za m-c XII w styczniu:

Wn 131 ,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochoddéw) z klasyfikacjg Dz.758
R.75814 § 0940.

Ma 225 ,Urzedu Gminy z tyt. VAT naliczonego” bez klasyfikacji.

W nowym roku budzetowym zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym podlega
przekazaniu na dochody Gminy.

Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Ma 131 ,,Rachunek biezacy jednostki”(subkonto dochodow).

IV. Zasady ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Urzedzie
Gminy Masléw na poziomie wyodrebnionego rachunku do rozliczen z tytulu
VAT w zwiazku z centralizacja rozliczen.

1. Ewidencje ksiegowa dotyczacg rozliczen z tyt. podatku od towardw i ustug z
jednostkami organizacyjnymi objetymi centralizacja oraz z Urzedem Skarbowym
prowadzi sie w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w ramach ksigg
rachunkowych dla dochodéw Urzedu.

2. Ksiegowania rozliczen dokonywane sa za dany miesigc w miesigcu
nastepujagcym po miesigcu rozliczanym w wartosciach podatku naliczonego i
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podatku naleznego wynikajacego z deklaracji czastkowych sktadanych przez
jednostki organizacyjne Gminy i Gmine Mastow.

3. Wplywy podatku naleznego ewidencjonowane sa na podstawie wyciagdw
bankowych sporzadzonych dla wyodrebnionego rachunku bankowego do rozliczen
podatku VAT.

4. Roznice wynikajace z zaokraglen podatku do pelnych ztotych wynikajgce z
deklaracji zbiorczej Gminy odnoszone sa odpowiednio na pozostate koszty
operacyjne lub pozostate przychody operacyjne.

5. Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcéw/wykonawcdéw za miesigc
grudzien, ktorych wplyw nastapit w nastepnym roku budzetowym, nie moze by¢ na
dzien bilansowy w mysl przepiséw podatkowych potracony z podatku VAT
naleznego, poniewaz nie sg jeszcze spetnione warunki do potracenia.

6. Ewidencja ksiggowa w Urzedzie Gminy z tyt. rozliczen Gminy w ramach
centralizacji VAT prowadzona jest na kontach bez klasyfikacji budzetowej za
posrednictwem wyodrebnionego rachunku bankowego — na koncie 136 - Rachunek
biezacy jednostki, subkonto rozliczenie podatku VAT oraz na kontach 225 wedtug
analityki:

1) konto 225-002 — Rozrachunki z budzetami ~VAT- rozliczenia, stuzy do ewiden-
i rozrachunkow z tytutu podatku VAT pomiedzy jednostkami budzetowymi i
Gming Mastéw (Urzedem Gminy), naleznego i naliczonego za kazdy okres rozlicze-
niowy (miesigc), zgodnie z deklaracjg czastkowa na wzorze deklaracji VAT-7, spo-
rzadzonym dla Wéjta Gminy Mastéw na podstawie prowadzonej w jednostkach bu-
dzetowych ewidengji sprzedazy i zakupu.

Na stronie Wn konta 225-002 - analityka wg jednostek budzetowych ujmuje sie :

- ustalong na koniec miesigca warto$¢ podatku VAT naliczonego zgodnie z ewiden-
cja zakupu VAT prowadzong w jednostkach budzetowych.

Na stronie Ma konta 225-002 - analityka wg jednostek budzetowych ujmuje sie :

- ustalong na koniec miesigca wartos¢ podatku VAT naleznego od operacji gospodar-
czych podlegajacych opodatkowaniu, zgodnie z ewidencja sprzedazy VAT prowa-
dzona w jednostkach budzetowych.

Zbiorcza kwote podatku VAT naleznego tworza:

- zobowigzania z tytulu VAT, przeksiegowane z kont rozrachunkéw z tyt. naleznego
podatku VAT z jednostek budzetowych.

2) konto 225-003 — Rozrachunki z budzZetami — rozliczenia Gminy z Urzedem
Skarbowym, analityka do VAT naleznego i naliczonego.

7. Przyjmuje sie nastepujace zasady rozliczenn finansowych z jednostkami
organizacyjnymi Gminy objetymi centralizacjg rozliczen:

a) jednostki organizacyjne dokonuja przekazania przelewem kwoty VAT
naleznego wynikajacej z deklaracji na wyodrebniony rachunek do rozliczeni podatku
VAT dla Gminy Mastéw w terminach okreslonych do ztozenia deklaracji w
procedurach zgodnie z zarzadzeniem Wéjta Gminy Mastéw ustalajacym procedury
rozliczania podatku od towaréow i ustug dla Gminy Mastow,

b) w sytuacji kiedy wptaty podatku naleznego do jednostek nie zabezpieczajg
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kwoty podatku do rozliczenia z Gmina, jednostka zobowigzana jest do dokonania
przekazania pelnej kwoty VAT naleznego wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT-7,
uzupelniajac ja w formie zmniejszenia dochodéw w podziatce klasyfikacji
budzetowej jaka zastosowano do przychoddw z tyt. sprzedazy opodatkowanej.
Po uzyskaniu wplaty podatku naleznego, ktéry zostal w poprzednim okresie
rozliczeniowym uzupelniony srodkami z dochoddéw nalezy ta wptlate przyja¢ na
zwigkszenie dochodow jednostki.

c¢) w przypadku wystapienia w deklaracji czastkowej podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu za m-ce I - XI, zwrot z Gminy do jednostek
organizacyjnych podatku VAT nastepowac bedzie po rozliczeniu Gminy Mastow z
Urzedem Skarbowym na zmniejszenie wydatkéw jednostki.
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