ZARZADZENIE NR 143/2018
WOJTA GMINY MASEOW

woj. Swietokrzyskie . ..
J . Ja z dnia 26 wrzesnia 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 17/2018 Woéjta Gminy Mastow z dnia 31 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie przepiséw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm.) i szczegdlnych ustalefi zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 2077

ze zm.)

- zarzadza sie co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu nr 17/2018 Wéjta Gminy Mastéw z dnia 31 stycznia 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, wprowadza si¢ zmiany:

1) w Zataczniku Nr 1 pn. ,Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”, w ,,§2.
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych” w czesci ,Dekretacja dowoddéw
ksiggowych. (...) Dekretacja obejmuje nastepujace etapy:” w punkcie 3) dodaje si¢
liter¢ d) w brzmieniu: ,d) po wprowadzeniu dekretu do ewidencji ksiegowej w programie
komputerowym ,FK”, dokonuje sie automatycznego wydruku dekretacji dowodu z

programuy.”
2) w Zalaczniku Nr 2 pn. ,Obowiazujace metody wyceny aktywdw i pasywdw oraz

ustalania wyniku finansowego”, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3) w Zataczniku Nr 4 pn. ,Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiggi gtéwnej dla Urzedu Gminy Mastéw”, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Pozostata tres¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 01 stycznia
2018 roku.







Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 143/2018
Wéjta Gminy Mastow

z 26 wrzesnia 2018 roku.

W zatqczniku Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 17/2018 Wojta Gminy Mastow z dnia 31 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, pn. ,,Obowiqzujgce
metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego w
Urzedzie Gminy Mastow”, wprowadza si¢ nastepujqce zmiany:

- w pkt. ,1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow” zmienia si¢ opis w czesci
dotyczacej okreslenia wartosci poczatkowej: podstawowych srodkéow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktéry otrzymuje brzmienie:

»1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

(...)Wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty

10.000,00z1. za wyjatkiem stanowiacych pomoce dydaktyczne podlegaja umorzeniu

wedlug stawki amortyzacyjnej 50%.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400

,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz

stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw, o wartosci poczatkowej do

kwoty 10.000z1.:

> traktuje sie jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem z zespotu ,4
- Koszty wedtug rodzajow”

> ujmuje si¢ je w ewidencji iloSciowo - warto$ciowej pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych.

(...) Podstawowe S$rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. Podstawowe $rodki trwate obejmuja srodki trwate:

- nabyte w drodze zakupéw inwestycyjnych (§ 606) o wartosci poczatkowej powyzej
kwoty 10.000zt.,

- powstate w wyniku poniesienia wydatkéw inwestycyjnych (§ 605) o wartosci
poczatkowej powyzej kwoty 3.500zt.




(...) Pozostale srodki trwale obejmuja:

» odziez i umundurowanie bez wzgledu na wartos¢ poczatkows,
> meble i dywany bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa,

> pozostate srodki trwate:

- nabyte w drodze zakupu o wartosci poczatkowej 300 zt. do kwoty 10.000z%., dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt w 100% ich wartosci w

momencie oddania do uzywania,

- powstale w drodze wytworzenia o wartosci poczatkowej 300 zi. do kwoty
3.500zt., dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania.”




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 143/2018
Woéjta Gminy Mastow

z 26 wrzesnia 2018 roku.

W zatgczniku Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 17/2018 Wojta Gminy Mastow z dnia 31 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, pn. ,Wykaz kont
ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej dla Urzedu
Gminy Mastéw”, wprowadza sig nastepujgce zmiany:

- w czesci pn. , KOMENTARZ DO PLANU KONT” zmienia si¢ komentarz do kont: 131;
408; 409 i 761, ktory otrzymuje brzmienie:

KOMENTARZ DO PLANU KONT:

Konto 131 - ,,Rachunek biezgcy jednostki — dochody”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 131 shuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunkach bankowych Urzedu Gminy z tytulu dochodow (wpltywéw)
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 131 sa dokonywane na podstawie dokumentéw (wyciggow)
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych dowoddw ksiegowych o ile jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotdw.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowo$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych.

Na koncie 131 - ,,Rachunek biezgcy jednostki - dochody” ujmuje sig:

Wn Ma

1) wplywy srodkéw pienieznych z 1) okresowe przelewy dochodéw
tytutu zrealizowanych przez Urzad budzetowych na rachunek
dochodéw budzetowych w budzetu, w korespondencji z
korespondencji z kontem 220, 221, kontem 222,

141 lub innym wiasciwym kontem, |[2) rozchody $rodkéw pienigznych

2) wplywy z tytutu odsetek za zwloke zgromadzonych na tym koncie, w
w zaplacie naleznosci podatkowych tym:

3) przypisane przez bank odsetki z tyt. e zwrot podatnikom nadplat
oprocentowania srodkéw na oraz ich oprocentowania,
rachunku biezacym, e zwrot podatnikom wptat

4) wplywy srodkéw plen'l.f;Znych w bedacych kwotami
1c\i/r[oc}(ze, wlzccl)respondencjl ze strong nienaleznymi,

a konta s . .
9 wilywy i do wyladtients w e przekazanie wplywow z tyt.
. podatku VAT,
korespondencji z kontem 245. ,
e zwrot ,,wplywow do
wyjasnienia”
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Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych i

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace
dochodéw Urzedu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw a w przypadku dochodéw nieujetych w planie wedlug podziatek

ich powigzanie z | klasyfikacji budzetowej za wyjatkiem kont analitycznych stuzacych do ewidencji

kontami ksiegi
glownej

odprowadzenia zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
przelewdw podatku VAT, wplywéw do wyjasnienia. Ewidencja szczegétowa
moze zostaé poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.

Do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, na koncie 131 ksigguje sig
sumy zgodne z wyciaggiem, réznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 245,
jako ,,wplywy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ z konta 131 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na podstawie polecenia ksiggowania (PK) dokonuje si¢ ksiggowania takich
operacji jak: wydatki z tytutu kosztéw komorniczych pobranych przez komornika
z naleznosci gtéwnej podatku w zwiazku z prowadzong egzekucja komorniczg, o
ile w okresie sprawozdawczym nie byto mozliwosci dokonania przelewu tytutem
refundacji tych kosztow z rachunku bankowego wydatkéw na rachunek
dochoddw.

Uwagi

Konto 131 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkow
pienieznych na rachunkach biezacych Urzedu, w tym z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, wptat podatku VAT, wptywu sum do wyjasnienia.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
- do budzetu dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222;
- na rachunek biezacy jednostki — rozliczenie podatku VAT, wplywow z tyt.
podatku VAT w korespondencji z kontem 225;
- tytutem zwrotu wptywu do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245.

Konto 408 - ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujecia
na kontach 400 - 407 1 409 .

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastgpujacych
paragrafow:

- § 285 ,,wptaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z
podatku rolnego”

- § 290 ,,wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych”

-§ 291 ,,zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur o ktérych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”

-§ 293 ,,wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa”

-§ 294 zwrot do budzetu pafistwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata
poprzednie”

-§ 295 ,,zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”

-§ 416 ,,pokrycie ujemnego wyniku i przejetych zobowigzan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych”

- § 459 _kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”

- § 460 ,kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz oséb prawnych i
innych jednostek organizacyjnych”
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Na koncie 408 - ,,Pozostate obcigzenia” ujmuje sie:

Whn Ma

- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.

-poniesione koszty z w/w tytutdw.

Zasady Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
prowadzenia | oraz uszczegotowionych rodzajow kosztow.
kont
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi gléwnej
Konto 408 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 408 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe”
Przyjete Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu, ktére nie kwalifikujg sie¢ do ujecia
zasady na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
klasyfikacji za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
zdarzen krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, diety dla radnych, odprawy z tytulu wypadkdéw przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.
Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do nastepujgcych
paragrafow:
-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprocz tych, ktore
kwalifikujg si¢ jako $wiadczenia dla pracownikdw)
-§ 303 ,,r6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych”
-§ 441 ,podréze stuzbowe krajowe”
-§ 442 ,,podréze stuzbowe zagraniczne”
-§ 443 | rozne optaty i sktadki”
-§ 461 ,,koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”
Na koncie 409 -, Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:
Wn Ma
-poniesione koszty z w/w tytutdw. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
Zasady Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
prowadzenia |oraz uszczegétowionych rodzajoéw kosztow.
kont
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
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) Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysokos$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”
Przyjete zasady | Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z
klasyfikacji podstawowg dziatalnoscia Urzedu Gminy.
zdarzen Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty, klasyfikowane m.in. do paragrafow:
- § 230 ,,wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”
- § 617 ,,wplaty jednostek na pafistwowy fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”
- § 665 ,wplaty gmin i powiatdéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie
zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych”
Na koncie 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) koszty osiagnigcia pozostatych - korekty zmniejszajace koszty i
przychodéw w wartoéci cen zakupu lub | réwnolegle zapis techniczny dla
nabycia materiatow; czystosci obrotow konta,
2) kary, odpisane przedawnione, - przeniesienie pozostatych kosztow
umorzone i niesciggalne naleznosci, operacyjnych w koncu roku
odpisy aktualizujace od naleznosci, obrotowego na strone Wn konta 860.
koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego;
3) nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe;
4) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapily incydentalnie
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
prowadzenia budzetowej, potrzeb sprawozdawczosci oraz uszczegdétowionych rodzajow
kont kosztow.

pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami
ksiegi glownej

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong
Uwagi Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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