ZARZADZENIE NR 167/2018
Wiéjta Gminy Maslow
z dnia 13 listopada 2018r

w sprawie aktualizacji rejestru czynnoS$ci przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy w Maslowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119,
8. L.

Zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ aktualizacj¢ rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie pisemne;j,
w tym rowniez w formie elektroniczne;j.

§3

Wprowadzanie dalszych zmian w tresci rejestru czynno$ci przetwarzania nie wymaga zmiany
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalaeznik nr 1

do zarzadzenia Nr 167/2018
Wéjta Gminy Masléw
2dnia 13-11-2018r

Gmina Maslow, Spokojna 2, 26-001 e .
. e A ¢ . = . . B & ot imig i nazwisko/nazwa, dane
Administrator Masléw, adres e-mail: gmina@maslow.pl, Inspektor ochrony danych (IOD) Malgorzata Krajewska inspektor@cbi24.pl Pr iciel ratora kontakiowe
nr tel: 41 311 00 60
Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych
3 2, Dokumentacja
mf:lze“g:/::n.::ql Y -l' Pyl terminy Ogdluyjoplsteshnlcaychi
Cele przetwarzania Kategoria 0sob, ktére dane s3 przetwarzane Kategorie danych osobowych Rategoncablorsswi(Przcl = SN migdzynarodowej w PIZE 5 do poszczegolnych kategorii org :]ny ol
danych panstwa trzeciego ARl panstwa PR bezpieczenstwa shuzgcych
ProP! dmp h trzecicgo/organizacji Y Pprzetwarzaniu danyc
Y mi¢dzynarodowej
1 2 4 s 6 7 8 9 10 1
Obeluma ke e Fizyczne zabezpieczenic dostgpu do
L ; ;“3“ f’.‘.“P‘f“h el Interesanci Imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, adres zamicszkania Nd. NIE Nd. Nd. po § latach BS obszanu przetwarzania, ograniczony
preychodzacej i wychodzgeej dostep do svstemu informatyeznego
& s ol przekazywane wg.wi Fizyczne zab ic dostgpu do
2. OEpRlTYWRnLS SKALE, SRioskOM Interesanci Imig, nazwisko, adres zamieszKania, tresé skargi, wniosku, petycji Nd. NIE Nd. Nd. po 5 latach - BES, wlasnego | obszaru przetwarzania, ograniczony
oraz petycji urzgdu - kat A dostgp do systemu informatycznego
imig (imiona) i nazwisko: imiona rodzicow; data urodzenia; miejsce zamieszkania (adres do
Koresy ;ji); wyksztalcenie, przebieg dotych 2 dnienia; inne dane osobowe Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
3 prowadzenie akt osobowych Pracownicy pracownika, a takze imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci pracownika, numer PESEL, Nd. NIE Nd. Nd po 50 latach - B50 obszaru przetwarzania, ograniczony
numer rachunku, jezeli pracownik nie zlozyl wniosku o wyplatg wynagrodzenia do rak wlasnych; dost¢p do systemu informatyeznego
w tym inne dane wynikajqee z odrgbnych przepiséw
Fizyczne zabezpieczenie
dostgpu do obszaru
4. wyplata wynagrodzen pracownicy imig i nazwisko, adres zamieszkania, numer rachunku bankowego Nd. NIE NIE Nd. po 50 latach - B50 przetwarzania, ograniczony
dostep do systemu
informatycznego
zewngtrzny podmiot ; . .
z y . . Fizyczne zabezpieczenie
przetwarzajgcy dane szkolenia, wypadki po 10 dostenn do obszary
prowad dok pr: icy szkoleni z zakresu BHP. ofiary wypadkow i | imi¢ i nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, | na zlecenie. kioremu latch - BE10, wypadki P« .
5. 2 , - ok N X " NIE Nd. Nd. - P przetwarzania, ograniczony
BHP choréb zawodowych miejsce pracy, zawdd, wyksztalcenie, powierzono zbiorowe, $miertelne, -
? X ¥ A dostep do systemu
prowadzenie inwalidzkie kat. A iforeiaazmego
dokumentacji BHP YEHEE
Fizyczne zabezpieczenie
pracownicy i czlon} ich rodzin + Ini imig i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, NIP, numer telefonu, - dostepu do obszaru
6. udzielanie wsparcia z ZFSS | pracownicy, emeryci i rencisci zlikwidowanych szkél lub adres Urz¢du Skarbowego, nr rachunku bankowego, imig i nazwisko Nd. NIE Nd. Nd. po 5 latach - BS przetwarzania, ograniczony
szkol przekazanych przez organ prowadzacy wspolmalzonka dostep do systemu
informatycznego
Fizyczne zabezpieczenie
. T . - . Y 5 5 dostgpu do obszaru
: andvdatéw . i isko, i a rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszk adres do . 3
7 réknitacja kandydatw do kandydaci do pracy IR IRZWISKO, Iiona - ksl u - ma_ !Sce i ama_( X Nd. NIE Nd. Nd. po 5 latach - BS przetwarzania, ograniczony
pracy korespondencji), wyksztalcenie. przebieg dotychczasowego zatrudnienia -
- - dostgp do systemu
informatycznego




prowadzenie dokumentacji

imig i nazwisko, data i mle_]SCe urodzenia, adres zamieszkania, PESEL,

zastosowano stosowne srodki
8. dot. Stazystd stazysci wyksztalcenie, dane o iajace stan zdrowia (orzeczenie lekarza Nd. NIE Nd. Nd. po 10 latach - B10 organizacyjne, techincze i
3 FAY A
Ok stazysiov med\cvn\' pracy) fizyczne
imig i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, PESEL. NIP, miejsce pracy, zawdd, wyksztalcenie, seria i numer Fizyczne zabezpieczenie
alizaci o wykonawey iinti niczestiley vostepowaiia o uddstens dowodu tozsamosci. numer telefonu, adres e-mail, REGON, adres prowadzenia po 5 latach -B5, w dostgpu do obszaru
9. realizacja zamowien Yo C\ L, " * P, "t < 3 dzialalnosci gospodarcze) w tym dane wynikajgce z ustawy Prawo zaméwien Nd. NIE Nd. Nd. przypadku dofinansowan przetwarzania, ograniczony
publicznych zaméwien publicznych, Kontrahenci, oferenci o e 3 -
- 4 ych oraz z rozporza Ministra Rozwoju w sprawie rodzajéw kat. Arch. A dostep do systemu
dol\umenmql jakich moze z3dac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postgpowaniu o informatycznego
udzielenie zamowienia
plany, opinic - kat.Arch.A
dowody ksiggawe, obrét
bezgotswkowy, uzgadnianie
sald,deklaracje podatkowe -po 5
) ) imig i nazwisko, nazwa, adres, siedziba, Numer Identyfikacji Podatkowj, Nr REGON, PESEL, nr .  JuchBs Fizyezne zabezpieczenic dosigpu do
10. Ksiggowosé kontrhenci o Sy e ) Nd. NIE Nd. Nd. analizy, nadzor finansowy, | obszaru przetwarzania, ograniczony
sy R finansowenaic inwestycji - po 5| dostgp do systemu informatycznego
latach BES
wycena, obslugaVAT, kontrole,
budzeyty komérek org. - po 10
latach B10
Prowadzenie pastgpowali i .| Fizycene zabezpicczenic dostepu do
d 3 . J . Dane zostang usunigte zgodnie z g B
1L L5 t poster yinego = E - & - e i obszaru przetwarzania, ograniczony
do zalatwienia sprawy przepisami archiwalnymi- 5
L o & dost¢p do systemu informatycznego
administracyinej
Plany, opinic - Katarch. A
dowody ksiggowe, obrét
G Slp'“]“k?"ﬂ?@;‘k"““: d°f§;’ja°". u ) Imig i nazwisko, adres zamieszkania lub pobyty, imiona rodzicow, data urodzenia, micjsce, Nid i i N cja - po 5 latach BS ::;:?; ’r‘:"’l““\“"”fl‘;:‘:""s‘?"“ i
opiatidl ""hl?"‘l_"}:”-“ nin Y posier Yjnego PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer kontaktowy - - : - oplaty adm, targowe, 58 d'; fslc“”:. py 5““?‘“""-‘
publiczrye eksploatacyjne, podatki lokalne, | “O%'¢P €0 s¥stemu informatycznego
rejestery podatkowe - po 10
latavh -B10
kontrole - po 10 latach BE10
Imig, nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, udrcs mmn:sz}.:mm lub pob\\u numer PESEL,
seria i numer dowodu osobistego, nazwisko: pani zp rodowe, T ———
micjsce i godzina urodzenia, data i numer aktu: urodzenia, malzeristwa, zgonu, nazaisko i imig: T L
danych, odpisy - po 5 latach-B5,
ojca, matki, wspolmalzonka, ple¢, stan cywilny, dala i miejsce zawarcia mal2enstwa, nazwisko i 2 A
i o i 7 zmiany nazwisk i imion,
imig, adres osoby zglaszajacej zgon, numer aktu zgonu 2ony, meza, imi¢ i nazwisko rodowe S S eam——. Vs sitezsieczmib-Sostopwdi
o Obsluga Urzgdu Stanu neresanst malzonka, nazwisko rodowe matki i ojca kobiety, mezczyzny, data uniewaznienia aktu Nd i i Nd mdﬂ s ]:kicﬁ;‘m- i6 iy e
2 Cywilnego PERESAnEL malzenstwa, urodzenia, zgonu, imi¢ nadane z urzgdu, data i numer orzeczenia sadu ustalajgeego ' : : Lo BB

ojeostwo, zaprzeczajgeego ojeostwo, przysposabiajacego dziecko, imig i nazwisko

preysposabiajacej dricko, zmiona nazwiska driecka,reestracia w polskich ksiggach stanu, kraj i

obywatelstwo (dziccka, rodzicéw, osob 1jgcych zwigzek mal data i
godzina oraz miejsce zgonu lub miejsca znalezienia zwlok, opis wygladu zewnglrznego zwlok
(imi¢ i nazwisko: lumacza, bieglego, swiadkow)

latach B10
sprawy konsulame - po 5 latach
BES

profilaktyka akt use -po 10
latach - BE10

obszaru przetwarzania, ograniczony
dostgp do systemu informatycznego




Prowadzenic rejestru

Nazwisko i imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe mdz_icé\\' data urodzenia,
micjsce ia, kraj ia, stan eywilny, i aktu urodzenia i i urzgdu
stanu eywilnego, w ktarym ten akt zostal sporzadzony, ple, numer PESEL, nhmau.lsmo albo
status bezparistwowea, imi¢ i nazwisko rodowe oraz numer PESEL malzonka, jezeli zostal mu

nadany, data zawarcia zwigzku mat ic akiu mal. ie urzgdu

stanu cywilnego, w ktérym ten akt zostal y, data rozwigzani zwiqm Izenski
sygnatura akt i oznm:zn.m-. sqdu Kktéry rozwigzal mal . akt ie sadu, ktéry
ustalil nicistni gr akt i sadu, Ktory uni il mal . data
zgonu malzonka albo data znalezienia jego zwlok, ic jego aktu zgonu i i urzedu

stanu cnulncgo w klon‘m ten akt zostal sporzad: . adres i data 1d

ia na pobyt staly;

Fizyczne zabezpicczenic dostgpu do

14. oK Mieszkaricy Gminy kraj micjsca zamieszkania, kraj dnicgo migjsca zami ia, data wymeldowania z micjsca Nd. NIE Nd. Nd. po 50 latach BES0 abszaru przetwarzania, ograniczony
mieszRanco pobytu stalego, adres i data zameldowania na pobyt czasowy oraz data uplywu deklarowanega dostep do systemu informatycznego
terminu pobytu, data wymeldowania z micjsca pobytu czasowego, data wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskicj trwajgeego dhuzej niz 6 miesigey i wskazanie kraju wyjazdu, data
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskicj trwajacego dluzej niz 6 miesicey, seria,
numer i data waznosci osmlnugo wydanego dowodu osobistego obywalela polskiego oraz
ie organu wydaj k seria, numer i data waznosci ostatniego wydanego
paszportu obywatela polskiego, data zgonu albo data znalezienia zwlok, numer akiu zgonu i
oznaczenie urzedu stanu cywilnego, w kiérym ten akt zostal sporzgdzony, seria, numer i data
waznosci dokumentu podrézy cudzoziemea lub innego waznego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ i obywatelstwo, data uplywu deklarowanego przez cudzoziemea terminu pobytu
Imig (imiona) i nazwisko, numer PESEL o ile zostal nadany, data i micjsce urodzenia, kraj,
pochodzenia, adres dotychczasowego micjsca pobytu stalego, kraj poprzedniego micjsca
zamicszkania, adres nowego micjsca pobytu stalego , adres micjsca pobytu czasowego, adres Fizyczne zabezpicczenic dostepu d
Prowadzenie rejestru o o dotychezasowego micjsca pobytu czasowego, deklarowany okres pobytu, przewidywany okres < izyezne aabezpieczenic dostgpu do
15. o Cudzoziemcy zamieszkali na terenie gminy pobytu poza gronicami RP, data wyjazdu, kraj wyjazd, data povwrotu 7 wyjasda posn granice R, Nd. NIE ND ND po 50 latach BESO :bsumdpra?l\mm_lﬁ, ograniczony
podpis wlasciciela lokalu Jub innego podmiotu dysponujacego tytulem prawnym do lokalu, ostgp do systemu informatycznego
nazwisko i imi¢ pelnomocnika, o ile zostal ustanowiony, adres elektromcm\ sluzgey do dorgezen
Nazwisko i imig (imiona), PESEL, nazavisko rodowe, imig ojea, imig i nazwisko rodowe mat, R asedbei DO
) . . data i micjsce urodzenia, seria i numer poprzednicgo dowodu, wystawca dowodu, wizerunek 3
Rejestr dowodéw osobistych it te vkl % ey £ ; s wydawanych do 1979 roku- | L
iR oW ony twarzy, podpis wnioskodawecy, seria i numer dowodu osobistego, data waznosci, status dowodu Kat Arch A Fizyezne zabezpieczenie dostgpu do
16. (rejests centralny pro ) Mieszkancy Gminy osabistego: data wydania, data przekazania do organu gminy, data prayjecia organie gminy, data Nd. NIE Nd Nd. I obszaru przetwarzania, ograniczony
przez Ministra wlasciwego ds. odbi 5 koperty dowodowe DO 3 s
- 2 ioru przcz obywatela, data y organu ) dostgp do systemu informatycznego
informatyzacji) o ] . ’ wydawanych w latach 1980-
Y , data danych o do Systemu yineg 2010: 50 $0 latach BESO
Schengen, przyczyna wydania dowodu osobistego - Po 30 latac
Imig i nazavisko, imi ojea, data urodzenia, PESEL, obywatelstwo, nr paszportu Jub rodeaj i numer
mncgo ) p wyborcy, adres
1d wania wyborcy na pobyt staly lub adres ostatnicgo
zameldowania na pobyt staly na terytorium RP, k pia waznego dob Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
17. Rejestr wyborcow Mieszkaricy Gminy tozsamosé, nr decyzji/sprawy o wpisaniu do rejestru wyboreow, data wpisania do rejestru Nd. NIE Nd. Nd. 5 latach BES obszaru przetwarzania, ograniczony
jestr wy Y P po p: @ y
wyboreéw, przyczyna wpisania do rejestru wyboreéw, przyczyna skreslenia z rejestru wyborcéw, dostgp do systemu informatycznego
okres pazbawienia praw wyborezych, oznaczenie, data, rodzaj orzeczenia sadu/Trybunalu Stanu
zaw ic sadu zawiadomienie, data wygasni
przyezyny pozbawicnia prawa wybicrania oznaczenie sadu
; . . g a s . Fizyczne zabezpicczenic dostgpu do
Gospodarka odpadami i s e Imig, nazwisko, NIP, PESEL, data urodzenia, imig ojca, imig matki, numer telefonu, adres = 3 ol Y
18. omunitrgsi Mieszkaniey Gminy zamicsskania, dane wsplmalzonka, oy driall Nd. nic Nd. Nd. po 10 latach B10 obszaru przetwarzania, ograniczony
dostep do systemu informatycznego
Imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenic, nazwa firmy, adres zamicszkania Fizyczne zabezpieczenic dostgpu do
19. Zarzadzanie drogami gminnymi Mieszkaniey Gminy adresata decyzi i innych stron postgpowania, numer decyzji, organ wydajacy decyzj¢, oznaczenie Nd. NIE Nd. Nd. 5 latach BS obszaru przetwarzania, ograniczony
zl gami gminny yzil, orga ) po P gra y
stron postepowania dostep do systemu informatyeznego
S——— Fizyczne zabezpieczenic dostgpu do
20. s,-: odn“viskmw-chl Mieszkanicy Gminy Imig i nazwisko, adres, nr ew. dzialki i polozenie Nd. NIE Nd. Nd. po 10 latach BE10 obszaru przetwarzania, ograniczony
Y dostgp do systemu informatycznego
§ e Mieszkaniey Gminy, przedsicbi d ia na - N
Pruca Grninne) Komisji prowadzenie abrotu napojami nlkoholu\wrm osoby wobec ktdrych | Imig i nazwisko, adres zamieszkania, status rodzinny, #rodlo i wysokosé dochodévw, wyksztalcenie, Fizyeame abezpiecaenic dostepu.do
21. Rozwigzywania Probleméw ' i DESEL. Sl i i i o < Nd. NIE Nd. Nd po 10 latach BE10 ebszaru przetwarzania, ograniczony
Alkoholowych toczy sig poster w y eczenia . data urodzenia, dane wrazliwe: stan zdrowia, nalogi dostep do systemu informatycznego
oykowegs, P co sy YR
Ewidencjonowanic zbiomikow Fizyczne zabezpiecenie dostep d
e s T . yezne zabezpieczenic dostgpu do
o bezodplywowyehi Micszkaiey Grniny Imig i nazwisko, adres m.mleazl\um:f,.m».\\. dzmlknp(:rlozem:., abrb dzialki, tytul wladania Nd. i i N A b prreta i seseTony
przydomowych oczyszczalni nicruchomoscia, numer rachunku bankowego 5 )
' scickow dostgp do systemu informatycznego
Imig i nazsvisko, nazava, (siedziba firmy), Numer dentyfikacji Podatkowsj, numer telefony. rodzaj Fizyezne zabespicczenie g
23, Prowadzenie rejestru zezwolen na S0 i s i brét napojami alkohol s lenia, P . numer w rejestrze przedsigbiorcow, adres punktu Nd NIE Na N ianach i l|7\ ‘ezne za 7.plcﬂ.u‘,mc osl‘.:p'u c:
. sprzedaz napojéw alkoholowych e Y PIRICaARye o) F dazy/adres, punktu skladowania napajow alk h, danc pel ikow (imig, : : ; Lablas s OPsZAI prachwarzani, ograniczony

nazwisko, adres zamieszkania), adres zamieszkania

dostgp do systemu informatycznego




Wynajem lokali mieszkalnych i
socjalnych oraz gospodarowanie

Mieszkaney Gminy

Imi i nazwisko, data urodzenia, adres zami ia, adres zamieszkania, seria i numer dowodu
osobistego, PESEL, numer telefonu, wysokos¢ i zrédlo dochodu, warunki zamieszkiwania

Kwalifikujace do ich poprawy, tytul prawny do lokalu, ilos czlonkéw rodziny, inne informacje

Nd.

NIE

Nd.

Nd.

Fi

yene zabezpicczenic dostgpu do

Al e i i po 3 latach B3 obszaru przetwarzania, ograniczony
TSRO Za50) zawarte we wniosku 0sob ubicgajeych sig o lokal socjalny lub zamiang lokalu (w szezegélnosci: dostgp do systemu informatycznego
Sy sytuacja rodzinna, finansowa, zdrowotna ete.), powierzchnia lokalu socjalnego lub uzytkowego
Srasiticlanie mumeree Fizyczne zabezpicczenie dostgpu do
25. o e Mieszkancy Gminy Imig i nazavisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenic Nd. NIE Nd Nd. kat Arch. A obszaru przetwarzania, ograniczony
v e i r )
porzy; 2j nie c dostep do svstemu informatycznego
Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
26. | Zagospodarowanie przestrzenne Mieszkaricy Gminy Imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr ew. dzialki i polozenie, imiona rodzicéw Nd. NIE Nd Nd. 10 latach BE10 obszaru przetwarzania, ograniczony
g p ) po p g ¥
dostep do svstemu informatycznego
Wykonywanic orzeczen w
zakresie $rodka kamego PR N R ) ) Fizyczne zabezpieczenie dostgpu do
e } i I isko, ad szkania, data i micjsce urodzenia, okres wykonywania kary, . s : i
27. | nicodplatnej kontrolowanej pracy Podsgdni, bedgey mieszkaricami Gminy otz wisko, ddies Z“"““’”‘“z::cczmi'c':';i::niu enia; okyes wikonywaniakary Nd. NIE Nd. Nd. po 10 latach BE10 obszaru przetwarzania, ograniczony
fizycznej na cele spoleczne ) dostgp do systermnu informatycznego
(zasqdzonego przez Sad)
B B - - . 4 - o Fizyczne zabezpicezenie dostgpu do
Prowadenic ewidencji Strazakéw o Rpant = Imig i nazwisko, adres data i miejsce urodzenia miejsce pracy, numer telefonu, o b . Y )
28 Ochotniczych Strazy Pozamych Calonkonie OSF imiona rodzicéw, PESEL, brak przeciwwskazan do pelnienia funkeji Nd. NIE Nd. Nd. po 10slach BI0 chiszany pracharednia, vgreniczony
b 2 dostep do svstemu informatycznego
Tmig (imiona) nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska rodowe rodzicow, PESEL, data § Fiyene bzt s
T T _ ) ) e e i e o yezne zabezpicezenic dostgpu do
29, Wyknwanie kitalifikacy Mieszkancy Gminy niejace rodoeni, adres  data zamekdowania na pobyt.staly, adres zameldowania i polbyt. Nd. NIE Nd. Nd. po 10 latach B10 obszaru przetwarzania, ograniczony
wojskowej czasowy trwajgey ponad 3 miesigee wraz z okresleniem okresu zameldowania, data ujgeia w R e
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