ZALACZNIK NR 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt

Mastéw, dn. 18.02.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE — SONDAZ RYNKU NR 0iS0.271.13.2022.JR

1. Zamawiajacy:

Gmina Mastow
26-001 Mastéw, ul. Spokojna 2

2. Przedmiot zamoéwienia:

»Sukcesywna dostawa materiatéw do Urzedu Gminy Mastéw w 2022 roku”

Zadanie 1 — Sukcesywna dostawa materialéw biurowo — pismiennych

a) sprzedaz oraz sukcesywna dostawa materiatéw biurowo — pi$miennych do Urzedu Gminy Mastow
w 2021 r. wymienionych w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego. Dostawa pod wskazany adres
przez Zamawiajgcego, na podstawie sukcesywnych zlecen.

Zadanie 2 — Sukcesywna dostawa materiatléw eksploatacyjnych (tusze, tonery)

a) sprzedaz oraz sukcesywna dostawa materiatdw eksploatacyjnych (tusze, tonery) do Urzedu Gminy
Mastow w 2021 r. wymienionych w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego. Dostawa pod
wskazany adres przez Zamawiajgcego, na podstawie sukcesywnych zlecen.

Zadanie 3 — Sukcesywna dostawa materiatéw — Srodkow czystosci

a) sprzedaz oraz sukcesywna dostawa materiatdw — Srodkéw czystosci do Urzedu Gminy Mastow
w 2021 r. wymienionych w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego. Dostawa pod wskazany adres
przez Zamawiajgcego, na podstawie sukcesywnych zlecen.

Zadanie 4 — Sukcesywna dostawa artykutéow spozywczych

a) sprzedaz oraz sukcesywna dostawa artykutow spozywczych do Urzedu Gminy Mastéw w 2021 r.
wymienionych w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego. Dostawa pod wskazany adres przez
Zamawiajgcego, na podstawie sukcesywnych zlecen.

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamawiania materiatéw nieujetych w przedmiocie zamdwienia po
wczesniejszym uzgodnieniu ceny z Wykonawca.

2) Szczegodtowy opis materiatdw zawierajg zatgczniki od 1 do 4 do Zapytania ofertowego.

3) Do obowigzkéow Wykonawcy nalezy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracownikow Wykonawcy, do
pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

4) Dostarczone towary muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku
i nie noszace znamion uzytkowania.

5) Zamowienie zostanie zrealizowane w zakresie zgodnym z Ofertg Wykonawcy, stanowigcg zatgczniki — Wzor
formularza oferty.
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6) Warunki realizacji zamoéwienia:
a) dostarczenie towaréw w opakowaniach zapakowanych fabrycznie,
b) termin waznosci towaréw (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 12 miesiecy od daty
dostawy danej partii do siedziby Zamawiajgcego,
c) na dostarczone towary Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji
liczonej od dnia dostawy,
d) transport towaréw przy uzyciu sprzetu i sitami Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego,
e) rozpoczecie dostaw towaréw od 3 dnia po dniu zawarcia umowy,
f)  realizacja dostaw sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego na podstawie zlecen przesytanych do
Wykonawcy elektronicznie mailem, faksem, telefonicznie lub pisemnie,
g) Zamawiajgcy w celu poinformowania Wykonawcy o wystaniu zlecenia wykonawczego zadzwoni do
przedstawiciela Wykonawcy wskazanego w umowie,
h) termin realizacji dostaw w ciggu 3 dni roboczych od dnia zlozenia zlecenia.
7) Zamawiajgcy wymaga dostawy konkretnych produktow wskazanych w pozycji formularza oferty.
8) Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie produktéw réwnowaznych o parametrach jakosciowych nie gorszych
niz towaréw wymienionych w zatgczniku formularza oferty. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania

rownowaznosci.

3. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywnie w ciagu roku do 31 grudnia 2022 r.
4. Kryteria wyboru oferty:

1) Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) Cena: 100 %

b) Punktacja zostanie wyliczona oddzielnie dla Zadania 1, 2, 3 i 4.

llo$¢ punktéw dla kazdej oferty w kryterium ,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

C min.
C= - x 100 % gdzie: 1 % - 1 punkt
Co
gdzie:
C - ilo$¢ punktéw oferty ocenianej
C min. - cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena oferty ocenianej

2) Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3) Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

4) Zamawiajgcy moze nie rozstrzygna¢ postepowania lub zmniejszy¢ zakres zamowienia, jezeli cena oferty
uznanej za najkorzystniejszg, przewyzszy kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia.

5. Inne istotne warunki zaméwienia:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

2) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.
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3) Wykonawca zamdwienia musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene zamédwienia.

4)

5)

6)

W zwigzku z powyzszym wymagane jest od oferentéw bardzo szczegdtowe sprawdzenie warunkéw
wykonywania zaméwienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie od panstwa oferty nie powoduje powstania
zadnych zobowigzah wobec stron.

W przypadku btednych wyliczen Zamawiajgcy dokona poprawek w ofercie niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawcow.

Cena oferty brutto musi zosta¢ wyliczona na podstawie sum wszystkich pozycji stanowigcych iloczyn ceny
jednostkowej netto (do dwoch miejsc po przecinku) oraz szacunkowej ilosci poszczegodlnych pozyciji,
powiekszona o warto$¢ podatku VAT.

6. Sposoéb przygotowania oferty.

Prosimy o przestanie oferty wg zatacznika — Wzor formularza oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na 4 nizej wymienione zadania:

Zadanie 1 — Sukcesywna dostawa materialéw biurowo — pismiennych

Zadanie 2 — Sukcesywna dostawa materiatléw eksploatacyjnych (tusze, tonery)
Zadanie 3 — Sukcesywna dostawa materiatéw — sSrodkow czystosci

Zadanie 4 — Sukcesywna dostawa artykutéow spozywczych

Miejsce i termin ztozenia ofert.
Oferty mozna sktada¢ w nastepujgcy sposob:
1. droga elektroniczng na adres e-mail: oferty@maslow.pl lub,
2. faxem: 41/ 31100 61 lub,
3. Droga pocztowg lub osobiscie na adres:
Urzad Gminy Mastow, ul. Spokojna 2, 26-001 Mastéw w zamknietej kopercie opisanej: ,,Oferta cenowa

na: Sukcesywna dostawa materialow do Urzedu Gminy Mastéw w 2022 roku”

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24.02.2022 r., do godz. 10:00 (decyduje data wptywu)

Oferty ztlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang odrzucone.

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.

9.

Sprawy formalne: Andrzej Bartosz, tel. 41 311 00 86

Sprawy techniczne: Joanna Radek, tel. 41 311 00 64

Zataczniki:

e Zalgcznik nr 1 - Wz6r formularza oferty: Zadanie 1
e  Zalgcznik nr 2 — Wzér formularza oferty: Zadanie 2
e  Zatgcznik nr 3 — Wzér formularza oferty: Zadanie 3

e  Zatgcznik nr 4 — Wzér formularza oferty: Zadanie 4

(podpis Wajta Gminy lub osoby upowaznionej)
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