WOJT GMINY Zalgcznik nr 5
MASLOW . : -
woj. Swigtokrzyskie do 'Zalzqdz.ema Nr 1,7/2018
Wojta Gminy Mastow
z 31 stycznia 2018 roku.

,Zasady rachunkowosci dla projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej, budzetu
panstwa oraz z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”

§1

1. Rachunkowos$¢ w zakresie projektow prowadzona jest na podstawie zaktadowego
planu kont dla budzetu i Urzedu Gminy.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu
zadania, po uzyskaniu pozytywnej informacji — zawiadomienia o wyborze
projektu przez instytucje wdrazajaca lub posredniczaca.

3. Beneficjentem docelowym s$rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz innych
budzetéw sa jednostki organizacyjne gminy i gmina Mastéw. W planach
finansowych jednostek oraz Urzedu Gminy winny by¢ ujete wydatki na realizacje
zadan wspdtfinansowanych z tych srodkow.

4. Dla kazdego realizowanego projektu w budzecie wyodrebnia sig¢ oddzielne konto
bankowe, na ktérym beda gromadzone i wydatkowane $rodki na realizacje
zadania (zapis nie ma zastosowania, gdy umowa o finansowanie/dofinansowanie
nie wymaga wyodrebnienia rachunku bankowego oraz w przypadku gdy
realizacja zadania nastapita przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a takze
w przypadku gdy zadanie w 100% ma by¢ wykonane ze $rodkéw Gminy
natomiast refundacja/dofinansowanie nastepuje po zakonczeniu i rozliczeniu
zadania).

5. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje — stosowana jest odpowiednia klasyfikacja budzetowa - paragrafy z
czwartg cyfra oraz rozszerzenie analityki kont ksiggowych polegajace na
zastosowaniu koddw cyfrowych, ktére sa numerami zadan. Wykaz zadan jest
ustalany w module ,Budzet” i na biezaco aktualizowany oraz zatwierdzany przez
Skarbnika Gminy. W module Finansowo - Ksiggowym wyodrebniane sg
dzienniki cze$ciowe pod potrzeby ewidencji ksiegowej kazdego projektu.

6. Wykaz realizowanych projektéw oraz przypisanych im koddéw prowadzi z-ca
Skarbnika.




7. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dowoddéw ksiegowych.

§2
1. Do prowadzenia ewidengji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy ze
srodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa w budzecie Gminy stuza
nastepujace konta:
e 133 —rachunek budzetu
o 222 - rozliczenie dochodow budzetowych
e 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych
e 224 —rozrachunki budzetu
e 901 - dochody budzetu
e 902 — wydatki budzetu
e 960 — skumulowane wyniki budzetu
e 961 — wynik wykonania budzetu
e 991 - planowane dochody budzetu
e 992 - planowane wydatki budzetu
Zasady funkcjonowania w/w kont zostaly opisane w zatgczniku Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy ze
srodkdw Unii Europejskiej i budzetu panstwa w Urzedzie Gminy stuza
nastepujace konta:

e 011 - srodki trwate

e (013 — pozostale $rodki trwate

e 020 — wartos$ci niematerialne i prawne

e 021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne

e 071 - umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

e (072 — umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

e 080 - srodki trwate w budowie (inwestycje)

e 101 -kasa

e 130 - rachunek biezacy jednostki — wydatki

e 131 - rachunek biezacy jednostki — dochody

e 141 - srodki pieniezne w drodze

e 201 —rozrachunki z dostawcami

e 221 —naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

o 222 —rozliczenie dochodow budzetowych

e 223 —rozliczenie wydatkow budzetowych

e Zespot,4”-koszty wg rodzajow (400; 401; 402; 403; 404; 405; 407; 408; 409)

e 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych



750 — przychody finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

751 — koszty finansowe

761 - pozostate koszty operacyjne

770 - zyski nadzwyczajne

771 - straty nadzwyczajne

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

860 — wynik finansowy

980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady funkconowania w/w kont zostaly opisane w zataczniku Nr 4 do

niniejszego Zarzadzenia.

3. Ewidencja w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego (Organie):
1) oddzielny rachunek bankowy dla budzetu i dla jednostki realizujacej projekt:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
8)

przekazanie $rodkéw z rachunku ,Organu” na zasilenie rachunku
jednostki realizujacej zadanie 223/133,

wplyw dochoddw od jednostki budzetowej — 133/222 (np. gdy odsetki
od srodkéw stanowia dochdd jst),

zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki od jednostki
budzetowej — 133/223,

wplyw $rodkéw z tyt. dotacji (refundacja) na rachunek ,Organu”
133/901,

dochody jednostki budzetowej wedtug Rb 275 - 222/901

wydatki jednostki budzetowej wedlug Rb 28S - 902/223
przeksiggowania roczne zrealizowanych dochoddéw 901/961, wydatkdw
961/902 oraz wyniku budzetu 960/961 lub 961/960.

2) wspdlny r-k bankowy dla budzetu (subkonto rachunku Organu) i dla
jednostki realizujacej projekt - urzedu:

a)

b)

przelew z rachunku ,Organu” $rodkéw wiasnych Gminy na subkonto
rachunku ,Organu” otwarte do obstugi projektu tytutem zasilenia
wydatkow — 140/133(Organ),

wplyw srodkéw wiasnych Gminy na rachunek projektu (przelew z
rachunku podstawowego Organu na subkonto rachunku Organu do
obstugi projektu) — 133(nr projektu)/140,

wplyw srodkéw z tyt. dotacji — zaliczka - 133(nr projektu)/224,
przeksiggowanie uznanej zaliczki dotacji na konto dochodéw budzetu
—224/901,



f)

g)

wplyw naliczonych przez bank odsetek od $rodkéw na rachunku
bankowym — 133(nr projektu)/222 gdy odsetki od $rodkéw stanowia
dochdd jst, jedli nie sa dochodem jst — 133(nr projektu)/224,

wpltyw $rodkéw na rachunek projektu z tyt. dotacji — refundaga -
133(nr projektu)/901, operacja ksiegowana tylko w ksiegach , Organu”,
przelew dotacji przekazanej tytutem refundacji wydatkéw na rachunek
podstawowy Organu — 140/133(nr projektu), operacja ksiegowana tylko
w ksiggach ,Organu”,

wplyw srodkéw z tyt. dotacji — refundacja, z rachunku projektu na
rachunek podstawowy , Organu” - 133(Organ)/140,

wydatki jednostki budzetowej — 223(nr projektu)/133(nr projektu)
dochody jednostki budzetowej wedtug Rb 27S (dotyczace odsetek od
srodkéw na r-ku bankowym) - 222/901,

wydatki jednostki budzetowej wedtug Rb 28S - 902/223(nr projektu),
przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901/961, wydatkdéw
961/902 oraz wyniku budzetu 960/961 lub 961/960.

4. Ewidencja w jednostce budzetowej:
1) oddzielny r-k bankowy dla jednostki realizujacej projekt:

a)
b)
<)

d)
e)
f)
g)
h)

D)

przelew $rodkéw z budzetu do jednostki - 130(nr projektu)/223(nr
projektu),

zaptata wykonawcy na podstawie Fa - 201/130(nr projektu) i zapis
rownolegty dla wyd. inwestycyjnych 810/800,

faktury za wykonane zadanie niezaleznie od zZrédta finansowania konta
zespotu ,,4”/201 lub 080/201

wydatki jednostki budzetowej — wedtug Rb 28S 223(nr projektu)/800
wplyw dochodéw do jednostki 131/221 (gdy odsetki od srodkdéw
stanowig dochdd jst) oraz przypis dochoddéw 221/750,

przekazanie dochodéw do budzetu 222/131,

dochody jednostki budzetowej - wedtug Rb 275 - 800/222,
przeksiegowania roczne dochodéw i kosztow zespdt ,77/860 i
860/zespot ,4” i ,7” oraz wydatkéw na inwestycje 800/810,
przeksiegowanie salda w roku nastepnym 860/800 lub 800/860.

2) wspdlny r-k bankowy dla budzetu i urzedu - zapisem powtérzonym:

a)

b)

<)

wplyw srodkéw wilasnych Gminy na finansowanie wydatkow projektu
— 130(nr projektu)/223(nr projektu),

wplyw zaliczki dotacji na finansowanie wydatkow projektu — 130(nr
projektu)/223(nr projektu),

faktury za wykonane zadanie niezaleznie od zrddia finansowania
zespot ,,4”/201 lub 080/240,



d) zaptata wykonawcy za zakupiony towar, ustuge: wydatek biezacy -
201/130(nr projektu); wydatek majatkowy - 240/130(nr projektu) i zapis
rownolegly dla wyd. inwestycyjnych 810/800,

e) wydatkijednostki - wedtug Rb 28S — 223(nr projektu)/800

fy wpltyw dochodéw do jednostki 131/221 (gdy odsetki od srodkéw
stanowia dochdd jst) oraz przypis dochodow 221/750,

g) przeksiegowanie dochoddéw — odsetek (jako przekazanie dochodow do
Organu) 222/131,

h) ksiegowanie w ksiggach urzedu zapisem powtdrzonym przychodow z
tyt. dotacji i Srodkdw na realizacje projektow (PK) - 222/720,

i) dochody jednostki - wedtug Rb 275 - 800/222

j) przeksieggowania roczne dochodéw, przychodéw i kosztow: zespot
7" 1860 1860/zespot,4” 1,7”; wydatkow na inwestycje 800/810,

k) przeksiggowanie salda w roku nastepnym 860/800 lub 800/860.

§3

1. W przypadku wspodlnego rachunku bankowego dla budzetu i urzedu
drukowane sa 2-a egzemplarze wyciggu bankowego bedace podstawa
prowadzenia ewidencji ksiggowej:

a) w budzecie,
b) w urzedzie.

2. W urzedzie podstawa ksiegowania wydatkow sa oryginaty faktur, rachunkéw i
inne dowody ksiegowe dokumentujgce operacje gospodarcze.

3. Na dowodach ksiegowych dokonywane sg stosowne adnotacje zgodnie z
zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

§4

Przechowywanie dokumentdéw zwigzanych z realizacja projektow przebiega wedtug
nastepujacych zasad:
1. Oryginaty dokumentéw finansowych przechowywane s3 w referacie
finansowym.

2. Kopie dokumentéw finansowych wraz z innymi dokumentami niezbednymi do
ztozenia wnioskéw o ptatnosé przechowywane sg w referacie Promogji badz tez
w innym referacie odpowiedzialnym branzowo za realizowane zadanie.

3. Dokumentacja przetargowa i techniczna przechowywana jest w referacie
odpowiedzialnym branzowo za realizowane zadanie.

4. Dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach lub teczkach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres wskazany w
umowie o dofinansowanie.



5. Po catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane sa do archiwum
zakladowego.




