Zarzadzenie Nr 76/2015
Wojta Gminy Mastow
z dnia 29 kwietnia 2015 roku

w sprawie: powierzenia Zastepcy Wojta Gminy Mastéw prowadzenia spraw gminy w imieniu
Wojta Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U z 2013 r, poz. 594 z pbin.zm), art. 3' ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r., poz. 1502), art. 18 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r, 907)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

1. Powierzam Pani Monice Dolezifiskiej-Wlodatczyk — Zastepcy Wojta Gminy Mastow
prowadzenie wszystkich spraw Gminy w zastepstwie Woéjta Gminy Mastéw podczas mojej
nieobecnosci, w tym podpisywanie dokumentacji ksiegowej lacznie ze Skarbnikiem Gminy.
Szczegblowy zakres powierzonych zadani stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Upowaznienie o ktérym mowa w § 1 ust. 1 obejmuje prawo do udzielania dalszych
pelnomocnictw.

§ 2.

Powyzsze upowaznienie nie obejmuje podejmowania zarzadzen porzadkowych o ktérych mowa
w art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 t. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U z 2013 .,
poz. 594 z pézn.zm.).

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nt 4/2015 Wéjta Gminy Mastéw z dnia 15 stycznia 2015 roku w sprawie:

powierzenia Zastepcy Wéjta Gminy Masléw prowadzenia spraw gminy w imieniu Wojta Gminy

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatqegnik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 76/ 2015
Wijta Gminy Mastow

g dnia 29 kwietnia 2015 r.

§1.

Powierzam Pani Monice Dolezifiskiej-Wlodarczyk prowadzenie w moim imieniu nastepujacych spraw
Gminy Mastow:

1. ochrony srodowiska, przyrody i gospodarki wodnej;
gminnych drég, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu;
wodociagéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji;
zaopatrzenie w energie elektryczng 1 gaz;
utrzymanie czystosci i porzadku w gminie oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
1 uszkodliwiania odpadow;
transportu drogowego;
gminnego budownictwa mieszkalnego oraz gospodarki gminnymi zasobami lokalami
mieszkalnymi;
8. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa;
9. gospodarki gminnymi zasobami lokali uzytkowych;
10. geodezji, kartografii i katastru;
11. zamoéwien publicznych.

bl ol

~ o

§ 2.
Pani Monika Dolezifiska-Wlodarczyk prowadzi sprawy, o ktorych mowa w § 1 przy pomocy
samodzielnego stanowiska, Kietownikéw Referatéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 3.
Upowazniam Panig Monike Doleziska-Wtodarczyk do zalatwiania wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2013t., poz. 267), w tym do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze postanowien 1 zaswiadczen.

§ 4.
Upowazniam Paniag Monike Dolezifiska-Wtodarczyk do zalatwiania wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U.
z 2012r., poz. 749 z p6zn.zm.), w tym do wydawania decyzji wymiarowych, udzielania ulg podatkowych,
wydawanie postanowien i zaswiadczen.

§ 5.
Upowazniam Pania Monike Dolezifiska-Wiodarczyk do wydawania w moim mieniu tytuléw
wykonawczych w sprawach, w ktérych Wéjt Gminy Masléw lub Gmina Mastow jest wierzycielem

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tekst jednolity Dz.U. z 2014t., poz. 1619).

§ 6.

1. Udzielam pelnomocnictwa Pani Monice Doleziiskiej-Wtodarczyk do samodzielnego skiadania
w imieniu Gminy Mastéw o$wiadczenia woli w sprawach publicznoprawnych
1 prywatnoprawnych, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

2. W szczegdlnosci w powyzszych sprawach upowazniam Pania Monike Dolezifska-Wtodarczyk
do samodzielnego skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Mastéw w zakresie zarzadu
mieniem, zawierania umoéw, zaciggania zobowigzafi 1 rozpotrzadzania prawami majatkowymi
Gminy Mastéw i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku bankowym Gminy Mastéw.

3. Skladanie przez Pania Monike Dolezifiska-Wtodarczyk oswiadczent woli w zakresie zarzadu
mieniem w formie aktu notarialnego wymaga wspéldzialania pracownika ds. gospodarki
gruntami.



4. Jezeli czynno$¢ prawna Pani Monik Dolezifskiej-Wiodarczyk moze spowodowaé powstanie
zobowiazania pieni¢znego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy
lub osoby przez niego upowaznione;.

§7.

Niezaleznie od udzielonego Pani Monice Dolezinskiej-Wtodarczyk pelnomocnictwa do skladania
os$wiadczei woli w imieniu Gminy Masléw w sprawach publicznoprawnych 1 prywatnoprawnych
udzielam Pani Monice Dolezifiskiej-Wtodarczyk upowaznienia i pelnomocnictwa do sktadania
oswiadczent woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Mastéw dotyczacych programéw
1 projektéow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spoéjnosci Unii Europejskiej oraz
innych projektéw i programoéw.

§8
Upowazniam Pania Monike Dolezifiska-Wlodarczyk do przygotowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdwien publicznych, w szczegélnosci dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§9.

1. Udzielam Pani Monice Dolezifiskiej-Wlodarczyk ogdlnego pelnomocnictwa procesowego oraz
upowaznienia do reprezentowania Gminy Mastéw i Urzedu Gminy Mastéw przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi oraz organami administracji publiczne;.

2. Pani Monika Dolezifiska-Wtodarczyk umocowana jest do ustanowienia dla Gminy Mastéw
innego pelnomocnika procesowego lub w postgpowaniu administracyjnym w osobie adwokata
albo radcy prawnego.

§ 10.
Wyznaczam Pania Monike Dolezifiska-Wtodarczyk do dokonywania czynno$ci w sprawach

z zakresu pracy w przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowiazkéw przez Wéjta Gminy
Mastow

§11.
W zakresie powyzszych upowazniedi i pelnomocnictw Pani Monika Dolezifiska-Wiodarczyk
uprawniona jest do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Mastéw:
1. pism wychodzacych z Urzedu Gminy;
pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych;
wszelkich dokumentéw zwiazanych ze stosunkiem pracy, w tym uméw i §wiadectw pracy;
uméw cywilnoprawnych, porozumien, ugdd;
wszelkich wymagalnych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;
tytuléw wykonawczych;
polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Mastowie oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych;
czekow gotoéwkowych;
9. zaswiadczen do wyplaty faktur i rachunkéw, deklaracji stuzbowych oraz list wynagrodzen
pracownikéw;
10.wszelkich dokumentow finansowych;
11.sprawozdan GUS, finansowych 1 innych;
12.wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o platnos¢, zaswiadczen, os$wiadczed, pism itp.)
zwigzanych 2z realizacja przez Gming projektéw dofinansowanych ze §$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gming Mastow;
13.zaméwien na dostawy 1 ushugi;
14.stwierdzenia wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzenia zgodnosci odpiséw z oryginatami.
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§ 12.
1. Pani Monika Dolezifska-Wlodarczyk zastepuje Wéjta Gminy Masléw w czasie jego



2,

nieobecnosci wykonujac uprawnienia i obowiazki Wéjta Gminy Mastow.
Upowazniam Pania Monike Dolezifiska-Wlodarczyk do wydawania w imieniu Wéjta Gminy
zarzadzen zastrzezeniem § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 13.

1. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okreslone w niniejszym

2.

zarzadzeniu wazne sa do odwotania.
Z chwila odwotania Pani Moniki Dolezifiskiej-Wtodarczy ze stanowiska Zastepcy Wojta Gminy
Masté6w powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa traca moc.
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