ZARZADZENIE NR 179/2015

Woéjta Gminy Maslow
z dnia 30 pazdziernika 2015 roku

w sprawie sposobu przeprowadzania inwentaryzacji kasy i likwidacji drukéw Scistego
zarachowania.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 1515) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zm.)

- zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w kasie Urzedu Gminy Mastéw przeprowadza si¢
inwentaryzacje Srodkéw pienieznych, akcji, obligacji i innych papieréw wartosciowych (za
wyjatkiem $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz drukéw Scistego
zarachowania. Wzor protokétu inwentaryzacji stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Przynajmniej raz w roku powinna odbywa¢ si¢ likwidacja drukéw Scistego zarachowania
zaewidencjonowanych w Referacie Finanséw. Fizycznej likwidacji drukéw Scistego
zarachowania dokonuje sie¢ poprzez komisyjne pociecie na niszczarce i przekazanie firmie
posiadajgcej zezwolenie na odbiér odpadow (makulatury). Wzor protokoétu likwidacji stanowi
zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Inwentaryzacje i likwidacje o ktorej mowa w paragrafie 1 i 2 przeprowadzi Komisja stata do
przeprowadzania inwentaryzacji $rodkow pieni¢znych, depozytéw, drukéow Scistego
zarachowania i likwidacji drukéw $cistego zarachowania powotana odrebnym Zarzadzeniem
Wéjta Gminy.

§ 4.

Traci moc obowigzujaca:

- Zarzgdzenie nr 179/2011 Wojta Gminy Mastéow z dnia 06 grudnia 2011 roku w sprawie
powolania Komisji do dokonywania inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych w kasie Urzedu
Gminy Mastéw oraz likwidacji drukow $cistego zarachowania.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podjecia.

migr Torhasz Lato






Zalacznik nr 1.

do Zarzadzenia Nr 179/2015
Wojta Gminy Mastow

z dnia 30 pazdziernika 2015r.

(Wzér) PROTOKOE Nr ......

z inwentaryzacji rocznej — kasy Urzedu Gminy Mastow, przeprowadzonej w dniu ......
............... 20.....r. od godz. ...... do godz. ......., przez komisj¢ inwentaryzacyjnag w
nastepujgcym skladzie osobowym:

................................................... - Przewodniczaca
................................................... - Czlonek
................................................... - Czlonek

Dziatajacg na podstawie Zarzadzenia Nr ............. Woéjta Gminy Mastéw z dnia ........
............... 20......r. w sprawie powotlania skladu komisji inwentaryzacyjnych i
postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego.

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke kasowa 1
gospodarke drukami $cistego zarachowania P. ... .

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje:
1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie - ..................

Witym: oo (wg. nominatow)
2. Stan gotowki wedtug raportu kasowego nr ............ zdnia . ceveeeeeee ZE caiconnii gr
Nadwyzks, DiedoboT .canewemmammnsnmmsmmmmsssn~ somssosssemmen zh.......... gr
Zostala zapisana W raportie KASOWYN B «ousenuvasimvssss  ssssuasssssensonsssssss /. R gr
zdnia ...cccceeeeeennene pod POZYCja nr ....eeeuveruvennnen.

3. Stan innych waloréw /depozytéw/ jednostki, przechowywanych w kasie, ich zgodnos¢ badz
NieZZOANOSE Z EWIACIICIS: uvverevrrerrirerriiieeritenitee et et st e srreeeereessnneessaneeeans

4, Stan drukow $cistego zarachowania przechowywanych w kasie Urzedu:

Lp. Nazwa druku Seria i Nr Tlos¢ Uwagi

..................................................................................................................................

5. Pogotowie kasowe dla jednostki ustalone przez Wojta Gminy Mastéw Zarzadzeniem Nr
........... /20... z dnia .... ..ceeeee. 20...r. wg. Zalgcznika nr o ... pn

.................................... WYNOSI coveenverireienieenressrenseeseeeens
6. Kasjer/ka jest /nie jest zaznajomiony/a z obowigzujgcymi przepisami kasowymi.

7. Kasjer/ka zlozyl/a nie ztozylt/ta deklaracji o odpowiedzialnos$ci materialnej za powierzong
mu /jej gotdwke i inne walory znajdujace si¢ w kasie.

8. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia Kasy ........cccveeevervveeiureeniieniesneeeneeninnennns




Protokot niniejszy zostal sporzgdzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany pod
uprzednim odczytaniu, jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Kasie Urzedu Gminy
Mastow.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole oméwiono zastrzezenia / nie
WILESIONO ZASEIZEZEI ...eeuvereieureriiesieesteetestesteetesseestesseessessaestesseessesseesesssessesssessesssesseessesssessessennes

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjne;j: Podpis Kasjera/ki:

.....................................................................................

Tomgsz Lato



Zalgcznik nr 2.

do Zarzadzenia Nr 179/2015
Woéjta Gminy Mastow

z dnia 30 pazdziernika 2015r.

(Wzé6r) PROTOKOL Nr
z likwidacji drukéw Scistego zarachowania — Urzgdu Gminy Mastéw, przeprowadzonej w
¢ 10111 S 20.....r. od godz. ...... d6 godz. uesess , przez komisj¢ w nastepujacym
skladzie osobowym:
................................................... - Przewodniczaca
................................................... - Cztonek
................................................... - Czlonek
Dziatajaca na podstawie Zarzadzenia Nr ............. Wojta Gminy Mastow z dnia ........
............... 20......r. w sprawie powolania sktadu komisji inwentaryzacyjnych i

postepowania ze zbgdnymi lub zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego.

Likwidacje przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami
$cistego zarachowania P. ..........oooviiiiiis .

W toku likwidacji spisano nastepujace druki:

Lp. Nazwa druku Seria i Nr Ilos¢ Powdd likwidacji

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Protokét niniejszy zostat sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany pod
uprzednim odczytaniu.

Podpisy Komisji Likwidacyjne;j:

.....................................................................................

(Podpis osoby odpowiedzialnej
za gospodarke drukami
$cistego zarachowania)

r Tofpasz Lato







