ZARZADZENIE NR 180/2015

WOJTA GMINY MASEOW
z dnia 30 pazdziernika 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Maslow.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 1515) oraz art. 4 ust.3 pkt 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zm.) —

zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku Gminy Mastow
zaewidencjonowanego w ksiegach Urzedu Gminy:

1) $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwalych technika spisu z natury za
wyjatkiem $rodkow trwatych trudnodostepnych, ktére nalezy zinwentaryzowaé w
drodze weryfikacji, wedtug stanu na dziei 31 pazdziernika 2015 r., w terminie od
02 listopada do 15 grudnia 2015 roku;

2) w przypadku nabycia srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych w
okresie od 01 listopada do 31 grudnia 2015 roku ustala si¢ dodatkowy termin
inwentaryzacji wedhug stanu na 31 grudnia 2015 r., w okresie od 20 grudnia 2015
roku do 11 stycznia 2016 roku;

3) srodkow pienieznych i depozytéw w kasie Urzgdu Gminy oraz drukéw Scistego
zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015r., w dniu 31 grudnia 2015
roku;

4) gruntéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa technikg weryfikacji, poprzez
poréwnanie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z ewidencja zasobow
nieruchomosci gminnych i z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi, oraz
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow wg stanu na dzien 31 grudnia 2015r.,
w terminie od 15 grudnia 2015 roku do 11 stycznia 2016 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie 2z wytycznymi instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 3/2011 Wéjta Gminy
Mastéw z dnia 14 stycznia 2011 roku zmienionej Zarzadzeniem Nr 250/14 Wéjta
Gminy Mastéw z dnia 31 grudnia 2014 roku.

3. Inwentaryzacje przeprowadzg Komisje stale powotane Zarzadzeniem Wojta Gminy
Mastow.

4. Inwentaryzacja roczna aktywow i pasywow w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie

stanu wynikajacego z zapisow w ksiggach rachunkowych lub inwentarzowych z



danymi wynikajacymi ze stosownych dokumentéw Zrédtowych lub wtérnych w celu
doprowadzenia ich do realnej wartosci, zostanie przeprowadzona przez pracownikow
Referatu Finanséw Urzedu Gminy wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku, w
terminie od 28 grudnia 2015 roku do 20 marca 2016 roku:
1) weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadzg pracownicy prowadzgcy
ewidencje ksiegowa na kontach podlegajgcych weryfikacji;
2) kontrole prawidlowosci przeprowadzonej weryfikacji przeprowadzg bezposredni
przetozeni pracownikéw dokonujgcych weryfikacji stanéw ewidencyjnych;
3) rozli‘czenie.i ujecie w ksiegach wynikow inwentaryzacji nastgpi w tym roku
obro;gowym, na jaki przypadat termin inwentaryzacji.
: § 2.
Upowazniam komisj¢ inwentaryzacyjng do spraw weryfikacji gruntéw oraz inspektora d.s.
gospodarki gruntami w Urzedzie Gminy Mastéw do dokonania wyceny gruntéw, ktérych
wartos¢ nie zostala okreslona innym dokumentem. Podstawag wyceny gruntéw bedzie
aktualnie obowigzujgca stawka stosowana przez Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego
w Kielcach do celow obliczenia podstawy opodatkowania dochodéw majgtkowych (wycena
bedzie stuzyta ewidencji ksiegowej oraz ewidencji mienia komunalnego). Protok6t wyceny
nalezy przedlozy¢ do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.
§ 3.
Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ przewodniczacym statych  komisji
inwentaryzacyjnych Urzedu Gminy Mastow.
§ 4.
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne,

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§5.

Zobowigzuje si¢ komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji
wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury i protokétem rozliczenia

inwentaryzacji (réznic inwentaryzacyjnych).



§ 6.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.







