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Dokumenty odniesienia:

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1430, z p6ézn. zm.),
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015. Nr 16, poz. 1829),
Wytyczne Ministra Obrony Narodowej dla ministréw i wojewoddw do szkolenia obronnego realizowanego w latach 2017 — 2022,

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24 listopada 2009 r. w sprawie militaryzacji jednostek organizacyjnych wykonujgcych zadania na rzecz obronno$ci
lub bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. z 2009r. Nr 210, poz.1612),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 151 z p6zn.
zm.),

Rozporzgdzenie Rady Ministréow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
(Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 152),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczerstwem narodowym (Dz. U z 2004 r.
Nr 98, poz. 978),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 16 czerwca 2016 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 917),

Rozporzgdzenie Rady Ministréow z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie warunkéw i sposobu przygotowania oraz wykorzystywania podmiotéw leczniczych
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa oraz wiasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2012 r. poz. 741),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzgdowej i organy samorzgdu terytorialnego (Dz. U z 2004r. Nr 152, poz. 1599,
z p6zn. zm.),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004r. Nr 219, poz. 2218),
Plan przygotowania podmiotéw leczniczych wojewédztwa Swietokrzyskiego na potrzeby obronne parnstwa,
Program Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych Wojewédztwa Swietokrzyskiego w latach 2017 — 2026,

Zarzadzenie Nr 3/2013 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowo-
Sci obronnej panstwa,

Zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego Nr 32/2015 z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie swietokrzyskim;



16) Zarzgdzenie nr 27/2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 26 marca 2015 r. w sprawie przygotowania organéw administracji publicznej wojewédztwa
$wietokrzyskiego w zakresie wsparcia panstwa gospodarza (HNS),

17) Zarzadzenie nr 51/2016 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2016 r. w sprawie zatozen i schematu Akcji Kurierskiej na terenie wojewédztwa
Swietokrzyskiego,

18) Zarzadzenie nr 141/2017 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w woje-
wodztwie swietokrzyskim w 2018 r.,

19) Wytyczne Wojewody Swietokrzyskiego do szkolenia obronnego organizowanego przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego, starostéw, wojtéw,
burmistrzéw (prezydentéw miast) i przedsiebiorcéw realizujgcych zadania obronne w 2018 r.

20) Plan szkolenia obronnego w wojewddztwie swigtokrzyskim na 2018 rok,

21) Plan szkolenia obronnego w powiecie kieleckim na 2018 rok,

22) Program szkolenia obronnego w wojewédztwie $wietokrzyskim na lata 2017-2022,

23) Program szkolenia obronnego w gminie Mastéw na lata 2017-2019,

24) Plan operacyjny funkcjonowania gminy Mastéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
25) Plan zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Mastéw na 2018 rok,

26) Dokumentacja statego dyzuru Waéjta Gminy Mastéw,

27) Plan organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc szpitalnych w gminie Mastow,

28) Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego,
29) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Mastéw, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 76/2017 Wdjta Gminy Mastow z dnia 2 czerwca 2017 .

2. Cele szkolenia:

Zasadniczym celem szkolenia obronnego w gminie Mastéw w 2018 r. bedzie utrzymanie odpowiedniego poziomu wiedzy i umiejgetnosci kierowniczej
kadry gminy Mastéw oraz przygotowanie jej do kierowania podlegtymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi w sytuacji podwyzszania gotowosci obron-

nej panstwa.



Cele szczego6towe szkolenia w gminie Mastow:

a)
b)

c)
d)

e)

zapoznanie ze wspo6tczesnymi zagrozeniami dla bezpieczenstwa panstwa ze szczegdélnym uwzglednieniem zagrozen wynikajgcych ze srodowiska kon-
fliktu hybrydowego,

doskonalenie umiejetnosci kadry kierowniczej urzedu w aspekcie kierowania i koordynowania osigganiem wyzszych stanéw gotowosci obronnej przy
rozwinieciu stanowiska kierowania Wéjta Gminy Mastéw,

przeprowadzenie praktyczne treningéw dorgczania kart powotania w trybie Akcji Kurierskiej w gminie Mastow;

praktyczne sprawdzenie znajomosci procedur uruchamiania oraz funkcjonowania statego dyzuru przy realizacji zadan zwigzanych z zapoczatkowaniem
procesu osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,

przygotowanie osob funkcyjnych do wykonania dokumentacji planowania operacyjnego, w tym w szczegoélnosci do opracowania kart realizacji zadan
obronnych.



CZESC Il - Planowane przedsiewzigcia szkoleniowe

Lp. . Forma Termin Uczestnicy . .
i . .
Tematy szkolenia szkolenia szkolatia Odpowiedzialny | Uwagi
Miejsce o
1 2 3 4 5 6 7
STYCZEN
LUTY
MARZEC
29.03.2018 r.
Szkolenie obronne grupy GSD 10.00 — 14.00
1 treni sekretariat
" |P7/T20: Przekazywanie informacji i sygnatow alarmowych oraz rening Wojta Gminy Mastow, Inspeldor ds. ob
prowadzenie dokumentacji przez obsady statych dyzuréw. sala konferencyjna HEpewiar de, moron-
nych i zarzgdzania kry-
GSD
29.03.2018 . SYERIgY
W ramach treningu wiasne zajecia 10:80—"1500 Wojt Gminy Mastow
2 . :
: . . . . praktycznie sekretariat
P7/T18: Praktyczne prowadzenie dokumentacji statego dyzuru Wojta Gminy Mastow,
sala konferencyjna
KWIECIEN
05-06.04.2018 r.
Szkolenie obronne grupy W -1 10.00 — 14.00
) , . . . . . Dyrektor WBiZK SUW
3. T: P7/T5 Kierowanie osigganiem wyzszych stanéw gotowosci wg oddzielnego W1 Kierownik OSO

obronnej w gminie — rozwiniecie stanowiska kierowania wojta;
T: Kierowanie realizacjg zadan operacyjnych w gminie w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

planu SUW

Wybrany obiekt szkolenio-
wy

Inspektorzy OSO




Lp. ; Forma Termin Uczestnicy " .
Tematy szkolenia szkolenia szkolenia Odpowiedzialny | Uwagi
Miejsce
1 2 3 4 5 6 7
MAJ
Szkolenie obronne grupy W - 2 15-16.05.2018 r.
10.00 — 14.00 7K &
T: P7/T5 Koordynowanie osigganiem wyzszych stanéw gotowo- wa oddzielneao Dere;I_<tor W[.B‘:ZOKSOUW
4. |ci obronnej — struktura organizacyjna stanowiska kierowania g lanu SUWg W-2 | leroizltv 1 0S0
T: Koordynacja realizacjg zadan operacyjnych w czasie podwyz- P Wybrany obiekt szkolenio- nspextorzy
szania gotowosci obronnej wynikajgcych z karty realizacji zada- y y W
nia operacyjnego y
CZERWIEC
Szkolenie obronne grupy P
T: Zajecia metodyczne z pokazem przebiegu éwiczenia obron- 21-22.00.2018'r.
nego na szczeblu gminy . Dyrektor WBiZK SUW
5. |1) Dokumentacja przygotowania éwiczenia wg ]c; iﬂzgg\;evgo P Kierownik OSO
2) Dokumentacja i przebieg ¢wiczenia P Inspektorzy OSO
3) Epizod praktyczny w éwiczeniu Wybrany obiekt szkolenio-
4) Omowienie i pytania wy
T: Planowanie operacyjne
LIPIEC
SIERPIEN




Lp. . Forma Termin Uczestnicy e .
Tematy szkolenia szkolefia aokolania Odpowiedzialny | Uwagi
Miejsce
1 2 3 4 5 6 7
WRZESIEN
24.09.2018 r.
Szkolenie obronne grupy GAK 14.45 - 15.30
6. o . I wykiad
P10/T1: Organizacja i zasady natychmiastowego uzupetnienia ; . Inspektor ds. obron-
Sit Zbrojnych Sala Koo erencyjna lf2gdl nych i zarzgdzania kry-
Gminy Mastow 2ySOWego
24.09.2018 r.
. . . 15.30 - 16.15 GAK Wt Gminy Mastow
7 P10/T3: Wykonywanie zadan przez kurieréw, kurierow — wyko- wvidad
* jnawcow i kurierdw — tgcznikéw w czasie akgji kurierskiej. y Sala Konferencyjna Urzedu
Gminy Mastow
. ; i - vk 24.09.2018 r. Inspektor ds. obron-
8. ik OIT.?" \'Aliyl?%vxan;eczzarﬂigvfxeczz:lsjige;igi ES;;;:;Z; wyko- trening 16.15-17.00 nych i zarzgdzania kry-
PRSI I SSRGS = e ] - teren gminy Mastow zysowego
PAZDZIERNIK
04.10.2018 r.
Szkolenie obronne grupy GSD 09.00 - 13.00
9. L - . trening sekretariat
P7/T20: Przekazywanie informacji i sygnatéw alarmowych oraz .. ) .
prowadzenie dokumentacji przez obsady statych dyzuréw. Wojta Gminy Mastow, Inspelstar ds, abran-
sala konferencyjna nych i zarzadzania kry-
GSD
04.10.2018 . RESEER
W ramach treningu wiasne zajecia 10.00 1140 Wojt Gminy Mastow
10 . -
) . ; .. . praktycznie sekretariat
P7/T18: Praktyczne prowadzenie dokumentacji statego dyzuru Wajta Gminy Mastow,
sala konferencyjna




Lp. . Forma Termin Uczestnic L.
P Tematy szkolenia sakolania szkoleniay Odpowiedzialny | Uwagi
Miejsce
1 2 3 4 5 A 7
LISTOPAD
19.11.2018 r.
Szkolenie obronne dla kadry kierowniczej gminy i pracowni- 15.00 — 16.00
kow urzedu
1. trening sala konferencyjna eoetor de. ob
P1/T13: Wybrane problemy bezpieczenstwa panstwa — asyme- DEpeKiar as. abran-
L f . GSD, GSK, GAK nych i zarzadzania kry-
tria i hybrydowosé wspétczesnych zagrozen. ' ' ’ y q ry
ybry p y g GK-1,GK-2, zysowego
GN -1
19.11.2018 r. e . ,
P8/T3: Zasady opracowywania kart realizacji zadan operacyj- 16.00 — 17.00 Welt Gminy Masicw
12. nych — opracowanie projektu kart dla wybranych zadan opera- praktycznie

cyjnych*

sala konferencyjna

GRUDZIEN

* zajecia przeprowadzi¢ po wplynieciu dokumentéw planowania operacyjnego




CZESC Il - Wytyczne organizacyjne

1. Dokumentacje szkoleniowg nalezy prowadzi¢ wedtug wzoréw okreslonych we wskazdwkach organizacyjnych i metodycznych dla organéw samorzgdu tery-
torialnego ,Organizacja szkolenia obronnego w wojewddztwie”.

2. Za terminowe zorganizowanie i przeprowadzenie planowanych zaje¢ w gminie Mastow odpowiedzialnym jest pracownik ds. obronnych i zarzadzania kryzy-
sowego Urzedu Gminy Mastow.

3. Przeprowadzane szkolenia obronne teoretyczne i praktyczne, w tym treningi, oraz frekwencje nalezy ewidencjonowaé w dziennikach zaje¢ prowadzonych
oddzielnie dla kazdej grupy szkoleniowej.

4. Dokumentacje szkoleniowg, tj. plan dnia szkoleniowego i konspekty do zaje¢ przechowywa¢ w teczce dokumentacji szkoleniowej za rok
kalendarzowy przez okres nie krétszy niz 3 lata, za co odpowiedzialnym jest pracownik ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego.

5. Osobg odpowiedzialng za realizacje szkolenia obronnego jest Wojt Gminy Mastéw, natomiast zadania wtasne szkolen obronnych i materiaty w tym zakresie
przygotowuje pracownik ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego.

6. Sprawozdanie z realizacji szkolenia obronnego za dany rok, ktére przygotowuje pracownik ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego, Woéjt Gminy Mastow
przekazuje do Wojewody Swietokrzyskiego w terminie do dnia 17 grudnia 2018 roku.

7. Srodki finansowe na potrzeby szkolenia obronnego sg zaplanowane w budzecie gminy Mastéw na 2018 rok w Rozdziale 75421 — zarzadzanie kryzysowe.

8. Niniejszy Plan szkolenia obronnego w gminie Mastéw na 2018 rok nalezy uzgodni¢ z pracownikiem merytorycznym Oddziatu Spraw
Obronnych Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach najpézniej w dniu 6 lutego 2018
roku. Kopie uzgodnionego planu szkolenia obronnego nalezy przesta¢ w formie elektronicznej przy pomocy ePUAP do OSO WBIZK SUW w terminie do 28
lutego 2018 roku.

UZGODNIONO

OPRACOWAL
inspekjor ds. obronnych

gdzania kryzy;x?
240 (/7 £
Tomasz ZAK




Zalacznik nr 1
do Planu szkolenia obronnego w gminie Mastéw na 2018 rok

GRUPY SZKOLENIOWE:

Lp Nazwa stanowiska stuzbowego Kod grupy Uwagi
a) Wojt Gminy Mastéw W-1

" b) Zastepca Wéjta Gminy Mastéw W-2

2. | Pracownik prowadzacy sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan obronnych w gminie Mastow P

3. | Obsada statego dyzuru Wéjta Gminy Mastéw GSD

4. | Obsada stanowiska kierowania Wéjta Gminy Mastow GSK

5. | Obsada akcji kurierskiej Wéjta Gminy Mastow GAK

6. | Kadra kierownicza Urzedu Gminy Mastow GK-1

7. | Kadra kierownicza wewnetrznych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Mastow GK-2

8. | Kadra kierownicza jednostek organizacyjnych gminy Mastéw GN-1




PRZYDZIAL STANOWISK FUNKCYJNYCH DO GRUP SZKOLENIA OBRONNEGO

W GMINIE MASLOW

Zatgcznik nr 2

do Planu szkolenia obronnego w gminie Mastéw na 2018 rok

Lp Nazwa stanowiska Grupy state Grupy czasowe
stuzbowego GK -1 GK -2 GN -1 GSD | GAK | GSK | GGO
1 | Wéjt Gminy Mastow X X X
2 | Zastepca Wojta Gminy X X
3 | Sekretarz Gminy X X X
4 | Skarbnik Gminy X X
5 | Zastepca Skarbnika Gminy X
6 | Kierownik USC X X X
Kierownik Referatu Organizacyjnego
7 | i Spraw Obywatelskich X X
8 | Inspektor ds. ewidencji ludnosci X
9 Referent ds. kancelaryjno- X
sekretarskich
10 | Inspektor ds. dowodéw osobistych X




Nazwa stanowiska

Grupy state

Grupy czasowe

L@ stuzbowego GK-1 GK -2 GN -1 GSD GAK GSK GGO
11 Kierownik Referatu Promocji i Rozwoju X
Gminy
Inspektor ds. dzialalnosci
12 . X
gospodarczej
13 Referent ds. obronnych i zarzadzania kry-
zysowego X
14 Kierownik Referatu Budownictwa i Gospo- X X X
darki Przestrzennej
15 Kierownik Referatu Rolnictwa, Gospodarki X
Komunalnej i Ochrony Srodowiska
16 | Inspektor ds. inwestycji X X
17 | Inspektor ds. ochrony srodowiska X
18 | Inspektor ds. rolnictwa X
19 | Inspektor ds. drogownictwa X
20 | Inspektor ds. nieruchomosci X
21 | Inspektor ds. gospodarki gruntami X
22 | Referent ds. gospodarki odpadami X
23 | Zastepca Skarbnika Gminy X




Nazwa stanowiska

Grupy state

Grupy czasowe

Lp stuzbowego GK -1 GK -2 GN -1 GSD GAK GSK GGO
24 | Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej X X
25 | Inspektor ds. budzetu X
26 | Inspektor ds. wymiaru podatkow X
27 | Inspektor ds. budzetu X
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
28 . X X
Spolecznej
29 Dyrektor Centrum Edukacji i Kultury X
»Szklany Dom” X
Kierownik Centrum Ustug Wspélnych
30 : X X
w Mastowie
31 | Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej X X
Dyrektor Zespotu Szkét w Mastowie
32 Pi X
ierwszym
Dyrektor Zespotu Szkét w Machocicach
33 5 X
Kapitulnych
Dyrektor Szkoty Podstawowej w
34 . X
Brzezinkach
35 Dyrektor Szkoly Podstawowej w X
Machocicach Scholasteria
36 Dyrektor Szkoty Podstawowej w Woli Kop- X
cowej




