WOJT GMINY

MAS

woj. Swietokrzyskia

ZARZADZENIE NR 140/2018
Woéjta Gminy Mastow
z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

w sprawie wskazania pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej
w Mastowie oraz powotania operatoréw informatycznej obstugi Obwodowych Komisji
Wyborczych

Na podstawie art.156 1 § ustawy z dnia 5 stycznia 2011 . — Kodeks wyborczy (Dz. U.

22018 r. poz. 754, 1000 1 1349) w zwiazku z § 6 ust.1, 4, § 7 ust. 1-2 Uchwaly Pasistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do tad gmin, rad powiatéw, sejmikéw
wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach woéjtéw, butmistrzéw i prezydentéw
miast zarzagdzam, co nast¢puje:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)

8)
9)

§ 1

Wskazuje Pana Tomasza Haba na pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej
Komisji Wyborczej w Mastowie przy obstudze wyboréw do rady gminy, rady powiatu,
sejmiku wojewddztwa oraz woéjta w wyborach zarzadzonych na dzied 21 pazdziernika
2018t.

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej
w Maslowie oktesla Zatacznik Nt 4 do Uchwaly Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia
13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikoéw wojewddztw
1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach woéjtow, burmistrzéw i prezydentéw miast.

§ 2.

Powoluje operatoréw informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wybotczych
dla wykonywania zadan wyboréw do rady gminy, rady powiatu, sejmiku wojewddztwa oraz
wojta w wyborach zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018t.

operator obwodowej komisji wyborczej Nt 1 w Brzezinkach — Nogalska Ewa;

operator obwodowej komisji wyborczej Nt 2 w Ciekotach — Jabko Aneta;

operator obwodowej komisji wyborczej Nt 3 w Dabrowie —Cieplicka Wiestawa;

operator obwodowe]j komisji wyborczej Nr 4 w Domaszowicach — Banasik Monika;
operator obwodowej komisji wyborczej Nr 5 w Mastowie Drugim — Styczenl Elzbieta;
operator obwodowej komisji wyborczej Nr 6 w Mastowie Pierwszym —Januchta Karolina;
operator obwodowej komisji wyborczej Nt 7 w Machocicach Kapitulnych — Kotomariska
Dorota;

operator obwodowej komisji wyborczej Nr 8 w Wisniéwce —Kmiecik Malgorzata;
operator obwodowej komisji wyborczej Nt 9 w Woli Kopcowej —Synak Joanna.

Zadania operatoréw informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych okresla
Zatacznik Nr 5 do Uchwaly Paristwowej Komisji Wybotczej z dnia 13 sierpnia 2018 .
w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektroniczne;j
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st.
Warszawy oraz w wyborach woéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wéjta Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 4

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej/miejskiej/dzielnicowej

komisji wyborczej badZ zespolu informatycznego gwarantujacego obshuge tych

komisji wyborczych

1)

2)
3)

4)

3)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

udzial w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury
KBW;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
wiasciwe komérki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu
gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy);

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
wiasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow
wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

sporzadzanie projektéw dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczer oraz kart
do glosowania;

wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatéw
nadanych przez gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze;
wprowadzanie do systemu informatycznego danych czionkéw (kandydatow
na cztonk6w) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow;
nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych — prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz
szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi

dla obwodow offline;



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz
meldunk6éw o gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury
KBW;

ustalenie, najpézniej w przeddzienn glosowania, z przewodniczacym
gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania badz jako protokoty
W sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych nosnikéw informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane
pliki z protokotami gtosowania w obwodzie;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania
(frekwencji), danych z protokotéw przekazania dokumentéw miedzy komisjami
obwodowymi oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;
potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych
o wynikach glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi
z protokotow glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych
obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania
(w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych dotyczacych
wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych
o wynikach glosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wéjtow,
burmistrzé6w i prezydentdw miast zdanymi z protokoldw glosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszawy);

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych
do systemu informatycznego za obwody, ktére z roznych przyczyn nie mogty
tego dokonac;

sygnalizowanie przewodniczacemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych
ostrzezen oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania

w obwodzie;



24)

25)

26)

27)

28)

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawiei wynikéw glosowania w okregach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbe¢dnej liczby egzemplarzy
projektu protokolu wynikéw glosowania i wynikéw wyboréw wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) - nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu
— sporzadzenie projektu protokotu wynikéw glosowania na obszarze miasta
(okrggu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw
wyboréw  wojta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszawy) w systemie informatycznym;

w przypadku glosowania ponownego w wyborach wéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie niezbednych czynnosci (nie dotyczy dzielnic

m.st. Warszawy).




Zalacznik nr 5

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

D
2)

3)
4)

3)

6)

7

8)

9

udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

wykonanie zadaf przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego
— jesli bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;

odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostgpu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;
ustalenie ~ z  przewodniczagcymi  obwodowej  komisji  wyborczej
ds. przeprowadzenia glosowania oraz obwodowej komisji wyborczej
ds. ustalenia wynikéw glosowania harmonogramu pracy w dniu glosowania;
przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie
zwytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale Pafistwowej Komisji
Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu
protokotu  przekazania dokumentéw obwodowej komisji wyborczej
ds. ustalenia ~ wynikéw  glosowania  przez  obwodowa  komisje
ds. przeprowadzenia gltosowania;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw
glosowania w obwodzie;

umozliwienie wydruku projektéw protokoldw glosowania w obwodzie
z ewentualnym zestawieniem blgedéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw

glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania do sieci

elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw gltosowania w postaci pliku na elektronicznym

nosniku danych;

12) w przypadku ponownego glosowania w wyborach woéjta (burmistrza,

prezydenta miasta) — ponowienie niezbednych czynnosci.




