WOJT GMINY ZARZADZENIE NR 176/2018
MASLOW
woj. Swietokrzyskie WOJTA GMINY MASEOW
z dnia 27 listopada 2018 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Masléw.
Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) oraz art. 4 ust.3 pkt 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.) —
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
1. Metoda spisu z natury:

— $rodki pienigzne, czeki, weksle obce i inne depozyty w kasie Urzedu Gminy oraz druki
scistego zarachowania, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, wedtug stanu na dzien

31 grudnia 2018r., w dniu 02 stycznia 2019 roku,

— komputery przenosne, tablety, telefony komoérkowe, wedtug stanu na dzien 31 grudnia

2018r., w terminie do 10 stycznia 2019 roku.

2. Metodg weryfikacji - grunty objgte ewidencja iloSciowo-wartosciowa, poprzez poréwnanie
danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z ewidencjg zasobéw nieruchomosci
gminnych i z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi, oraz weryfikacji realnej wartosci
tych skladnikéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2018r., w terminie od 03 grudnia 2018 roku

do 10 stycznia 2019 roku.

3. Metodg weryfikacji — uzgodnienia sald aktywéw i pasywdéw w drodze pordwnania danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi lub wtérnymi, ewidencja
prowadzong w poszczegblnych referatach, ksiggach pomocniczych i weryfikacja ich
wartosci, wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku, w terminie od 03 grudnia 2018 roku do

25 marca 2019 roku.

4. Metoda uzyskania potwierdzenia sald — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku w
terminie do 15 stycznia 2019 roku (zal. Nr 6 i Nr 7 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

przyjetej Zarzadzeniem Nr 1/2018 Wéjta Gminy Mastow z dnia 02 stycznia 2018 r.):

— Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

— salda pozyczek i kredytow zaciagnigtych przez Gmine,



— sald naleznos$ci od kontrahentow,
— powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow,
— udziaty.

§ 2.

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/2018 W¢éjta Gminy Mastéw z dnia 02 stycznia 2018
roku.

2. Inwentaryzacje o ktérej mowa w § 1:

— ust. 1 1 2 przeprowadza Komisje state powolane Zarzadzeniem Nr 34/2017 Wéjta
Gminy Mastéw z dnia 06 marca 2017 roku,

— ust. 3 1 4 przeprowadzg pracownicy Referatu Finanséw prowadzacy ewidencje
ksiggowag na kontach podlegajacych weryfikacji, natomiast kontrole nad
prawidlowosciag przeprowadzonej inwentaryzacji sprawowac bedzie kierownik
Referatu Finansow.

3. Rozliczenie i ujecie w ksiegach wynikéw inwentaryzacji nastapi w tym roku obrotowym,
na jaki przypadat termin inwentaryzacji metoda weryfikacji.

§3.

Upowazniam komisje ds. przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz wyceny gruntéw wraz z inspektorem d.s. gospodarki gruntami w Urzedzie

Gminy Mastéw do dokonania wyceny gruntdéw, ktérych wartos$¢ nie zostata okreslona innym

dokumentem. Wyceny nalezy dokona¢ zgodnie z zapisami § 8 ust. 1 Zarzadzenia Nr 34/2017

Wojta Gminy Mastéw z dnia 06 marca 2017 roku.

§ 4.
Przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe,
doktadne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

Zobowiazuje sie komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji.



§ 6.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






