Zarzadzenie nr 30/2021
Wojta Gminy Maslow
z dnia 06 kwietnia 2021 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru na potrzeby
podwyZszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21.11.1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rze-

czypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 372), art. 20 ust.1 pkt. 6 ustawy z dnia
26.04.2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1856 z p6zn. zm.) oraz za-
rzadzenia nr 30/2021 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 10.03.2021 r. w sprawie organizacji
stalych dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

zarzadza si¢ co nastgpuje:

1.

§1
W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do urucha-
miania zadan uj¢tych w planach operacyjnych funkcjonowania we wszystkich stanach go-
towos$ci obronnej panstwa, organizuje si¢ STALY DUZUR w Urzedzie Gminy Mastow
(SD UG Mastow).

2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuja:

1.

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajacych z wprowa-
dzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywaniem wiasci-
wym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

§2
Do zadan osob petniacych staty dyzur nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow, de-
cyzji 1 informacji adresowanych do organow 1 podmiotéw gospodarczych na rzecz kto-
rego dziataja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i infor-
macji organdw na rzecz ktérych dziataja, do organoéw 1 jednostek im podleglych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji i infor-
macji organéw na rzecz ktérych dziataja do organow nadrzgdnych;

4) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatoéw, decyzji i infor-
macji w ramach wspolpracy (wspotdziatania) organdw 1 jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan za-
wartych w planie operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomocg tabeli sygnatowe;j
»ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tre$ci adresatom.

2. Osoby petnigce staly dyzur, sygnaty 1 polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz

Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego lub Wojskowej Komendy
Uzupekien albo za posrednictwem Policji, sag zobowigzane do niezwlocznego przekazywa-
nia ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.



§3
1. Uruchomienie Statego Dyzuru w UG Mastéw moze nastgpi¢ na podstawie decyzji:
1) Prezesa Rady Ministrow
2) Ministra Obrony Narodowej
3) Wojewody Swigtokrzyskiego
4) Starosty Kieleckiego
5) Wojta Gminy Mastow
2. Decyzja moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania SD UG Mastow,
2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i piecze-
cig urzedowa organu upowaznionego do uruchomienia SD UG Mastow.
3) pisemnie — przez doreczenie lub przestania odpowiedniego dokumentu,
4) za pomocg technicznych srodkow tacznosci.
3. Staly dyzur moze by¢ uruchomiony w pelnym lub ograniczonym zakresie.

§4

1. Zaorganizacj¢ i funkcjonowanie statego dyzuru odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy, kt6-
rego zobowiazuj¢ do zorganizowania do 30 kwietnia 2021 r. systemu SD UG Mastow.

2. Inspektor ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego do 30 kwietnia 2021 r. opracuje i przed-
stawi do zatwierdzenia ,,Instrukcj¢ dziatania statego dyzuru” zawierajaca zasady organiza-
cyjne petienia dyzuru, oraz dokumentacj¢ statego dyzuru.

3. Skiad, dokumenty i wyposazenie stalego dyzuru nalezy zapewni¢ zgodnie z zarzadzeniem
nr 30/2021 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 10.03.2021 r. w sprawie organizacji statych
dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa.

4. Osoby realizujgce zadania stalego dyzuru powinny by¢ upowaznione do dostepu do infor-
macji niejawnych o klauzuli co najmniej "zastrzezone".

5. Do zespotu statego dyzuru nie powoluje si¢ pracownikow posiadajacych przydziaty mobi-
lizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§5
1. Osoby wyznaczone do pelnienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu zgodnie z planem
szkolenia obronnego dla Gminy Mastéw na dany rok.
2. W ramach szkolenia prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub praktyczne z zakresu uruchamia-
nia 1 petnienia statego dyzuru, obslugiwania i pracy z wykorzystaniem §rodkéw tacznosci
oraz prowadzenia dokumentacji.

§ 6
Organizacja systemu statego dyzuru w jednostkach organizacyjnych Gminy Mastow, polega na
funkcjonowaniu w kazdej z nich punktu kontaktowego, przez ktory nalezy rozumie¢ kierow-
nika jednostki lub osobe¢ przez niego wyznaczona, w celu posredniczenia w przekazywaniu
informacji pomigdzy statym dyzurem UG Maslow, a kierownikiem jednostki.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 41/2013 Woéjta Gminy Mastow z dn. 20.03.2013 r. w sprawie orga-
nizacji statego dyzuru w UG Mastow oraz podleglych jednostkach organizacyjnych na potrzeby
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Mastow

Tomasz Lato



