Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Kielcach
Kolberga 2a

25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6571748114
REGON: 000547313

Znak pisma: 152021080003PRO001

Znak sprawy: 152021080003

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY MASLOW, 26-001 Mastéw Pierwszy, Spokojna 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakitadu Ubezpieczen Spotecznych
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 13065, na podstawie upowaznienia nr 1520210800031 wystawionego 26
lipca 2021 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 30 sierpnia 2021 r. - 3 wrze$nia 2021 r., 6 wrzesnia 2021 r., 9 wrzes$nia
2021 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 30 sierpnia 2021 r. ptatnikowi skiadek: Tomasz
Lato.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 62.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2020 — 57 ubezpieczonych.
Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek i ZUS Kielce ul. Kolberga.
W czynnosciach kontrolnych uczestniczyt || | | I kandydat na inspektora kontroli

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

W zakresie zglaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego kontrolg objeto :
|
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Zbadano dokumenty 19 ubezpieczonych co stanowi 31% oséb zgtoszonych do ubezpieczenia spotecznego.

1.1. Ptatnik skiadek zgtaszat do ubezpieczeri i rozliczat sktadki od wyptaconych kwot z tytutu wykonywanych
umow-zlecenia. Oprécz uméw zawieranych przez Urzad Gminy sg réwniez umowy zawarte przez Gmine badz
tez Wojta Gminy lub Zastgpce Wojta gminy w imieniu Gminy. Ptatnik sktadek zgtaszat do ubezpieczen i
rozliczat sktadki za nastepujgce osoby;

umowa z dnia 13 stycznia 2017r. na okres 13.01.2017r. — 30.06.2017r.,
umowa z dnia 1.07.2017r. na okres 1.07.2017r. — 31.12.2017r., umowa z dnia 10.01.2018r. na okres
11.01.2018r. — 30.06.2018r., umowa z dnia 2.08.2018r. na okres 5.07.2018r. — 20.12.2018r., umowa z dnia

8.01.2019r. na okres 8.01.2019r. — 30.06.2019r. , umowa z dnia 15.07.2019r. na okres 15.07.2019r. —
17.12.2019r.,

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r., umowa z
dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r. na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dni 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia
18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r.

I . ovva z dnia 19.10.2018r. na okres 19.10.2018r. —15.12.2019r.
I o= 2 dnia 25.04.2019r. na okres 10.05.2019r. — 10.05.2019r.,

umowa z dnia 26 luty 2018r. na okres 26.02.2018r- 31.12.2018r.,
14.02.2019r. na okres 14.02.2019r. — 31.12.2019r.,

umowa z dnia 20.07.2017r. na okres 21.07.2017r. — 18.08.2017r., umowa z
dnia 7.12.2017r. na okres 7-12.- 15.2017r. umowa z dnia 15.06.2018r. na okres 15.06.2018r. — 22.06.2018r.,
umowa z dnia 25.06.2018r. na okres 25.06.2018r. — 13.07.2018r., umowa z dnia 18.02.2019r. na okres
18.02.2019r. — 28.02.2019r., umowa z dnia 27.06.2019r. na okres 27.06.2019r. — 19.07.2019r., umowa z dnia
26.08.2019r. na okres 26.08.2019r. — 30.08.2019r., umowa z dnia 4.11.2019r. na okres 4.-8.11.2019r.,

I . mowa z dnia 13.02.2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r., umowa z
dnia 25 wrzesnia 2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22.01.2018r. zawarta na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia

18 marca 2019r. na: okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r., umowa z dnia 7.10.2019r. na okres 7.10.2019r. —
13.12.2019r.

I . owa z dnia 21.07.2017r. na okres 21-8.02.2017r.,

umowa z dnia 13.02.2017r. na okres 13.02-23.06.2017r., umowa z dnia
25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r. na okres 22.01.2018r. —
22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia 18.03.2019r. na
okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r., umowa z dnia 7.10.2019r. na okres 7.10.2019r. — 13.12.2019r.

I . o\v2 z dnia 26.02.2019r zawarta na okres 26.02.2019r. — 30.04.2019r.,
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umowa z dnia 30.04.2019r. na okres 1-31.05.2019r., umowa z dnia 31.05.2019r. na okres 1.06.2019r. —
14.06.2019r.,

I rowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r., umowa z
dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r., na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia
18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r.

umowa z dnia 13.11.2017r. na okres 15.11-22.12.2017r., umowa z dnia
02.01.2018r. na okres 2-31.01.2018r., umowa z dnia 31.01.2018r. na okres 1.02.2018r. — 22.12.2018r.,

umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa
z dnia 22 stycznia 2018r. na okres 22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres
24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia 18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r.

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r.,
umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r. na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia
18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r. umowa z dnia 7.10.2019r na okres 7.10.2019r. —
14.12.2019r.,

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r.,
umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r. na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia
18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r. umowa z dnia 7.10.2019r na okres 7.10.2019r. —
13.12.2019r.,,

umowa z dnia 25.09.2017r. zawarta na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r.,
umowa z dnia 22.01.2018r. na okres 22.01.2018r. — 22.06.2018r.,

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r.,
umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia 22 stycznia 2018r. na okres
22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia
18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r., umowa z
dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia 18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. —
14.06.2019r

I . mowa z dnia 08.05.2018r. na okres 11.05-11.05.2018r.

I . mowa z dnia 16.01.2017r. zawarta na okres 18-31.01.2017r.

umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa
z dnia 22 stycznia 2018r. na okres 22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres
24.09.2018r. — 7.12.2018r., umowa z dnia 18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r

umowa z dnia 25.09.2017r. na okres 25.09.2017r. — 20.12.2017r., umowa z dnia
22 stycznia 2018r. na okres 22.01.2018r. — 22.06.2018r., umowa z dnia 19.09.2018r. na okres 24.09.2018r. —
7.12.2018r., umowa z dnia 18.03.2019r. na okres 18.03.2019r. — 14.06.2019r

umowa z dnia 13 lutego 2017r. na okres 13.02.2017r. — 23.06.2017r., umowa z
dnia 22.01.2018r. na okres 22.0118r. — 22.06.2018r.

I . owa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,
umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 —
22.06.2018, umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017, umowa z dnia 13.02.2017 na okres
13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 — 22.06.2018,umowa
z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 —
23.06.2017,

umowa z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 — 13.12.2019,umowa z
dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 —
07.12.2018, umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres
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25.09.2017 — 20.12.2017

umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z
dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 -
22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 —20.12.2017

I o2 - cnia 7.09.2018 na okres 7.09.2018 — 08.09.2018

umowa z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 — 13.12.2019,umowa z
dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017,

umowa z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 — 13.12.2019,umowa z
dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 —
07.12.2018,umowa z dnia 04.04.2018 na okres 06.04.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres
od 25.09.2017 - 20.12.2017,umowa z dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 -
13.12.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres
22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017, umowa z dnia
13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z
dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 -
22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2018 — 20.12.2017, umowa z dnia 13.02.2017 na okres
13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 01.02.2018 na okres 01.02.2018 — 28.02.2018,umowa z
dnia 19.01.2018 na okres 19.01.2018 — 31.01.2018,umowa z dnia 01.12.2017 na okres 01.12.2017 —
21.12.2017,umowa z dnia 02.11.2017 na okres 02.11.2017 — 30.11.2017

I o2 2 dnia 16.01.2017 na okres 16.01.2017 — 31.01.2017.

umowa z dnia 7.10.2019r. na okres 7.10.2019r. — 13.12.2019, umowa
Zz dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 —
07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres
25.09.2017 — 20.12.2017,

umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z
dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 -
22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,mowa z dnia 13.02.2017 na okres
13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z
dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 -
23.06.2017,

umowa z dnia 18.03.2018 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z

dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 —
22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia 13.02.2017 na okres
13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 -
13.12.2019,umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres
24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia
25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

I o= - dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia
24.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 -
22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia 13.02.2017 na okres
13.02.2017 — 23.06.2017

I . mowa z dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017
I o= 2 dnia 13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017
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umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 -
14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018, umowa z dnia 22.01.2018 na okres
22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia
13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

I . o\v= 2 dnia 7.10.2019 na okres 07.10.2019 — 13.12.2019,umowa z dnia

18.03.2019 na okres 18.03.2019 — 14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 —
07.12.2018,umowa z dnia 22.01.2018 na okres 22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres
25.09.2017 — 20.12.2017,

I umowa z dnia 18.03.2019 na okres 18.03.2019 —
14.06.2019,umowa z dnia 19.09.2018 na okres 24.09.2018 — 07.12.2018, umowa z dnia 22.01.2018 na okres
22.01.2018 — 22.06.2018,umowa z dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017,umowa z dnia
13.02.2017 na okres 13.02.2017 — 23.06.2017

umowa z dnia 01.12.2017 na okres 01.12.2017 —21.12.2017,umowa z dnia
04.10.2017 na okres 04.10.2017 — 30.11.2017

I o2 z dnia 07.10.2019 na okres 07.10.2019 — 13.12.2019,umowa z
dnia 25.09.2017 na okres 25.09.2017 — 20.12.2017

Ustalono;

1.2. Platnik sktadek zgtosit |G o ubezpieczenia zdrowotnego od
19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.3. Ptatnik sktadek zgtosit | N NNEENEEEEEEEEEEEEEEEEE o ubezpieczenia zdrowotnego od 19.09.2018r.

do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od 24.09.2018r. do
07.12.2018r.

1.4. Ptatnik skiadek zgtosit | o ubezpieczenia zdrowotnego od
19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.5.Pfatnik sktadek zgtosit [ o ubezpieczenia zdrowotnego od
04.04.2018r. do 22.06.2018r. oraz od 19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowy zlecenia
zostaly zawarte na okres od 06.04.2018r. do 22.06.2018r. i od 24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.6. Platnik skiadek zgtosit NG (o .bezpicczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.7. Platnik sktadek zgtosit NG o ubezpieczen spofecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego od 19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia
zostata zawarta na okres od 24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.8. Platnik skiadek zgtosit || o ubezpieczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.9. Platnik skiadek zgtosit [ ENNNNEGd@EEEEEEEEEE o .bczpieczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostala zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.10. Platnik sktadek zgiosit [N do ubezpieczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.11. Piatnik skiadek zglosit | oo .bezpicczenia zdrowotnego od
19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.12. Phatnik skiadek zgtosit | o .bezpicczenia zdrowotnego od
14.02.2017r. do 23.06.2017r. oraz od 19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowy zlecenia
zostaly zawarte na okres od 13.02.2017r. do 23.06.2017r. i od 24.09.2018r. do 07.12.2018r.



1.13. Ptatnik sktadek zgtosit [ NN o .bczpicczenia zdrowotnego od

14.02.2017r. do 23.06.2017r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostala zawarta na okres od
13.02.2017r. do 23.06.2017r.

1.14. Piatnik skiadek zgtosit || o .:--picczenia zdrowotnego od
19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.15. Pfatnik skiadek zgtosit _ do ubezpieczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostala zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.16. Platnik sktadek zgiosit | NG o .bezpicczenia zdrowotnego od

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostala zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.17. Platnik sktadek zgtosit || G o ubezpieczenia zdrowotnego na

dzier: 25.04.2019r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na dzieri 10.05.2019r.

1.18. Platnik skiadek zgtosit I (o ubezpieczenia zdrowotnego
19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.19. Platnik skiadek zgtosit N o ubezpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.20. Platnik sktadek zgtosit |GG o .bezpieczenia zdrowotnego 19.09.2018r.

do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od 24.09.2018r. do
07.12.2018r.

1.21. Ptatnik sktadek zgtosit [N o ubezpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.22. Platnik skiadek zgtosit I (o ubezpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.23. Ptatnik skiadek zgiosit I do ubezpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.24. Platnik skiadek zgtosit | N RNRNRNRNREREEEEEEEEEEEEEEEEEEEN ;o .bczpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.25. Ptatnik skiadek zgtosit | o .bezpicczenia zdrowotnego 19.09.2018r. do

07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostala zawarta na okres od 24.09.2018r. do
07.12.2018r.

1.26. Pfatnik skiadek zgtosit _ do ubezpieczenia zdrowotnego na dziefi

08.05.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na dzien 11.05.2018r.

1.27. Piatnik sktadek zgtosit | RGN o ubczpieczenia zdrowotnego

19.09.2018r. do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od
24.09.2018r. do 07.12.2018r.

1.28. Patnik sktadek zgtosit || N o .bzpicczenia zdrowotnego 19.09.2018r.

do 07.12.2018r. Z dokumentacji wynika, ze umowa zlecenia zostata zawarta na okres od 24.09.2018r. do
07.12.2018r.

Zgodnie z art. 4. Ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych. ( tekst
jednolity; Dz. U z 2021,poz 423 ze zmianami ) platnikiem skiadek jest pracodawca - w stosunku do
pracownikéw i oséb odbywajacych stuzbe zastepczg oraz jednostka organizacyjna lub osoba fizyczna
pozostajgca z inng osobg fizyczng w stosunku prawnym uzasadniajgcym objecie tej osoby ubezpieczeniami

M



spotecznymi, w tym z tytutu przebywania na urlopie wychowawczym albo pobierania zasitku macierzynskiego,
z wytgczeniem osob, ktérym zasitek macierzyriski wyptaca Zaktad.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 13 pkt.2 oraz art. 36 ust 1,2,4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych. (Dz. U z 2021r. poz. 423 ze zmianami ) zleceniobiorcy podlegajg
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym od dnia oznaczonego w umowie jako dzien
rozpoczgcia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub wygasnigcia tej umowy. Kazda osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgtoszeniu do ubezpieczer spotecznych.
Obowigzek zgtoszenia zleceniobiorcy nalezy do ptatnika sktadek. Zgloszenia zleceniobiorcy dokonuje sie w
terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.

Dowad;
Kserokopie uméw-zlecenia ( akta kontroli strony 5 — 62 )

Tomasz Lato zeznal, ze jest Wéjtem w Urzedzie Gminy w Mastowie. Oprécz uméw cywilno prawnych
zawieranych przez Urzad Gminy w dokumentacji sg réwniez umowy zawarte przez gmine a takze przez Wojta
badz zastgpce wéjta gminy w imieniu gminy. Ptatnik skiadek zeznat, ze, wszystkie osoby $wiadczace wiw
umowy zglaszane sg do ubezpieczen przez Urzad Gminy . Skiadki od wyptaconych kwot z tytutu
wykonywanych uméw sg rozliczane i optacane na nr NIP Urzedu Gminy a nie przez Gmine Mastéw. Tomasz
Lato zeznat, ze pracownicy urzedu , uczestniczgcy w szkoleniach byli informowani , ze forma zawierania uméw
zaréwno przez Urzgd Gminy jak tez przez Gmine jest zgodna z prawem i przepisami. Dlatego tez w/w umowy
zawierane byly w takich formach. Jednoczesnie w/iw zeznat, ze od strony finansowej wszelkie obowiazki
zwigzane z odprowadzaniem skiadek byly realizowane prawidiowo. Tomasz Lato zeznat, ze wszystkie
zobowigzania ptacone sg z konta gminy.

Dowad; .
Protokot przestuchania Tomasz Lato ( akta kontroli strony 63 — 65 )

Zbadano listy ptac za lata 2017 - 2019, konta ksiegowe za lata 2017-2019, umowy cywilno -prawne.

Ustalono;

1.29. Za miesigc styczern 2017r. platnik naliczyt skiadke na Fundusz Pracy w wysokosci 5010,44zt. Z
dokumentacji wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 203498,65zt.

1.30. Za miesigc marzec 2017r. ptatnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2501,53zt. Z
dokumentacji wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 100883,57zt.

1.31. Za miesigc maj 2017r. ptatnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 3476,99zt. Z dokumentagii
wynika, Zze podstawa do naliczenia skiadki na Fundusz Pracy wynosita 145434,61zt.

1.32. Za miesigc kwiecien 2018r. ptatnik naliczyt skladke na Fundusz Pracy w wysokosci 2982,65zt. Z
dokumentacji wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 124173,00zt.

1.33. Za miesigc sierpieri 2018r. ptatnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2767,95zt. Z
dokumentacji wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 114939,88zt.

1.34. Za miesigc wrzesieri 2018r. ptatnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2675,63zt. Z
dokumentacji wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 111608,20zt.

1.35. Za miesigc luty 2019r. platnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy w wysokosci 2738,77zt. Z dokumentacji
wynika, ze podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy wynosita 112685,12zt.

Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
( Dz. U. 2020 poz. 1409 ) obowigzkowe skitadki na Fundusz Pracy, ustala sig od kwot stanowigcych podstawe
wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca co
najmniej minimalne wynagrodzenie.

Dowdd;
Wykaz podstaw do naliczania sktadek na Fundusz Pracy ( akta kontroli strona - 67 )

Ptatnik sktadek wyjasnit, ze naliczano sktadki w btgdnych wysokosciach w wyniku pomytki.

Dowdd;
Protokét przyjecia wyjasnien ( akta kontroli strona — 69 )



Réznica w naliczenia skladek z tego tytutu;
Na Fundusz pracy;

Przypis sktadek — 274,64zt
Odpis sktadek — 54,60zt

Ptatnik nie miat obowigzku odprowadzania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych poniewaz w badanym
okresie nie zatrudniat pracownikéw w szczegélnych warunkach i w szczegblnym charakterze.

Dowdd;
Protokét przyjecia wyjasnien ( akta kontroli strona — 69 )

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 _Zbadano $wiadczenia_wvptacone w_miesigcu grudniu 2019r. — | RN
|

Zbadano 1 pozycje zasitku chorobowego , 1 pozycje zasitku opiekuriczego oraz 1 pozycje zasitku
macierzyriskiego na taczng kwote 8510,86zt tj. 100% $wiadczer wyptaconych w miesigcu grudniu 2019r.

Ustalono;

2.2. Platnik ustalit uprawnienia i wypfacit $wiadczenia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Ustalono;
3.1. W badanym okresie ptatnik nie kompletowat wnioskéw emerytalno-rentowych.

Dowod;
Protokdt przyjecia wyjasnier ( akta kontroli strona — 69 )

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano

4.1. Akta osobowe. Swiadectwa pracv:

4.2. Zaswiadczenia RP-7. . kartv wvnaaradzen-

Ustalono;

4.3. Platnik wystawiat zaswiadczenia dla celéw ubezpieczeri spotecznych w sposob wyznaczony przez
obowigzujgace w tym zakresie zasady.

Ptatnik sktadat informacje ZUS IWA zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono platnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 423), ptatnik sktadek ma prawo ziozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad
Ubezpieczeri Spofecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z



2021 r. poz. 423), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 9 wrzesnia 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Kielce, dnia 9 wrze$nia 2021 r. ( 3
|

STARSZY INSPEKTOR | @ ]
= i S T— i
_ (podpis inspektora kéntroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych)

Protokdt kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgey: Piatnik.

(data, pieczec i podpis ptatnika sk{a’ ek)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 152021080003PR0O001
Ptatnik: URZAD GMINY MASLOW

NIP: 6571748114

REGON: 000547313

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciert 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecient 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzier 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesieri 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieciert 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpier 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecier 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpien 2019, wrzesier 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecien 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesier 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
grudzien 2019
luty 2017

pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyiiski z ubezpieczenia chorobowego

| grudzien 2019

Zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego

| luty 2019, grudzieri 2019

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
. listopad 2019, grudzier 2019, grudzieri 2019
Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze srodkéw pracodawcy
] czerwiec 2019, lipiec 2019, listopad 2019

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych)



Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 152021080003PRO001
Ptatnik: URZAD GMINY MASLOW

NIP: 6571748114

REGON: 000547313

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

| Kwota sktadek

H Kwota |

Fundusz z deklaracji w

zt zt

wynikajgca z ustalen kontroli w

przypisu skiadek w odpisu skfadek w
zt zt

1.01-2017

Fundusz

Pracy 5010,44 zt

4 985,72 zt 24,72 zt

2. 03-2017

Fundusz

Pracy 2 501,53 zt

2471,65zt 29,88 zt

3. 05-2017

Fundusz

Pracy 3476,99 zt

3 563,15 zt 86,16 zt

4. 04-2018

Fundusz

Pracy 2 982,65 zt

3 042,24 zt 59,59 zt

5. 08-2018

Fundusz

Pracy 2767,95 zt

2816,03 zt 48,08 zt

6. 09-2018

Fundusz

Pracy 2675,63 zt

2734,40 zt 58,77 zt

7.02-2019

Fundusz

Pracy 2738,77 zt

2760,81 zt 22,04 zt

Razem FP 22 153,96 zt

22 374,00 zt 274,64 zt 54,60 zt

Razem FGSP 0,00 zt

0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych)



