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Szanowny Panie Wéjcie

Archiwum Parfistwowe w Kielcach przesyta w zataczeniu protokét kontroli
przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad
gminy Mastéw, przeprowadzonej w dniu 30 wrzesnia 2021 r., w 2 egz. celem zapoznania si¢
i podpisania.

Jeden egz. podpisanego protokotu kontroli prosze przesta¢ 'do Archiwum
Panstwowego w Kielcach odwrotna poczta.
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DYREKTOR'

Archiwum Panstwowego
mKielcach

: CQN.\X\O\.\“W
Wiestawa Rutkowska

prowadzacy spraweé _ v
tel. 412605311 wew. 208
rafal.chalonski@kielce.ap.gov.pl

ARCHIWA S\
PANSTWOWE VA ARCHIWA

Y RODZINNE
NIEPODLEGLEJ

ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045 Kielce; tel.: 41 260-53-11, fax: 41 260-53-10
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archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy Masiéw - Egz. nr. /

|
Archiwum Panstwowe -
w Kielcach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
14449 2021-11-19

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z-10,

21 ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce
Identyfikator © Adres
(systemowy)
ONA.421.37.2021.RCH 179

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 1. poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Gminy Mastow

Nazwa jednostki

ul. Spokojna 2, 26-001 Mastéw
Adres kohtrolowanej jednostki

1990 ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o

samorzadzie terytorialnym (Dz.U. Nr

Relcutworzenia 16, poz. 95 z pdzn. zm.)

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Swietokrzyski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X[ tak 2020-10-29

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

- Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3099
Identyfikator
systemowy
00054731300000 -
REGON KRS
Tomasz Lato 1999

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

X} 2018-08-07

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Lata od -do

Poprzednia nazwa

Struktura organizacyjna Urzedu przedstawia sig nastepujaco: Referat Finanséw (Fn), Referat Budownictwa i Gospodarki
Przestrzennej (BiGP), Referat Rolnictwa, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (RGKiOS), Referat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich (0iSO), Referat Promocji i Rozw01u Gminy (PiRG), Urzad Stanu Cywilnego (USC). Samodzietne

stanowiska pracy: radca prawny (RP),

stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego,

informatyk (AOI). W Urzgdzie poza wyodrebnionymi referatami i stanowiskami pracy, funkcjonuja powotani na podstawie
przepisow szczegélnych, zarzadzeniem Wéjta bezposrednio podlegte Wojtowi Gminy zespoty i petnomocnicy: Pion
Ochrony Informacji Niejawnych (PO), Gminny Zespot Reagowania Kryzysowego (GZRK), Petnomocnik Wéjta Gminy ds.
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (PRPA), Komendant Gminnej Ochrony Przeciwpozarowej (KGOP)

oraz Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

Opis struktury organizacyjnej

X o[l’tsza 202




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o ?anstwowym zasobie Strona 2 z 10

arrhiwalnym i archiwach w Urzad Gminy Masléw - Egz. nr

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X' nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Gminy Mastow.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Rafat Chatonski starszy kustosz 38/2021 2021-09-27 2021-09-30 2021-12-31
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Monika Dolezirska-Wtodarczyk Wicewojt

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-09-30 2021-09-30 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

_ 2017-07-06 kontrola przestrzegania przepisow o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadkowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadkowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

2020 Zarzadzenie Nr 65/2020 Waéjta Gminy Mastéw z dnia 17 czerwca 2020 r.
Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadkowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X | papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa areliiwum zakiadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Gminy Mastéw

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje kategorii A stanowig migdzy innymi: protokdty posiedzen zarzadu, protokéty z obrad sesji, protokoty z
obrad komisji statych, protokéty z zebran wiejskich, budzety i sprawozdania finansowe, zarzadzenia Wojta, a takze
koperty dowodowe. Dokumentacjg kategorii archiwalnej B stanowig akta przekazywane przez poszczegdlne referaty
Urzedu Gminy. Dokumentacjg audiowizualng stanowi 170 kaset z nagraniami z sesji Rady Gminy i komisji Gminy.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X | nie . X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X tak X' nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowa "ateg",if 1951 2019 36.57 2387
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.,
Aktowa "a‘°9°_’;§ 1990 2020 157.15 2259

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategorla | gg¢ 2018 9.42 122
"B50" i . i R
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 1980 2017 0.51 55
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 445 2020 167.08 2436
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.

Techniczna
kategoria "A"

Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Tachnlena | 4gog 2002 7.00 69 0
kategoria "B"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Audialna katego"rli\a" 1998 2006 170
Data od Data do Jedn. inw.
Audialna kategoria
"g"

Data od Data do Jedn. inw.

Materiaty 1990 1995 Iloé¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. 0.59
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum

zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona

Materiaty archiwalne z zakresu obrotu nieruchomosciami Urzedu Gminy w Mastowie; dokumentacje niearchiwalng
stanowi dokumentacja ptacowa ksiegi meldunkowe, przekazywanie gospodarstw rolnych nastepcy w zamian za rente,
dokumentacja z zakresu wydawanych pozwolen budowlanych.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "ateg""':: 1974 1989 0.50 30
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aksawa kateg"ﬂ’;ﬁ 1962 1990 3.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa "a"i%"s'(‘; 1985 1989 2.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
962 .
"B "B50". "BE50" 1 1990 v 5.00 0
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty

archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. 0.50
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1974 ' 1989 ‘ Ilo$¢ jedn. arch. _

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacjg zdeponowang stanowia akta: Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty i Kultury w Woli Kopcowej z lat 1981-
2005, Szkoty Podstawowej w Wisniéwce z lat 1992-2005 i Szkoty Podstawowej w Mastowie Il z lat 1992-2012.

Opis dokumentacji

X' tak X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria 1981 2012 590 0
g .
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria | .gg0q 2012 5.90 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
paristwowe z
archiwum
zaktadowego
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Ewidencja
X! tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

2016-03-10

2016-03-10

Data
przekazania

2021-04-13

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

X tak

Strona 6 z 10

X tak X tak

Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
0.2 14 21/3248 Urzad Gminy w Mastowie 1974 1985
1
0.0 2 21/3249 Gminna Rada Narodowa w 1986 1990
2 Mastowie
llos¢  Ilosc (. Zespoty akt Daty -do
(mb.) a.) od -
2021-06-23 268/2021

Data wydania
zgody

Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Katarzyna Rachtan

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

strych

Usytuowanie

dobre

2

Warunki przechowywania

umowa o wyksztatcenie wyzsze oraz ukonczony kurs
prace kancelaryjno-archiwalny | stopnia w 2013 r.
Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

zatrudnienia

Ilo§¢ pomieszczen

3.60

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem:

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoiczenia

85.00 regaty stacjonarne
. Y
Powierzchnia (m¢) termometr
higrometr

Wyposazenie
gasnica
czujnik ognia i dymu
zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami



il A o stwona 72110
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 37.07
mb.) ]
\:vtym"kategorlta\ !'3’, B50", 177.98 wtyrn 166.05
BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wom | 4449
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wam fgmg
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w ol
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 7.00
mb.) '
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w 69.00
jedn. arch.) i
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w 170
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w i
jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Ustalenta kontroll Z ustalen kontroli wynika, ze Urzad gminy Mastéw (dalej: UG Mastéw) pracuje w oparciu o

tzw. system tradycyjny. W UG Mastéw nie wprowadzono dotychczas programu (systemu)
komputerowego do elektronicznego zarzadzania catg dokumentacjg (EZD). Okre$lony
przywotanymi wyzej normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw
w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i
przechowywanej w teczkach rzeczowych wynikajgcych z haset klasyfikacyjnych jednolitego
rzeczowego wykazu akt) jest respektowany w procesie aktotwérczym. Formowanie teczek
rzeczowych jest prawidtowe, a ich zawartos¢ jest zgodna z hastami z jednolitego
rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. Opisy przekazywanych z komérek
organizacyjnych teczek rzeczowych sg zgodne z zasadami zawartymi w obowigzujacej
instrukcji kancelaryjnej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych teczkach, tj.: "Rozgraniczanie
nieruchomosci" z lat 2002-2004, poz. 4 spisu zd.-odb. nr 67; "Posiedzenie komisji, zespotéw
i innych organéw rady gminy cz. 1" z 2013 r., poz. 9 spisu zd.-odb. nr 74; "Zarzadzenia wéjta
gminy Cz. 1" z 2016 r., poz. 33 spisu zd.-odb. nr 76; "Uchwaty rady gminy tom I" z 2004 r.,
poz. 10 spisu zd.-odb. nr 89; "Sprawozdanie roczne bilans i analizy z wykonania budzetu" z
lat 1998-1999, poz. 50 spisu zd.-odb. nr 101; "Posiedzenie komisji, zespotéw i innych
organéw rady gminy" z 2007 r., poz. 8 spisu zd.-odb. nr 102; "Posiedzenia Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Mastéw" z 2014 r., poz. 7 spisu zd.-odb. nr 114; ""Rowerem przez
region swietokrzyski", Program rozwoju Obszaréw wiejskich na lata 2007-2013, dziatanie
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla matych projektéw" z lat 2011-2014, poz. 1
spisu zd.-odb. nr 125; "Sprawozdawczos$¢ na poziomie kazdego urzedu - odpady komunalne
2016" z 2017 r., poz. 12 spisu zd.-odb. nr 137; "Sesje Rady Gminy Mastéw" z 2019 r., poz.
10 spisu zd.-odb. nr 139; "Nadawanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie" z lat 2001-
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2011, poz. 4 spisu zd.-odb. nr 151 pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci uktadu akt w
teczkach ze spisem spraw oraz prawidtowoéci uktadu chronologicznego materiatéw
archiwalnych w teczkach.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do archiwum zaktadowego z poszczeg6lnych
komérek organizacyjnych, a podstawe przekazania stanowig odrebne, wiasciwie
sporzadzone spisy zdawczo odbiorcze dla akt kategorii A i B. Dokumentacja o wartosci
materiatéw archiwalnych jest przekazywana w stanie uporzadkowanym, natomiast
dokumentacja niearchiwalna jest przekazywana wraz z okreslonym terminem jej
przechowywania, usprawniajgcym czynnos¢ brakowania tej dokumentacji, przy czym
ostatnia czynno$¢ przekazania dokumentacji miata miejsce w 2021 roku. Klasyfikacja i
kwalifikacja dokumentacji nie budzi zadnych zastrzezen.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest: dokumentacja wtasna - aktowa (kat. A i B),
techniczna (kat. B) i audialna (kat. A) Urzedu Gminy Mastéw, dokumentacja odziedziczona -
aktowa (kat. A i B) z lat 1962-1990 oraz dokumentacja zdeponowana - aktowa
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych: Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty i Kultury w
Woli Kopcowej, Szkoty Podstawowej w Wisniéwce i Szkoty Podstawowej w Mastowie II.

Stan zbioru dokumentacji (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) przedstawia sie
nastepujaco. W odniesieniu do dokumentacji o wartosci materiatéw archiwalnych (akta kat.
A) parametry iloéciowe zwiekszyly sie 0 24 m.b., natomiast w odniesieniu do dokumentacji
niearchiwalnej (akta kat. B) réwniez ulegty zwiekszeniu o 62 m.b., w zwigzku z cyklicznie
realizowana czynnoécia przejmowania dokumentacji z komérek organizacyjnych do
archiwum zaktadowego.

Stan-uporzadkowania-przekazanej-do-archiwum. zakladowego dokumentacji jest na dobrym

poziomie merytorycznym. Sporzadzone srodki ewidencyjne potwierdzajg rzeczywisty stan
zgromadzonego zasobu; opisy kart tytutowych poszczegélnych teczek rzeczowych posiadaja
wszystkie elementy opisu zewnetrznego, przewidziane w obowigzujacych przepisach
kancelaryjnych; kazda fizyczna teczka rzeczowa posiada okredlong sygnature archiwalng;
kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat na kategorie archiwalne) sg prawidtowe;
dokumentacja o walorach materiatéw archiwalnych do 2019 roku jest w zasadzie -
kompletna; uktad akt w kolejnosci spiséw zdawczo - odbiorczych, z fizycznym wytgczeniem
na oddzielne regaty akt kategorii A.

Posiadane $rodki ewidencyjne, potwierdzajgc rzeczywisty stan zgromadzonego w archiwum
zaktadowym zasobu dokumentacji, pozwalaja na szybkie i efektywne jej wykorzystywanie.
Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych oraz spisy zdawczo-odbiorcze sporzgdzane sa na
wymaganych drukach w sposéb prawidtowy.

Uwzgledniajac obecnie stosowane metody nadzoru i prowadzenia dziatalnosci archiwalnej,
nalezy stwierdzi¢, ze czynno$é udostepniania dokumentacji - przede wszystkim do celéw
stuzbowych - jest realizowana przez pracownikéw Urzedu w miejscu przechowywania
dokumentacji. W trakcie kontroli potwierdzono takze, ze udostepniana dokumentacja jest
wtaczana na witadciwe miejsce na regale, przewidziane sygnatura archiwalng. Stan
udostepnianej dokumentac;ji jest dobry.

UG Mastéw prawidtowo przeprowadza brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20

pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw paAstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz obowigzujacej ww. instrukcji
archiwalnej.

Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zaktadowym nalezy uzna¢ za
dobre bowiem usytuowanie i warunki panujgce w lokalu archiwum zaktadowego pozwalajg
na wykonywanie prac merytorycznych niezaleznie od pory roku. Lokale archiwum
usytuowane sg na: strychu budynku administracyjnego Urzedu Gminy Mastéw i w piwnicy
budynku administracyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mastowie i sktadajg sie
z 2 magazynéw archiwalnych. Wyposazenie stanowia regaty metalowe i drewniane
stacjonarne oraz niezbedny sprzet biurowy. Lokale posiadajg gasnice proszkowe, czujniki
ognia i dymu; kraty metalowe w oknach (archiwum umiejscowione w budynku GOPS-u),
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drzwi zabezpieczone dwoma zamkami, oéwietlenie elektryczne, instalacje centralnego
ogrzewania. W pomieszczeniach archiwum zaktadowego panuje tad i porzadek. W dniu
kontroli temperatura w pomieszczeniu archiwum zaktadowego usytuowanym w budynku
administracyjnym Urzedu Gminy wynosita 20 ° C i 50% wilgotnogci wzglednej powietrza
temperatura i wilgotnos¢ powietrza w archiwum zaktadowym usytuowanym w piwnicy
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej wyniosta 18 ° C i 65% wilgotnoéci wzglednej
powietrza. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania dokumentaciji
nalezy stwierdzi¢, ze temperatura powietrza czasami przekracza normy ustalone w
zatgczniku do obowiazujacej w Urzedzie instrukcji archiwalnej (temperatura powietrza
oscyluje w granicach 18-22°C i 50-60 % wilgotnosci wzglednej powietrza. W archiwum
zaktadowym pozostato jeszcze okoto 3,40 m.b. wolnego miejsca.

Regularnie przesytane jest do Archiwum Panstwowego w Kielcach sprawozdanie z
dziatalnosci archiwum zaktadowego.

W chwili obecnej przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegajg
materiaty archiwalne odziedziczone Urzedu gminy w Mastowie z lat 1974-1989 w ilogci ok.
0,5 m.b. oraz akta kategorii A wtasne Urzedu Gminy Mastéw z lat 1990-1995 w iloéci 0,59
m.b. Dokumentacja ta przed przekazaniem do Archiwum Panstwowego w Kielcach wymaga
przegladu - nalezy wymieni¢ zniszczone teczki na teczki z tektury bezkwasowej oraz usunac
spradycznie wystepujgce elementy metalowe i plastikowe.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

G Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym znak ONA.421.39.2017.GS
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 29 grudnia 2017 roku dotyczace: zobligowania
komdrek merytorycznych do przekazania do archiwum zaktadowego witasciwie przygotowanej
dokumentacji kategorii A i B wytworzonej do 2014 r. wtacznie, wyposazenia lokalu archiwum
zaktadowego w system wykrywania ognia i dymu zostaty zrealizowane. Natomiast nie zostato
zrealizowane zalecenie dotyczace przygotowania i przekazania do zasobu Archiwum Panistwowego
w Kielcach wtasnych akt kategorii A Urzedu Gminy w Mastowie z lat 1990-1992.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

HYstor | L6- M- 32N

miejscowosc i data

podpis kierownika ontrolows’(\ej jednostki

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach

@ Brak

miejscowos¢ i data
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podpis kontrolujgcego

Podpis kontrolujgcego

Ilosc: O



