Zarzadzenie Nr 173 /2022
Wéjt Gminy Mastow
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie: zasad oszczednego i ekonomicznego korzystania z energii elektrycznej
i ogrzewania w urzedach Gminy Mastow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z pézn. zm.), art. 18 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1385 z pdzn.
zm.) w zwiazku z art. 37 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2022 r. o szczegélnych
rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku
z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2127 z pdzn. zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1.
W celu oszczednego i ekonomicznego korzystania z energii elektrycznej w budynkach
lub cz¢sciach budynkéw zajetych przez wurzedy w Gminie Mastéw wprowadzam
nastepujace zasady:

1. Pomieszczenia biurowe o$wietla si¢ jedynie w przypadku fizycznego przybywania
w nich oséb oraz braku naturalnego zrédla Swiatla.

2. Wraz z opuszczeniem danego pomieszczenia biurowego — oswietlenie  nalezy
wylaczy¢ chyba, ze pozostajg w nim inne osoby .

3. Przestrzenie wspolne oswietla si¢ w przypadku istnienia takiej koniecznosci, co
oznacza brak  Zrédla naturalnego S$wiatta lub  mozliwosci doswietlenia tej
przestrzeni przez zrodla $wiatla w pomieszczeniach przylegajacych.

4. W pomieszczeniach archiwalnych lub innych, ktére wykorzystywane sa doraznie
redukuje si¢ liczbe Zrodel o$wietlenia do minimum.

5. Wylacza si¢ wszelkie  iluminacje budynkéw  lub pomieszczen z tym
zastrzezeniem, iz iluminacje $§wiateczne  moga zosta¢ wlaczone do dnia 15
stycznia 2023r.

6. Korzystanie ze sprze¢tu komputerowego lub innych urzadzen takich jak drukarki
kserokopiarki winno by¢ racjonalne i efektywne, co oznacza wiaczanie ich tylko
W czasie rzeczywistej pracy pracownika.

7. Ladowarki po natladowaniu stuzbowego sprzetu (np. laptopa, telefonu ) winny
by¢ natychmiast wylaczone ze zrédla zasilania.

8. Poszczegdlne stanowiska komputerowe (monitory, komputery , drukarki) musza
by¢ wylaczone ze zrédla zasilania po kazdym zakonczonym dniu pracy.

9. Drukowanie dokumentéw nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum.

10. Podgrzewanie positkow , korzystanie z czajnikéw elektrycznych jest dopuszczalne
tylko w pomieszczeniu socjalnym.

11. Wprowadza si¢ zakaz korzystanie ze zrodel energii elektrycznej na cele prywatne,
np. w celu doladowania prywatnego sprzetu komérkowego lub komputerowego.

12. Nalezy dokonywa¢ w miare¢ mozliwosci wymiany zrédel  Swiatla
na energooszczedne oswietlenie.
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§ 2.

W celu oszczednego 1 ekonomicznego korzystania z ogrzewania w budynkach lub
czgSciach budynkéw zajetych przez urzedy w Gminie Mastéw  wprowadzam
nastepujace zasady :

1.

Nalezy wykazywa¢ dbalo$¢ o efektywne i ekonomiczne korzystanie z ogrzewania

pomieszczen co oznacza podejmowanie staran w zakresie zmniejszenia ilosci

ujscia ciepla.

Dla poszczegélnych rodzajow pomieszczent wprowadza si¢ obowiazek utrzymania

nastepujacych gérnych poziomoéw temperatury powietrza:

1) dla pomieszczen biurowych, w ktérych praca odbywa si¢ w systemie cigglym
210C;

2) dla pomieszczen zapleczy, magazyndw, pomieszczen gospodarczych 150C;

3) dla pomieszczen trwale wylaczonych z uzytkowania 12°C.

Drzwi do pomieszczen biurowych, w ktérych praca odbywa si¢ w systemie ciaglym

winny by¢ zamykane.

Kaloryfery wyposazone w podzielniki winny by¢ skrecone do poziomu niezbednego

W sytuacji:

1) zakoficzenia pracy w pomieszczeniu w danym dniu;

2) przerwy w pracy w pomieszczeniu spowodowanej weekendem, przerwa
swigteczna i kazda dluzsza nieobecnosci pracownika w tym pomieszczeniu.

Pomieszczenia winny by¢ wietrzone krotko i efektywnie.

Niedopuszczalne jest jednoczesne dlugotrwale wietrzenie pomieszczenia i jego

jednoczesne ogrzewanie.

Temperatury utrzymywana przez bojlery ogrzewajace wode uzytkowa nie moze

przekraczaé 35 stopni, z zastrzezeniem okresowego zwigkszania temperatury celem

utrzymania wlasciwych warunkéw sanitarnych wody.

§ 3.

Zobowigzanymi do przestrzegania zasad, o ktérych mowa w § 11 2 sa wszyscy

pracownicy urzedow Gminy Mastéw  zatrudnieni w:

1) Urzedzie Gminy Mastow;

2) Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne; w Mastowie;

3) Centrum Uslug Wspdlnych w Woli Kopcowe;.

Nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow zasad, o ktérych mowa

w {112 powierzam odpowiednio :

1) Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy Mastéw (w zakresie pomieszczen
zajetych przez pracownikow tych Referatéw );

2) Sekretarzowi Gminy (w zakresie przestrzeni wspélnych w Urzedzie);

3) Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mastowie;

4) Kierownikowi Centrum Uslug Wspolnych w Woli Kopcowe;.

Upowazniam osoby wykonujace nadzor do:

1) zapoznania pracownikéw z trescig zarzadzenia;

2) zapoznania pracownikéw z celem realizacji obowigzku zmniejszenia
calkowitego zuzycia energii elektrycznej przez wykorzystywane urzadzenia
techniczne, instalacje i pojazdy;



3) sporzadzenia inwentaryzacji odbiornikéw i urzadzen energii elektryczne
1 cieplnej w pomieszczeniach, ktérych korzystaja pracownicy podlegajacy
nadzorowi;

4) opracowanie dodatkowych wewnetrznych instrukcji o charakterze
organizacyjnym i  porzadkowym uwzgledniajacych specyfike — dziatalnosci
poszczegdlnych komorek;

5) wspoldzialania z Kierownikiem Referatu BiGP w zakresie koordynacji
podejmowanych dziatan i przekazywania danych.

§ 4.

Wyznaczam Kierownika Referatu BiGP  do comiesigcznego monitorowania zuzycia
energii zgodnie z odczytami licznikéw w budynkach  lub czesciach budynkéw zajetych
przez urzedy, gromadzenia danych niezbednych do sporzadzenia wyliczen i raportu
w zakresie realizacji celu, o ktorym mowa w art. 37 ust. 2 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektryczne) w 2023r.  w zwiazku
z sytuacja na rynku energii elektrycznej oszczednosci energii elektryczne;.

§ 5.
Zobowiazuje Dyrektorow szkol, ztobka, instytuciji kultury, innych niz wskazane w § 3
ust.1 jednostek organizacyjnych Gminy Mastow do podjecia we wlasnym zakresie dziatan,
ktorych celem bedzie ograniczenie zuzycia energii elektrycznej 1 cieplnej w zarzadzanych
przez nich budynkach w czesci wykorzystywanej na cele administracyjne — w terminie
do dnia 15 stycznia 2023r. 1 poinformowanie Wojta Gminy Mastéw o podjetych
dzialaniach.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Mastéw
Tomasz Lato



