ZARZADZENIE NR 165/2022

WOJTA GMINY MASLOW
z dnia 09 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 17/2018 Wéjta Gminy Maslow z dnia 31 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie przepisow art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 217 ze zm.) i szczego6lnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. poz. 1634
ze zm.)

- zarzadza sie co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu nr 17/2018 Wojta Gminy Mastéw z dnia 31 stycznia 2018 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionym Zarzadzeniem
nr 143/2018 Wojta Gminy Mastow z dnia 26 wrzesnia 2018 roku, Zarzadzeniem nr
77/2020 Wojta Gminy Mastow z dnia 27 lipca 2020 roku oraz Zarzadzeniem nr 95/2020
Wéjta Gminy Mastéow z dnia 22 wrzesnia 2020 roku , wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w Zataczniku Nr 1 pn. ,,Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Urzedu Gminy Mastow”,

-w § 1. ,Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” w pkt. 5 dopisuje sie
akapit:

» Zasady przekazywania i zatwierdzania sprawozdan

1) Sprawozdania zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11
stycznia 2022 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej przekazywane sa
w formie dokumentu elektronicznego za pomoca systemu SJO Besti@, opatrzone
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. Data podpisania sprawozdania jest

rownoznaczng z data sporzadzenia sprawozdania.

2) Ztozenie podpisu przez Wjta oraz Skarbnika lub osoby upowaznione oznacza,

ze sprawozdania zostaty sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym.

3) Sprawozdania z operacji finansowych przekazywane i sporzadzane sa w wersji
elektronicznej z zastosowaniem obowiazujacych formularzy, dostepnych na
stronach internetowych Ministerstwa Finanséw pod adresem www.mf.gof.pl
i opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. Zlozenie podpisu

przez Wojta oraz Skarbnika lub osoby upowaznione oznacza, ze sprawozdania


http://www.mf.gof.pl/

zostaty sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym. Data podpisania sprawozdania jest rdwnoznaczng z datg

sporzadzenia sprawozdania.

-w § 2. ,Technika prowadzenia ksiag rachunkowych” w czesci ,, Dziennik (...)
W jednostce prowadzone sg dzienniki czeSciowe grupujace nastepujace zdarzenia
dopisuje sig:

- umowy - zaangazowanie wydatkéw budzetowych - dziennik
o symbolu UM,

— dochody i wydatki zwigzane z obstuga sprzedazy preferencyjnej wegla
o symbolu W 37

- w § 3 ,Szczegdlowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” punkt
1) otrzymuje brzmienie W Urzedzie Gminy Mastéw data wprowadzenia dowodu
ksiegowego do ewidencji ksiegowej jest jego data wplywu do Referatu Finansow

po ocenie merytorycznej.

2) w Zalaczniku Nr 2 pn. ,,Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego” oraz w Zalaczniku Nr 9 , Instrukcja
okreslajgca zasady gospodarowania mieniem komunalnym” kazdorazowo
uzyta kwote 300,00 zt przyjeta jako wartos¢ do celow amortyzacyjnych oraz
ewidengji iloSciowo — warto$ciowej zastepuje sie¢ kwota 1.000,00 zt.

3) w Zalaczniku Nr 2 pn. ,,Obowiazujace metody wyceny aktywdéw i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego” w czesci ,, Zapasy....” dopisuje si¢ konto
330 — ,, Towary”. Zasady wyceny i ewidengji analitycznej towaréw przyjmuje

sie takie same jak opisane w tej czesci dla konta 310 — ,,Materiaty”

4) w Zataczniku Nr 4 pn. ,Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gléwnej dla Urzedu Gminy Mastéw”, wprowadza si¢ zmiany

zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2.

Pozostala tre$¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjatkiem § 1 pkt 2, ktéry wchodzi

w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 165/2022
Wojta Gminy Mastow

z 09 grudnia 2022 roku.

W zatqczniku Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 17/2018 Woéjta Gminy Mastow z dnia 31 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, pn. , Wykaz kont
ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiqzania z kontami ksiegi gtownej dla Urzedu

Gminy Mastow”, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

W czesci ,WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH” dopisuje si¢ dwa

konta :

Zespot 3 — Materialy i towary

330

wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Towary

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

730

wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
uszczegutowienie rodzaju kosztu

Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

- w czesci pn. , KOMENTARZ DO PLANU KONT” dopisuje sie komentarz do kont: 330

i 730, o nastepujacym brzmieniu:

KOMENTARZ DO PLANU KONT:

Konto 330 - ,,Towary”

Przyjete zasady |Konto 330 stuzy do ewidencji zapasoOw towardw w magazynach wiasnych i
klasyfikacji obcych, w punktach sprzedazy oraz punktach przerobu wtasnego i obcego.
zdarzen

Na koncie 330 - ,,Towary” ujmuje sig:

Wn Ma

- przychod towarow z zakupu ( w cenie  |-rozchdd towarow sprzedanych,

zakupu lub nabycia) - niedobory i szkody w zapasach,

- nadwyzke zapasow, -obnizenie cen  ewidencyjnych

- podwyzszenie cen ewidencyjnych  zapasow,

zapasow, - przekazanie nieodptatne.

-zwrot towarow sprzedanych,

- otrzymanie nieodplatne.
Zasady Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 330 ma umozliwi¢ wyodrgbnienie
prowadzenia warto$ci towaré6w znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych, oraz
kont w poszczegodlnych punktach sprzedazy.
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

) Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu towarOw w

Uwagi cenach zakupu lub nabycia.
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Konto 730 -,,Sprzedaz towarow i warto$é ich zakupu”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towardow oraz ich wartos$c¢
w cenach zakupu (nabycia). Za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ rOwniez cen¢
ewidencyjng skorygowana o odchylenia od tej ceny.

Wn

Ma

- warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie
zakupu (nabycia),

- zmniejszenie przychodow ze sprzedazy
na skutek korekty faktur lub rachunkéw,
- korekty przychodu ze sprzedazy
detalicznej brutto o wyliczony na koniec
okresu nalezny VAT. W jednostkach
bedacych  podatnikiem VAT, a
zwolnionych  z  prowadzenia  kas
rejestrujacych,

- odchylenia kredytowe dotyczace
towarow zwroconych przez odbiorcow,

- odchylenia debetowe od cen
ewidencyjnych przypadajace na
sprzedane towary,

- przeniesienie w  koncu
przychodow ze sprzedazy.

roku

- przychody ze sprzedazy towarow,

- przyjecie towaré6w zwroconych przez
odbiorcow ~w  wyniku  uznanej
reklamacji ( w cenach ewidencyjnych)
- zaliczenie do przychodow z tytutu
sprzedazy towaré6w wplywow na
rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione,

- odchylenia kredytowe od cen
ewidencyjnych  przypadajace  na
sprzedane towary,

- odchylenia debetowe dotyczace
towarow zwroconych przez
odbiorcow,

- przeniesienie w koncu roku warto$ci
sprzedanych towaréw w cenie zakupu

(nabycia).

Zasady
prowadzenia
kont
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej z uwzglednieniem poszczegdlnych miejsc sprzedazy.

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860,
- warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia) na strone Wn konta 860
Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.
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